MUNICIPAL DE TAPIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N2 002/2023

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

OBJETO: “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS PROFISSIONAIS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA JURIDICA NA AREA DE DIREITO
PUBLICO A CAMARA MUNICIPAL DE TAPIRA (MG), COM ENFASE EM DIREITO
CONSTITUCIONAL, ADMINISTRATIVO E MUNICIPAL, VISANDO APERFEICOAMENTO E
QUALIDADE TECNICA, DE NATUREZA INTELECTUAL, NA CONFECCAO DE DOCUMENTOS
JURIDICOS E PETICOES, NO ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS JUDICIAIS E
ADMINISTRATIVOS DA CAMARA MUNICIPAL DE TAPIRA (MG), DURANTE O EXERCICIO DE
2023, CONSOANTE TERMO DE REFERENCIA ANEXO”.

> APRESENTAGAO DOS LICITANTES E ENVELOPES PARA CREDENCIAMENTO:

DATA (SESSAO): 27 DE JANEIRO DE 2023
HORARIO: 08 (OITO) HORAS

> LOCAL DA SESSAO: Sala de Licitagdes da Camara Municipal de Tapira, rua Egidio
Ribeiro de Rezende, n2 83, Centro, Tapira (MG).

> SOLICITAGAO DO EDITAL, CONSULTAS, AVISOS E ESCLARECIMENTOS: Endereco de e-
mail da Camara Municipal de Tapira (MG) (camaratapira2013@gmail.com) ou
mediante solicitacdo escrita ao Pregoeiro, devidamente protocolada no prédio da
Camara Municipal de Tapira (MG).

> ENDERECO DO DEPARTAMENTO DE LICITACAO DA CAMARA MUNCIPAL DE TAPIRA:
Sala de Licitagdes da Camara Municipal de Tapira, rua Egidio Ribeiro de Rezende, n?
83, Centro, Tapira (MG).

> VEICULOS DE PUBLICACAO: Diario Oficial de Minas Gerais e/ou Diario Oficial da
AMM.

Rua Egidio Ribeiro de Resende, 83 - CEP 38185-000
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MUNICIPAL DE TAPIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

PREAMBULO

A Camara Municipal de Tapira, drgdo detentor de personalidade judiciaria, inscrito no CNPJ
sob n° 72.540.578/0001-41, com sede na rua Egidio Ribeiro de Rezende, n? 83, Centro,
Tapira (MG), neste ato representada por seu Presidente, Vereador Elizeu Daniel Lourenco,

nos termos da Lei n° 8.666/93 e Lei n° 10.520/02, torna publica a abertura do Processo
Licitatério n° 002/2023, na modalidade Pregdo Presencial n° 001/2023, do “tipo Menor
Preco Global”, cuja sessdo de credenciamento, apresentacdo de propostas, lances e

habilitagdo ocorrera no dia 27 de janeiro de 2023 (sexta-feira), as 8h (oito) horas, na sala de
reunides do prédio sede da Camara Municipal de Tapira, para “Contratacdo de empresa
especializada para Prestacdo de Servicos Técnicos Profissionais de Consultoria e Assessoria
Juridica na 4rea de Direito Publico a Camara Municipal de Tapira (MG), com énfase em
Direito Constitucional, Administrativo e Municipal, visando aperfeicoamento e qualidade
técnica, de natureza intelectual, na confeccdo de documentos juridicos e peticbes, no
acompanhamento dos processos judiciais e administrativos da Camara Municipal de Tapira
(MG), durante o exercicio de 2023, consoante termo de referéncia anexo”.

| - DISPOSICOES PRELIMINARES

1. O Pregado serd realizado em sessdo publica, presencial, no Departamento de Licitagdo
da Camara Municipal de Tapira, no dia 27 de janeiro de 2023 (sexta-feira), as 8h (oito)

horas.

2. O presente procedimento licitatdrio é disciplinado pela Lei n? 10.520, de 17 de julho
de 2002 e, no que couber, pela Lei n2 8.666 de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes e,
pelas condi¢des estabelecidas no presente Edital abaixo fixadas.

3. Os trabalhos serdo conduzidos pelo(a) Pregoeiro(a) da Camara Municipal de TAPIRA,
Sra. Mary Marcia Marques e respectivos membros da Equipe de Apoio.

Il - OBJETO

1. “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVIGOS
TECNICOS PROFISSIONAIS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA JURIDICA NA AREA DE DIREITO
PUBLICO A CAMARA MUNICIPAL DE TAPIRA (MG), COM ENFASE EM DIREITO
CONSTITUCIONAL, ADMINISTRATIVO E MUNICIPAL, VISANDO APERFEICOAMENTO E
QUALIDADE TECNICA, DE NATUREZA INTELECTUAL, NA CONFECCAO DE DOCUMENTOS
JURIDICOS E PETICOES, NO ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS JUDICIAIS E
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ESTADO DE MINAS GERAIS

ADMINISTRATIVOS DA CAMARA MUNICIPAL DE TAPIRA (MG), DURANTE O EXERCICIO DE
2023, CONSOANTE TERMO DE REFERENCIA ANEXO”.

Il - DEPARTAMENTO SOLICITANTE

1. Diretoria Geral da CaAmara Municipal de Tapira - Minas Gerais.

IV - CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGCAO AO EDITAL

1. Cépia do presente Edital se encontra disponivel na internet, no sitio eletrénico da
Camara Municipal de Tapira (https://camaratapira.mg.gov.br/) e, mediante solicitacdo pelo

e-mail camaratapira2013@gmail.com ou mediante solicitacdo escrita ao Pregoeiro,

devidamente protocolada no prédio da Camara Municipal de Tapira (MG).

2. As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame, se
obrigam a acompanhar as publicacdes referentes ao processo sitio eletronico da Camara
Municipal de Tapira (https://camaratapira.mg.gov.br/), bem como as publicacbes nos

veiculos informados na fl. 01 deste Edital, quando for o caso, com vista a possiveis altera¢des
€ avisos.

3. Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderdao ser encaminhados para o e-
mail camaratapira2013@gmail.com ou, ainda, para a Comissdao de Licitacdo da Camara

Municipal, no enderego constante a fl. 01 deste Edital, até 2 (dois) dias Uteis antes da data
marcada para recebimento das propostas.

3.1. As respostas do(a) Pregoeiro(a) as solicitagdes de esclarecimentos serdo
encaminhadas por e-mail, podendo ser disponibilizadas no endereco
https://camaratapira.mg.gov.br/, ficando acessiveis a todos os interessados.

4, No sitio eletrénico da Camara Municipal de TAPIRA, poderdo ser disponibilizadas,
além das decisbes de eventuais recursos, informacdes que o(a) Pregoeiro(a) julgar
importantes, sendo, portanto, veiculo de publicacdo das decisdes proferidas nos autos do
presente Processo Licitatorio.

5. Impugnacdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer cidadao, que
detenha legitimidade, até o 52 dia util, e por licitantes até o 22 dia util, que anteceder a
abertura dos envelopes com as propostas, mediante peticdo a ser enviada,
preferencialmente, para o endereco eletrébnico camaratapira2013@gmail.com ou
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protocolizadas junto a Comissdo de Licitacdo, dirigidas ao(a) Pregoeiro(a)/ Presidente da
Comissdo que deverd decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
auxiliado, se necessario, pelo setor técnico competente.

5.1. A peticdo devera ser assinada pelo cidaddo, acompanhada de cdpia de seu
documento de identificacdo (CPF e Cédula de Identidade), ou pelo representante legal ou
credenciado do licitante, com indicacdo de sua razdo social, nimero do CNPJ e endereco,
acompanhado de coépia do documento de identificacdo (CPF e Cédula de Identidade) do
signatario e comprovante do poder de representacdo legal (contrato social, se sécio,
contrato social e procuracao, se procurador, somente procuracdo, se publica).

5.2. A Camara Municipal de TAPIRA ndo se responsabilizard por impugnacoes
enderecadas via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do
mencionado no item acima, e que, por isso, ndo sejam protocolizadas no prazo legal.

5.3. Acolhida a impugnacdo, serd designada nova data para a realizacdo do certame,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das propostas.

5.4. A decisdo do(a) Pregoeiro(a) sera enviada ao impugnante por e-mail, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, e serd divulgada no site da Camara Municipal de TAPIRA para
conhecimento de todos os interessados.

V - CONDICOES DE PARTICIPAGCAO

1. Poderdo participar desta licitacdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto
licitado, que cumpram plenamente os requisitos de habilitacdao, a teor do art. 42, VIl da Lei
Federal n? 10.520/02 e, consoante disposicdes contidas na Lei n° 8.666/93, sob pena de
responsabilizacao nos termos da lei.

1.1. Participardao da sessdao do Pregao Presencial os representantes dos licitantes
efetivamente credenciados, nos termos do presente edital.

2. Nao poderdo participar da presente licitagao a pessoa juridica:

2.1. suspensa de participar em licitacao e impedida de contratar com o Poder Publico no
ambito do municipal, estadual e federal;

2.2. declarada inidénea para licitar ou contratar com quaisquer 6rgdaos da Administracao
Publica;
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2.3. com faléncia decretada;

2.4. A observancia das vedacdes do item anterior é de inteira responsabilidade do
licitante que, pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

VI - APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

1. A Documentagdo de Habilitacao e a Proposta Comercial deverdo ser apresentadas,
em envelopes distintos, colados e indevassaveis, sob pena de desqualificacdo, contendo em
sua parte externa, as seguintes informacdes:

1.1. Envelope - Documentacao de Habilitacdo:

CAMARA MUNICIPAL DE TAPIRA
A PREGOEIRA SRA. MARY MARCIA MARQUES
PROCESSO LICITATORIO N2 002/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”
RAZAO SOCIAL E ENDERECO

1.2. Envelope - Proposta Comercial:

CAMARA MUNICIPAL DE TAPIRA
A PREGOEIRA SRA. MARY MARCIA MARQUES
PROCESSO LICITATORIO N2 002/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023
“PROPOSTA COMERCIAL”
RAZAO SOCIAL E ENDEREGCO

VIl - DO PRECO

1. O preco devera ser fixo, equivalente ou inferior ao de mercado na data da
apresentacdo da proposta, para pagamento em até 10 (dez) dias, a partir da data de
apresentacdo da Nota Fiscal, desde que o documento de cobranca esteja em condicOes de
liguidacdo e pagamento.
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2. Deverao estar incluidas no preco, todas as despesas necessdrias a execucdo do objeto
desta licitagao.

3. Os precos manter-se-do inalterados pelo periodo de vigéncia do CONTRATO,
admitida a revisdao quando houver desequilibrio da equacdo econémica financeira inicial da
ata, nos termos da legislacdo regente;

4, O reajustamento dos precos registrados somente serd possivel se autorizado por
alteracdo das normas federais pertinentes a politica econémica.

VIl - PROPOSTA COMERCIAL

1. A Proposta Comercial poderd ser apresentada conforme modelo do Anexo Il, ou em
modelo préprio desde que contenha todas as referidas informacdes, com identificacdo da
pessoa juridica proponente, nimero registrado no CNPJ, endereco, numeros de telefone, e-
mail e assinatura do seu representante legal ou credenciado, devidamente identificado e
gualificado sem emendas, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se
inequivocamente tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito dos demais licitantes, prejuizo
a administracdo ou ndo impedir a exata compreensdo de seu conteudo, constando, também:

1.1. descricdo completa do objeto conforme especificacdes constantes do Termo de
Referéncia, Anexo [;

1.2. valor unitdrio, por item e global da proposta, expresso em moeda corrente do pais,
com 2 (duas) casas decimais, sendo a licitagdao apurada pelo menor prego por item.

2. Todas as condi¢cOes previstas no Termo de Referéncia, Anexo |, deverdo ser
observadas com vistas a elaborag¢do da proposta comercial.

3. A Proposta Comercial devera ter validade por 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao, ressalvadas hipdteses imprevisiveis de variagao do pre¢o de mercado.
3.1. Caso esse prazo nao esteja expressamente indicado na Proposta Comercial, serd
considerado como aceito para efeito de julgamento.

3.2. Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem
convocagcao para a contratacdo, os licitantes ficam liberados dos compromissos
assumidos.

3.3. Se, por motivo de for¢a maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, podera ser solicitada prorrogacdo de
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sua validade a todos os licitantes classificados, por igual prazo, no minimo, caso persista o
interesse do Poder Publico.

3.4. A prorrogacdo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do subitem
anterior, dependerd do consentimento dos licitantes quanto a respectiva proposta.

4, Toda a especificacdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo
licitante, no ato da entrega de sua Proposta Comercial.

5. O encaminhamento da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias previstas neste Edital.

6. O licitante sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu
nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.

7. O preco devera ser ofertado incluindo os valores de quaisquer gastos ou despesas
com transporte, tributos, fretes, 6nus previdenciarios e trabalhistas, seguros e outros
encargos.

8. A Camara Municipal de TAPIRA efetuara as retencles tributarias e previdencidrias
sobre o faturamento, que couberem, nos termos da legislacdo vigente.

IX - DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO — ENVELOPE Ne2 01

O licitante deverd apresentar a documentacgao abaixo relacionada para habilitagao juridica e
comprovacao de regularidade fiscal no certame:

1. HABILITACAO JURIDICA:

1.1. registro comercial, no caso de empresa individual;

1.2. ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragdes em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por acgdes,
acompanhado do documento de elei¢ao de seus administradores;

1.3. inscricdao do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;
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1.4. decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

1.5. prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

1.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do participante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

2.1. prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
participante mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Municipio;

2.2. prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
participante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Estado;

2.3. prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddo de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;

2.4. prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
emitida pela Caixa Econdmica Federal;

2.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do trabalho,
mediante a apresentacao de certiddao, nos termos do Titulo VII-A da Constituicdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-lei n2 5452, de 01 de maio de 1943. (CNDT);

2.6. certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica.
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3. DECLARAGCOES — LEIS 8.666/93 E 10.520/02:

3.1. declaracdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situacdes
previstas no inciso XXXIIl, do art. 72 da Constituicdo da Republica, assinada pelo
representante legal do licitante;

3.2. declaracdo expressa de que o licitante ndo se acha declarado inidoneo para licitar e
contratar com o Poder Publico ou suspenso do direito de licitar ou contratar com a
Administragao Municipal, bem como a inexisténcia de fato impeditivo de sua habilitagao,
assinada pelo representante legal do licitante;

3.3. declaracdo expressa de que o licitante ndo possui em seu quadro societario servidor
publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista,
assinada pelo representante legal do licitante;

4. O(a) Pregoeiro(a) e a equipe de apoio efetuardo consulta ao site da Receita Federal
para certificacdo sobre a regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ, em observancia a legislacdo pertinente, confirmando, ainda, a
autenticidade dos demais documentos extraidos pela internet, junto aos sites dos drgaos
emissores, para fins de habilitacdo.

5. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para habilitagdao
deverao estar em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e enderec¢o
respectivo, observando-se que:

5.1. se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
5.2. se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

5.3. se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverdo ser apresentados
tanto os documentos da matriz quanto os da filial;

6. A Microempresa — ME ou a Empresa de Pequeno Porte - EPP devera apresentar toda
a documentacdo exigida para a habilitagcdo, inclusive os documentos comprobatérios da
regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma restrigao.

6.1. Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento

em que a ME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogdveis por igual periodo,
a critério da Camara Municipal de TAPIRA, para regularizacdo da documentacdo,
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pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de negativa.

6.2. A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependerd de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao(a) Pregoeiro(a).

6.3. Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias Uteis
inicialmente concedidos.

6.4. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste item, implicard
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 81 da Lei
n? 8.666/93, sendo facultado ao(a) Pregoeiro(a) convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, nos termos deste edital, ou submeter o processo a Autoridade
Competente para revogacao.

7. Os documentos exigidos neste edital deverdo ser apresentados em original ou por
qgualquer processo de copia legivel, autenticada por cartério competente ou publicacdo em
orgdo da Imprensa Oficial, ou ainda em original acompanhados de cépia legivel para
autenticacdo pelo(a) Pregoeiro(a), ou por membro da Equipe de Apoio, com excec¢do dos
extraidos pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua apresentacao.

7.1. Os documentos exigidos no Titulo IX — itens 1.7, 1.8, 1.12 e 1.12.1 e no Titulo XI —
item 4.2.1, que ndao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgdo expedidor,
deverdo ser datados dos ultimos 90 (noventa) dias anteriores a data de abertura do
Pregao.

8. Os documentos mencionados neste Titulo ndo poderdo ser substituidos por qualquer
tipo de protocolo, ou apresentados por meio de discos magnéticos.

9. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitacao,
poderdo ser sanadas na sessdo publica de processamento do Pregdo, até a decisdo sobre a
habilitacdao, mediante:

9.1. verificacdao efetuada por meio eletronico habil de informacdes;
9.2. consulta ao Cadastro Geral de Fornecedores do Municipio de TAPIRA/MG.

10. A Camara Municipal de TAPIRA, ndao se responsabilizara pela eventual
indisponibilidade dos meios eletronicos, hipétese em que, em face do ndo saneamento das
falhas constatadas, o licitante serd inabilitado.
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11. A auséncia dos documentos ou sua apresentacdo em desacordo com o previsto neste
Titulo, inabilitard o licitante, sendo aplicado o disposto no Titulo XIV, e sujeitando-se o
licitante as sancdes legais.

11.1. Nesse caso, o licitante responderd pelas sancbes previstas em lei e neste
edital, considerando que este apresentou declaracdo de que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo.

12, Disposi¢oes Gerais da Habilitagao:

12.1. Todos os documentos deverdo ter vigéncia até o dia previsto para realizacdo do
pregdo; inexistindo esse prazo, reputar-se-3o validos por 90 (noventa) dias, contados de sua
expedicdo, ressalvada a hipdtese da licitante comprovar que o documento tem prazo de
validade superior, mediante juntada de norma legal pertinente.

12.2. N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

X — CAPACIDADE TECNICA — ENVELOPE N2 01 - HABILITAGCAO

1. A licitante devera apresentar dentro do envelope de habilitagdo, documentagao
comprobatdria de qualificagdo técnica da pessoa juridica ou do(s) responsavel(is) técnico(s)
indicado(s) para execugao dos servigos, emitida por outros érgdos publicos que atestem a
qualificagcdo técnica no objeto da licitacdo, pelo periodo minimo de 03 (trés) anos.

1.1. A capacitacao técnica da licitante serd comprovada mediante a apresentacdo de
atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico, em nome da licitante
ou do(s) responsavel(is) técnico(s) indicado(s) para execugdo dos servicos, em papel
timbrado, constando o endereco do contratante, ou ser informado pelo licitante de forma
a permitir possivel diligéncia, que comprove(m) a aptidao da licitante para o desempenho
de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto deste Edital.

1.2. O atestado de capacidade técnica devera ser apresentado numa via original, cépia
autenticada em cartdrio ou cdpia autenticada pelo pregoeiro ou equipe de apoio da
Camara Municipal de TAPIRA.
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1.3. Registro da empresa junto a Ordem dos Advogados do Brasil do Estado da sede da
empresa.

1.4. Declaracdo Indicando o profissional da drea juridica, responsdavel pelos servicos, com
os seguintes critérios:

1.4.1. O responsavel técnico pela execucdo dos servicos deve deter formacao
juridica (graduagdao em direito) e inscricdo nos quadros da ordem
(advogado);

1.4.2. O responsavel técnico pela execucdo dos servicos deve possuir notdrios
conhecimentos, comprovados por meio de Diploma de especializacdo
(pbs-graduacdo lato sensu), com minimo de 360 (trezentos e sessenta)
horas, em Direito Publico ou Administrativo/Constitucional com énfase
em administracdo publica, devidamente reconhecida pelo MEC;

1.4.3. O responsavel pela execucdo dos servicos deverda possuir capacidade
técnica no objeto da contratacdo, devidamente atestado por
orgdo/departamento/setor da Administracdo Publica, pelo periodo
minimo de 03 (trés) anos.

2. FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

2.1. Os servicos serdo prestados na sede da licitante, mediante visitas técnicas
semanalmente nas seguintes condicdes:

2.1.1. Visita técnica obrigatoriamente nas segundas-feiras, durante o hordrio de
funcionamento administrativo da Camara Municipal de Tapira;

2.1.2. Visita técnica em outro dia da semana, que podera ser negociado e acordado pelos
contratantes, durante o horario de funcionamento administrativo da Camara
Municipal de Tapira;

2.1.3. Visita técnica - acompanhamento de todas as reunidoes ordindrias da respectiva
sessao legislativa da Camara Municipal de Tapira:

2.1.3.1. A visita técnica devera perdurar durante todo o periodo da reunido ordinaria,
gue acontece as segundas-feiras, com inicio as 19h (dezenove) horas e
duracdo maxima de até 04h (quatro) horas;

2.1.3.2. Durante a visita técnica na reunido ordindria, caberd ao representante
prestar Assessoria e Consultoria do objeto da presente licitacdo a todos os
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Edis, Mesa Diretora e Presidéncia da Camara, esclarecendo eventuais duvidas
juridicas, sustentando na tribuna, inclusive, quando solicitado;

2.1.3.3. Na hipdtese de feriado na segunda-feira ou, havendo remarcacdo da reunido
ordindria para dia diverso, alterar-se-4 o dia da visita técnica para
atendimento da reunido ordinaria da Camara.

2.1.4. Visita técnica - acompanhamento de todas as reunides extraordinarias da respectiva
sessao legislativa da Cdmara Municipal de Tapira:

2.1.4.1. A visita técnica devera perdurar durante todo o periodo da reunido
extraordinaria, que acontecera mediante designacdo de dia e hora na forma
do Regimento Interno, podendo perdurar por até 04h (quatro) horas;

2.1.4.2. Durante a visita técnica na reunido extraordinaria, caberad ao representante
prestar Assessoria e Consultoria do objeto da presente licitacdo a todos os
Edis, Mesa Diretora e Presidéncia da Camara, esclarecendo eventuais duvidas
juridicas, sustentando na tribuna, inclusive, quando solicitado;

2.1.5. Visita técnica - acompanhamento de Audiéncias Publicas, quando designadas e
mediante solicitacdo da Presidéncia da Camara Municipal de Tapira;

2.1.6. A empresa contratada deverd ser comunicada com 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia para encaminhar responsdavel técnico para o acompanhamento das
reunides extraordindrias designadas e, ordindrias redesignadas, assim como em
relagdo as audiéncias publicas;

2.1.7. As visitas técnicas deverdo ser realizadas pelo(s) responsavel(is) técnico(s)
indicado(s) pela contratada, que deve deter a capacitacdo técnica contida no edital,

qual seja:

2.1.7.1. O responsavel técnico pela execucdo dos servicos deve deter formagao
juridica (graduagado em direito) e inscricdo nos quadros da ordem (advogado);

2.1.7.2. O responsavel técnico pela execucdo dos servicos deve possuir notdrios
conhecimentos, comprovados por meio de Diploma de especializagdo (pds-
graduacao lato sensu), com minimo de 360 (trezentos e sessenta) horas, em
Direito Publico ou Administrativo/Constitucional com énfase em
administracdo publica, devidamente reconhecida pelo MEC;

2.1.7.3. O responsavel pela execucdo dos servigos deverd possuir capacidade técnica
no objeto da contratacao, devidamente atestado por
orgdo/departamento/setor da Administragdo Publica, pelo periodo minimo
de 03 (trés) anos.
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2.1.8. O responsavel técnico devera permanecer a disposicdo via e-mail, WhatsApp ou
ligacdao nos demais dias Uteis da semana;

XI - CRITERIOS DE JULGAMENTO

1. O critério de julgamento serd o de menor prego, representado pelo menor preco
global, observadas as especificagdes e demais condi¢des estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

2. Serd desclassificada a Proposta Comercial que:

2.1. ndo atenda as exigéncias estabelecidas no Edital ou em diligéncia;

2.2. apresente precos simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos
de mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais
e instalacbes de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracdo; ou superestimados ou manifestamente inexequiveis, assim
considerados nos termos do disposto no art. 44, § 32 e art. 48, 1l, §§ 12 e 22 da Lei n?
8.666/93.

2.2.1. Se o(a) Pregoeiro(a) entender que ha indicios de inexequibilidade do preco,
podera fixar prazo para que o licitante demonstre a formacdo do seu preco, por
meio de planilha de custos, justificativas e demais documentos comprobatérios,
conforme o caso.

2.2.2. Caso ndao seja comprovada a exequibilidade da proposta, esta sera
desclassificada.

3. Erros de soma e/ou multiplicacdo ou falhas/equivocos materiais apuradas na
Proposta Comercial poderao ser corrigidos.

3.1. Serdo corrigidos erros formais ou os valores conforme a divergéncia apurada, de
forma a prevalecer, sempre, o valor total menor ou igual ao valor do lance ofertado na
sessdao do Pregdo ou o valor negociado com o(a) Pregoeiro(a), apds diligéncia e anuéncia
do licitante.

3.2. A corregdo sera consignada em ata de julgamento.

4, Serdo desconsiderados os valores a partir da terceira casa decimal.
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5. Havendo divergéncia entre o valor expresso em numeral e valor escrito por extenso,
prevalecera o valor escrito por extenso.

6. O(a) Pregoeiro(a) poderd, no julgamento das propostas e da documentacgdo,
desconsiderar evidentes falhas formais sandveis e que ndo afetem o seu conteudo.

7. As propostas e documentacdo apresentadas poderdo ser submetidas a apreciacdo da
area solicitante para verificacdo do atendimento ao objeto licitado, mediante parecer
fundamentado.

Xil - CREDENCIAMENTO

1. No dia, hora e local designados no Edital, o interessado ou seu representante legal
devera proceder ao respectivo credenciamento junto ao(a) Pregoeiro(a).

2. As empresas licitantes poderdo ser representadas na sessdo do Pregdo por seu sdcio,
proprietario ou dirigente e, cépia autenticada da seguinte documentacdo, conforme o caso:

2.1. registro comercial, no caso de empresa individual;

2.2. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade
por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢dao de seus administradores,
(caso o contrato social em vigor ndo apresente o nome do sécio administrador
e o ramo de atividade da empresa, a mesma deverd apresentar também a
alteragdo que contenha estes dados);

2.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;
2.4, Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira

em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim
exigir.

3. A representacdao também poderd ser feita por procurador munido de instrumento
publico ou particular ou por Carta de Credenciamento, conforme modelo do Anexo VIII,
comprovando a outorga de poderes necessarios para a formulacao de propostas e a pratica
de todos os demais atos inerentes ao Pregdo, juntamente com documento de identidade do
credenciado ou procurador e, documento que comprove a representacdo legal do
outorgante.
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3.1.1. Independente da forma de apresentacdo, o documento entregue para
cumprimento do item 2.1, acima, devera ser apresentado com a firma do
outorgante devidamente reconhecida em cartdrio.

3.1.2. Serdo admitidas fotocdpias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos
originais sejam apresentados ao (a) Pregoeiro (a) ou a Equipe de Apoio para
autenticacao.

4, O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao(a) Pregoeiro(a)
implica a presuncdo de sua capacidade legal para realizacdo das transacdes inerentes ao
Pregdo Presencial e a responsabilidade legal pelos atos praticados.

5. No momento do credenciamento, o representante do licitante deve apresentar, fora
de envelope:

5.1. declaracdo, assinada pelo representante legal do licitante, de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo, a teor do art. 42, VIl da Lei Federal n2 10.520/02;

5.2. Se o licitante estiver apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art.
42 a 49 da Lei Complementar n2 123/2006, devera apresentar:

5.2.1. Declaragdo de que a empresa se enquadra nos Termos da Lei 123/06 na condi¢do
de Micro Empresa ou de Empresa de Pequeno Porte, com data de emissao nao
superior a 30 (trinta) dias da abertura da licitacdo, podendo ser substituida pela
certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial.

5.2.2. Declaragao firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum
dos impedimentos previstos nos incisos do § 42 do Artigo 32 da Lei
Complementar n2. 123/06, com data de emissdo ndo superior a 30 (trinta) dias da
abertura da licitagao.

5.2.3. Em hipdtese alguma serdo aceitos documentos diferentes dos citados acima para
efeito de comprovacao do enquadramento de Micro Empresa e Empresa de
Pequeno Porte.

6. A ndo entrega da Declaracdo de Comprometimento de Habilitacdo exigida neste
Edital implicara em nao recebimento, por parte do (a) Pregoeiro (a), dos envelopes contendo
Proposta de Precos e de Habilitacdo e, portanto, a ndo aceitacdo da licitante no certame
licitatorio.
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4.4 A ndo entrega da Declaracdao de Enquadramento de Microempresa ou de Empresa de
Pequeno Porte, ou apresentacdo de documento diferente do exigido nos subitens do item
5.2., deste edital implicard na anulacdo do direito da mesma em usufruir o regime
diferenciado garantido pela Lei Complementar 123/06.

7. O licitante que apresentar declaracdo falsa responderd por seus atos, civil, penal e
administrativamente, sob pena de responsabilizacdo nos termos da lei.

8. Os documentos poderdo ser apresentados por copia autenticada ou por copia
simples acompanhada do respectivo original para autenticacdo pelo(a) Pregoeiro(a) ou
Equipe de Apoio.

9. Cada representante poderd representar apenas uma empresa licitante.

10. No caso de Credenciamento por instrumento particular de procuracdo, somente sera
aceita _com firma reconhecida de dirigentes, sécios ou proprietdrios da empresa
proponente e deverd ser apresentada copia autenticada do respectivo estatuto ou contrato

social, extrato consolidado ou da ultima alteracdo estatutaria ou contratual, no qual sejam
expressos os poderes para exercer direitos a assumir obrigacdbes em decorréncia de tal
investidura.

11. A auséncia de representante ndo excluira a licitante do certame e seus envelopes
serdao admitidos desde que atendam as exigéncias do edital, prosseguindo-se com os demais
atos do pregao mesmo com essa auséncia.

12. A auséncia de representante legal implicara de imediato, na impossibilidade da
formulacdo de lances apds a classificacdo preliminar, bem como na perda do direito de
interpor recurso das decisdes do (a) Pregoeiro (a), ficando a licitante impedida de se
manifestar durante os trabalhos.

XIIl - PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

1. Apds o encerramento do credenciamento dos representantes dos licitantes, o(a)
Pregoeiro(a) declarara aberta a sessdao do Pregdo, oportunidade em que ndo mais aceitara
novos licitantes.
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2. Aberta a sessdo, os representantes credenciados entregarao os envelopes contendo
a Documentacao de Habilitacdo e a Proposta Comercial.

2.1. Os licitantes que enviarem os envelopes “Documentacao de Habilitacio” e

“Proposta Comercial”, sem representante credenciado, deverdo encaminhar, em

envelope separado, toda a documentacdo exigida para credenciamento da licitante,
inclusive cdpia autenticada do Estatuto ou Contrato Social atualizado ou Registro
Comercial, no caso de empresa individual.

3. O(a) Pregoeiro(a), apos a abertura das Propostas Comerciais, procederd a verificacdo
de sua conformidade com os requisitos estabelecidos no Edital, desclassificard aquelas que
estiverem em desacordo e divulgard os precos cotados pelos licitantes.

3.1. Na hipotese de ser necessaria a realizacdo de diligéncias para comprovacdo da
exequibilidade dos precos, a sessdo podera ser suspensa, sendo agendada nova data e
horario para sua continuidade.

4, As propostas serdo ordenadas em ordem crescente e o(a) Pregoeiro(a) classificar3,
para a etapa de lances, o autor da proposta de “menor valor”, e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores superiores em até 10% (dez por cento), deste valor para
participarem de lances verbais.

4.1. Se ndo houver no minimo 3 (trés) propostas comerciais nas condi¢des definidas neste
item, o(a) Pregoeiro(a) classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de
3 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os
pregos oferecidos nas propostas escritas.

5. Em seguida, sera iniciada a etapa de apresentacao de lances verbais, que deverao ser
formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da
proposta classificada de “maior valor”, que representa o maior preco.

5.1. Se duas ou mais propostas apresentarem precgos iguais, serd realizado sorteio para
determinacdo da ordem de apresentacdo dos lances.

5.2. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo(a) Pregoeiro(a),
implicarad na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do seu
ultimo preco, para efeito de posterior ordenacao das propostas.

5.3. Alegacdes posteriores ndo serdo aceitas, caso o licitante ndo efetue lances.
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5.4. Caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor valor, que representa o menor preco, e o valor estimado da
contratacgao.

5.5. Se houver apenas uma proposta, desde que atenda a todos os termos do Edital e que
seu preco seja compativel com o valor de mercado, esta podera ser aceita.

6. Durante a etapa de lances ndo serd permitido o uso de celulares para a consulta de
ofertas. Quando convocado pelo Pregoeiro, o licitante desejar efetuar ligacdes para consulta
de proposta, ou estiver ausente da sala de licitacGes seja qual for o motivo, perdera o direito
ao lance e serd excluido da etapa de lances para o item.

6.1. Somente serdo aceitas as consultas efetuadas via telefone na fase de negocia¢do caso
a oferta do licitante ndo esteja compativel com o preco de mercado.

7. Ndo havendo mais licitantes interessados em apresentar lances, estara encerrada a
etapa de lances.

8. Se a proposta mais bem classificada n3o tiver sido ofertada por ME ou EPP, e houver
proposta apresentada por ME ou EPP com valor até 5% (cinco por cento) superior ao valor

da que representa o melhor preco, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 22 da
Lei Complementar n2 123/06.

9. Ocorrendo o empate e comprovada a condicdo de ME ou EPP, na fase de
credenciamento dos licitantes, proceder-se-a da seguinte forma:

9.1. A ME ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 5 (cinco)
minutos, apresentar nova proposta de preco com desconto superior aquela considerada
classificada em 12 lugar no certame, sob pena de preclusdo do exercicio do direito de
preferéncia.

9.2. Caso a ME ou EPP mais bem classificada, em situacdao de empate ficto, utilize seu
direito de preferéncia, sera classificada em primeiro lugar e dar-se-a prosseguimento a
sessao.

9.3. Se a ME ou EPP mais bem classificada ndao exercer seu direito de preferéncia, na
forma do subitem anterior, serdo convocadas as demais ME ou EPP remanescentes, cujas
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propostas estiverem no limite estabelecido neste edital, na ordem de classificacdo, para o
exercicio do direito de preferéncia.

9.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME ou EPP que se
encontrem nesse limite, serd realizado sorteio, entre essas empresas, para definir a que
primeiro podera apresentar novo lance.

9.5. Ndo havendo ME ou EPP, em situacdo de empate ficto, que utilize o direito de
preferéncia, prosseguir-se-a a sessao observando-se a classificacdo da etapa de lances.

9.6. Sera classificado em primeiro lugar o licitante que, ao final da etapa de lances, apds
aplicacdo do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n? 123/06, ofertar o
menor prego.

10. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o(a) Pregoeiro(a)
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

11. O (a) Pregoeiro (a) podera formular contraproposta ao licitante que ofertou o lance
de menor preco, para que possa ser obtida melhor proposta, bem como decidir sobre sua

aceitagao.

12. Se a oferta de menor preco for considerada aceitavel, serd aberto o envelope
“Documentacao de Habilitacdao” do licitante que a tiver formulado, para confirmagdo de sua
habilitagao.

13. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

14, No caso de desclassificacdo da proposta de menor preco ou inabilitacdao do licitante,

o (a) Pregoeiro (a) examinard a proposta ou lance subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e habilitacao do licitante, na ordem de classificacdo e, assim, sucessivamente,
até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda as exigéncias deste Edital.

15. Nessa etapa o(a) Pregoeiro(a), também, poderd negociar o preco com o licitante,
para que sejam obtidas melhores condi¢des para a Camara Municipal de TAPIRA, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.
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15.1. Existindo ME ou EPP remanescente, no intervalo do empate ficto, ocorrendo a
hipétese do caput, voltar-se-a a etapa correspondente ao subitem 8.1 deste Titulo.

16. Caso seja necessario, o(a) Pregoeiro(a) poderd suspender a sessdao do Pregdo, a
gualquer momento, para realizacdo de diligéncias, designando nova data para sua
continuidade, ficando intimados, no mesmo ato, os licitantes presentes.

17. Na reunido lavrar-se-a ata circunstanciada da sessdo, com registro de todos os atos
do procedimento e das ocorréncias relevantes, assinada pelo(a) Pregoeiro(a), Equipe de
Apoio e pelos licitantes.

XIV - RECURSOS E CONTRARRAZOES

1. Apds a declaracdo do(s) vencedor(es), durante a Sessdo do Pregdo, qualquer licitante
podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese serd
lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacao das razoes
do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar
contrarrazbes em igual numero de dias, que comecarao a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, na sala do Departamento de
Licitagao.

2. Se as razoes do recurso forem apresentadas na Sessdao do Pregdo, estas serdo
reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para
apresentar contrarrazbes no mesmo prazo, contados da lavratura da Ata, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do
direito de recurso.

4, O recurso e respectivas contrarrazdes deverdao obedecer aos seguintes requisitos, sob
pena de ndo serem conhecidos:

4.1. ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal de TAPIRA, aos cuidados do(a)
Pregoeiro(a);

4.2. ser encaminhado para o endereco eletronico camaratapira2013@gmail.com, com

assinatura digital, ou ser protocolizado junto a Comissdo de Licitacdo, em uma via
original, contendo razao social, nimero do CNPJ e endereco da empresa, rubricado em
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todas as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado do licitante,
acompanhado de cdpia do documento de identificacdo e CPF do signatdrio e
comprovante do poder de representacdo legal.

5. O(a) Pregoeiro(a) ndo se responsabilizard por razdes ou contrarrazbes enderecadas
por outras formas ou outros enderecos eletrénicos, e que, por isso, sejam intempestivas ou
ndo sejam recebidas.

6. O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

7. O recurso sera apreciado pelo(a) Pregoeiro(a), que podera reconsiderar sua decisdo,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir devidamente
informado a autoridade superior, que decidird no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do
recebimento.

8. A decisdo acerca de recurso interposto serd divulgada por meio de publicacdo,
guando for o caso, podendo ser aplicado o disposto no art. 109, § 12 da Lei Federal n.2
8.666/93.

9. Recursos contra decisdao de anulagdao ou revogag¢ao do certame devem ser dirigidos a
Camara Municipal de TAPIRA, para o enderego eletrénico camaratapira2013@gmail.com ,

ou protocolizados na junto a Comissao de Licitagdo, observando-se os requisitos indicados
no subitem 4.2 acima.

XV - ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

1. Inexistindo manifestacdao recursal, o(a) Pregoeiro(a) adjudicard o objeto ao licitante
vencedor, competindo a autoridade competente homologar o procedimento licitatério.

2. Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicard o objeto ao licitante vencedor e
homologara o procedimento licitatorio.
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XVI - SANGOES ADMINISTRATIVAS

1. O licitante que deixar de entregar documentacdo exigida para o certame, apresentar
documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto do certame, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execucdo do OBJETO, comportar-se de modo
inidoneo ou cometer fraude fiscal ficara impedido de licitar e contratar com Poder Publico
Municipal pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no
contrato/ATA e das demais cominagdes legais.

2. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela licitante, a
Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar as seguintes sang¢des previstas no
Art. 87, da Lei n? 8.666/93:

2.1. Adverténcia por escrito e anotacdo restritiva no Cadastro de Fornecedores;
2.2. Multa, independentemente de qualquer interpelacdo judicial ou extrajudicial:

2.2.1. De 2% (dois) por cento ao més sobre o valor da proposta.

2.2. Suspensdo temporaria do direito licitar e contratar com o Poder Publico Municipal,
por prazo ndo superior a 2 (dois) anos, sem prejuizos de outros sansoes;

2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Poder Publico enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicio ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade.

XVII — DA CONTRATACAO

3. O vencedor deste pregdo, sera convocado a assinar o CONTRATO e deverd
apresentar-se no prazo maximo de 02 (dois) dias ao Departamento de LicitagGes desta
Camara Municipal para promover a assinatura, de acordo com o art. 42, XXIl da Lei
10.520/02.

XVIII - RECURSOS ORCAMENTARIOS

1. A despesa para o presente processo licitatério correra(ao) por conta da(s) seguinte(s)
dotacdo(Ges) orcamentaria(s):
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2.0001- Manutencdo das atividades do Legislativo
33.90.39.00 - OQutros Servicos de Terceiro - Pessoa Juridica
2.0002- Servicos Secretaria da Camara

33.90.35.00- Servicos de Consultoria.

XIX - DISPOSICOES GERAIS

1. Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:
1.1. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;
1.2. ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL;
1.3. ANEXO Il — CREDENCIAMENTO ESPECIFICO
1.4. ANEXO IV — DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE
IMPEDITIVO A HABILITAGCAO;
1.5. ANEXO V - MODELO DE DECLARAGAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA;
1.6. ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE CONDICAO DE ME OU EPP;
1.7. ANEXO VII - MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE E FATO IMPEDITIVO;
1.8. ANEXO VIII - MODELO DE DECLARAGCAO DE QUADRO SOCIETARIO;
1.9. ANEXO IX - MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO;
1.10. ANEXO X - MINUTA DO CONTRATO.
2. A Camara Municipal de TAPIRA convocard o adjudicatdrio para assinar o Contrato

para prestacao dos servicos.

2.1. Na hipétese de o adjudicatario ndo comparecer para assinar o Contrato, aceitar ou

retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido, aplicar-se-a as san¢Ges cabiveis.

2.2. 0O(a) Pregoeiro(a) examinara as propostas subsequentes e a habilitacao dos licitantes,

segundo a ordem de classificacdo, até a apuracao da proposta que atenda ao Edital,

podendo ainda, negociar o preco.

3. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e

dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitagao.

4, A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes

nele contidas implicara na imediata desclassificacao ou inabilitacdo do licitante, ou a rescisao

contratual, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.
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5. Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento sera devolvido.

6. Na andlise da documentacdo e no julgamento das Propostas Comerciais, o(a)
Pregoeiro(a) poderd, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgdos ou de
profissionais especializados.

7. Toda a documentacdo apresentada neste Edital e seus anexos sdo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em
outro sera considerado especificado e vélido.

8. O(a) Pregoeiro(a), no interesse da Camara Municipal, poderda adotar medidas
saneadoras, durante o certame, e relevar omissdes e erros formais, observadas na
documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacdo vigente, sendo possivel a
promocdao de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer a instrucdo do
processo, conforme disposto no § 3° do art. 43 da Lei n2 8.666/93.

8.1. Se houver solicitacdo de documentos, estes deverdo ser apresentados em original ou
em coOpia autenticada por cartério, sendo possivel, ainda, a autenticacdo dos mesmos
pelo(a) Pregoeiro(a) ou Equipe de Apoio.

8.2. 0 ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificacdo da proposta ou a
inabilitagdo do licitante.

9. O(a) Pregoeiro(a) podera determinar a apresentacdo de documento original, com
vistas a confirmacdo da autenticidade de cépia apresentada no certame, quando julgar
necessario ou se o documento for impugnado por algum licitante, em prazo a ser definido
para cumprimento da diligéncia.

9.1. Podera ser apresentado o original para autenticacdo da cépia pelo(a) Pregoeiro(a) ou
Equipe de Apoio, ou cépia autenticada por cartério.

10. As decisées da Camara Municipal e do(a) Pregoeiro(a) serdo publicadas no sitio
eletrénico da Camara Municipal de TAPIRA, quando for o caso, podendo ser aplicado o
disposto no § 12, do art. 109 da Lei n.2 8.666/93.

11. A participacdo do licitante nesta licitacdo implica no conhecimento integral dos
termos e condi¢Bes inseridas neste edital, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria.
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12. A presente licitacdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo a
Camara Municipal de TAPIRA revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse
publico, derivadas de fato superveniente comprovado, ou anula-la por ilegalidade, de oficio
ou por provocacdao, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado para
conhecimento dos licitantes.

13. Para atender a seus interesses, a Camara Municipal de TAPIRA poderd alterar
guantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitdrios ofertados, obedecidos os
limites estabelecidos no § 12 do art. 65, da Lei Federal 8.666/93.

14, A Camara Municipal de TAPIRA poderd prorrogar, por conveniéncia exclusiva, a
qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.

15. Fica eleito o foro da Comarca de Araxd, Estado de Minas Gerais, para dirimir
eventuais conflitos de interesses decorrentes desta licitacdo, valendo esta clausula como
renuncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

Tapira (MG), 12 de janeiro de 2023.

Ver. Elizeu Daniel Lourengo Mary Marcia Marques
Presidente da Camara Municipal de TAPIRA Pregoeira
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N2 002/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023

“MENOR PRECO GLOBAL”

1. DO OBJETO: “Contratacdo de empresa especializada para Prestacdo de Servigcos Técnicos
Profissionais de Consultoria e Assessoria Juridica na area de Direito Publico a Camara
Municipal de Tapira (MG), com énfase em Direito Constitucional, Administrativo e
Municipal, visando aperfeicoamento e qualidade técnica, de natureza intelectual, na
confeccdo de documentos juridicos e peticdes, no acompanhamento dos processos
judiciais e administrativos da Camara Municipal de Tapira (MG), durante o exercicio de
2023, consoante termo de referéncia anexo”.

VALOR MEDIO VALOR MEDIO

IT. DESCRICAO S UNITARIO TOTAL — DOZE

Contratacdo de empresa especializada para
Prestacdo de Servicos Técnicos Profissionais de
Consultoria e Assessoria Juridica na drea de Direito
Publico a Camara Municipal de Tapira (MG), com
énfase em Direito Constitucional, Administrativo e
Municipal, visando aperfeicoamento e qualidade
técnica, de natureza intelectual, na confec¢do de
documentos juridicos e peticoes, no
acompanhamento dos processos judiciais e
administrativos da Camara Municipal de Tapira
(MG), durante o exercicio de 2023, consoante
termo de referéncia anexo.

12 MES RS 8.250,00 R$ 99.000,00

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. A contratacdo de Pessoa Juridica apta a Servigos Técnicos Profissionais de Consultoria
e Assessoria Juridica na area de Direito Publico a Camara Municipal de Tapira (MG), com
énfase em Direito Constitucional, Administrativo e Municipal, se justifica pelos seguintes
motivos:

2.1.1. busca pela eficiéncia na gestdo publica em face da constante atualizacdo da
legislacdo que envolve o tema Administracdo Publica Municipal;

2.1.2. auséncia de pessoal especializado para realizacdo dos servicos com nivel de
detalhamento que se fazem necessario;
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2.1.3. necessidade de garantir a gestdo publica em conformidade com os padroes fixados
pelo ordenamento juridico, com énfase no paradigma das melhores praticas de
Governanga Publica;

2.1.4. maior transparéncia e credibilidade dos atos administrativos da Camara.
Considerando que os servicos possuem natureza predominantemente intelectual,
justifica-se a licitacdo do tipo "menor preco global”, j& que pretendemos buscar
contratar servicos de exceléncia no mercado.

3. DEPARTAMENTO SOLICITANTE:

3.1. Diretoria Geral da Camara Municipal de TAPIRA (MG).

4. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO:

4.1. O Departamento Requisitante ndo aceitard o produto em desacordo com as
especificacOes e condi¢cGes constantes deste Termo de Referéncia ou em desconformidade
com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a CONTRATADA efetuar as
substituicOes e adequacdes necessarias em prazo a ser determinado, sob pena de aplicacdo
das sancodes previstas.

5. ESTIMATIVA DE PRECO E DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A
DESPESA:

5.1. Conforme exigéncia legal, o Departamento de Compras realizou pesquisa de pregos
de mercado e estimativa de custos do objeto licitado para apuragdo do preco estimado para
a despesa.

5.2. A média estimada total, considerando a pesquisa de mercado, foi de R$ 99.000,00
(noventa e nove mil reais), conforme mapa constante dos autos do processo licitatério.

5.3. As despesas deste processo licitatério para o ano de 2023, correrdo por conta de
dotagdo orcamentaria vigente, especificamente:

2.0001- Manutencgao das atividades do Legislativo
33.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiro - Pessoa Juridica
2.0002- Servigos Secretaria da Camara

33.90.35.00- Servigos de Consultoria.
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6. LOCAL/DATA E HORARIO PARA CREDENCIAMENTO:

6.1. Poderdo se credenciar todos os interessados em participar deste Pregdo Presencial,
até o dia 27 de janeiro de 2023 — as 08 (oito) horas, no Departamento de Licitagcdes da
Camara Municipal de Tapira, situado na rua Egidio Ribeiro de Rezende, n2 83, Centro, Tapira
(MG).

7. PRAZO, LOCAL E PRESTACAO DE SERVICOS:

7.1. A empresa prestara os servicos até 31.12.2023, podendo ser prorrogado a critério da
Administracdo, nos termos do Art. 57, Il, da Lei Federal n® 8.666/93.

7.2. O prazo para inicio da prestacdo dos servicos, sera de no maximo 24 (vinte e quatro)
horas contados do recebimento da Ordem de Servicos.

7.3. Os servicos serdo prestados na sede da licitante, mediante visitas técnicas
semanalmente nas seguintes condicdes:

7.3.1. Visita técnica obrigatoriamente nas segundas-feiras, durante o horario de
funcionamento administrativo da Camara Municipal de Tapira;

7.3.2. Visita técnica em outro dia da semana, que podera ser negociado e acordado pelos
contratantes, durante o horario de funcionamento administrativo da Camara
Municipal de Tapira;

7.3.3. Visita técnica - acompanhamento de todas as reunifes ordindrias da respectiva
sessdo legislativa da Cdmara Municipal de Tapira:

7.3.3.1. Avisita técnica devera perdurar durante todo o periodo da reunido ordindria,
gue acontece as segundas-feiras, com inicio as 19h (dezenove) horas e
duragdo maxima de até 04h (quatro) horas;

7.3.3.2. Durante a visita técnica na reunido ordindria, cabera ao representante
prestar Assessoria e Consultoria do objeto da presente licitacdo a todos os
Edis, Mesa Diretora e Presidéncia da Camara, esclarecendo eventuais duvidas
juridicas, sustentando na tribuna, inclusive, quando solicitado;

7.3.3.3. Na hipodtese de feriado na segunda-feira ou, havendo remarcacao da reuniao
ordindria para dia diverso, alterar-se-4 o dia da visita técnica para
atendimento da reunido ordinaria da Camara.
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7.3.4. Visita técnica - acompanhamento de todas as reunides extraordinarias da respectiva
sessdo legislativa da Camara Municipal de Tapira:

7.3.4.1. A visita técnica deverda perdurar durante todo o periodo da reunido
extraordinaria, que acontecerd mediante designacdo de dia e hora na forma
do Regimento Interno, podendo perdurar por até 04h (quatro) horas;

7.3.4.2. Durante a visita técnica na reunido extraordinaria, cabera ao representante
prestar Assessoria e Consultoria do objeto da presente licitacdo a todos os
Edis, Mesa Diretora e Presidéncia da Camara, esclarecendo eventuais duvidas
juridicas, sustentando na tribuna, inclusive, quando solicitado;

7.3.5. Visita técnica - acompanhamento de Audiéncias Publicas, quando designadas e
mediante solicitacdo da Presidéncia da Camara Municipal de Tapira;

7.3.6. A empresa contratada devera ser comunicada com 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia para encaminhar responsdavel técnico para o acompanhamento das
reunides extraordinarias designadas e, ordinarias redesignadas, assim como em
relacdo as audiéncias publicas;

7.3.7. As visitas técnicas deverdo ser realizadas pelo(s) responsavel(is) técnico(s)
indicado(s) pela contratada, que deve deter a capacitacdo técnica contida no edital,

qual seja:

7.3.7.1. O responsavel técnico pela execucdao dos servicos deve deter formagao
juridica (graduagao em direito) e inscricao nos quadros da ordem (advogado);

7.3.7.2. O responsavel técnico pela execugdo dos servicos deve possuir notorios
conhecimentos, comprovados por meio de Diploma de especializagdo (pds-
graduacao lato sensu), com minimo de 360 (trezentos e sessenta) horas, em
Direito Publico ou Administrativo/Constitucional com énfase em
administracao publica, devidamente reconhecida pelo MEC;

7.3.7.3. O responsdvel pela execu¢do dos servicos deverd possuir capacidade técnica
no objeto da contratacao, devidamente atestado por
orgdo/departamento/setor da Administragdo Publica, pelo periodo minimo
de 03 (trés) anos.

7.3.8. Consultoria e Assessoria Juridica a Presidéncia, contabilidade, tesouraria, licitacdes e
compras da Camara Municipal de Tapira;

7.3.9. Emissao de Pareceres Juridicos aos departamentos da Camara Municipal de Tapira;
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7.3.10.Andlise e Emissdao de Pareceres Juridicos nos Projetos de Lei (Ordindrio e
Complementar), Propostas de Emenda a Lei Organica, Resolucbes, Decretos
Legislativos;

7.3.11. Andlise e Emissdo de Pareceres Juridicos nos Procedimentos Administrativos
internos do 6rgao;

7.3.12. Assessoria e consultoria junto aos responsdveis no que diz respeito para adotar
medidas indispensaveis a realizacdo do procedimento licitatéorio, conforme
estabelece a Lei Federal n? 8.666/93, de 21 de junho de 1993;

7.3.13. Assessoria e consultoria na elaboracdo de editais, incluindo fornecimento de minutas
e termo de referéncia quando solicitado;

7.3.14. Acompanhamento e orientacdo durante todas as fases dos procedimentos
licitatorios em todas as modalidades;

7.3.15. Assessoria e Consultoria para funcionamento dos setores de Licitagdes e Compras
com estudo e normatizacdo de procedimentos, para melhoria, regularizacdo e
racionalizacdo do fluxo de informacdes internas, propondo correcdoes e melhorias
nos expedientes;

7.3.16. Assessoria e Consultoria na elaboracdo de atas de julgamento das fases de
habilitacdo, de proposta, de recursos e demais documentos relativos aos
procedimentos licitatérios com base em parecer da comissdao de licitacdo e

pregoeiro;

7.3.17. Consultoria ao Presidente da Comissdao Permanente de Licitagdes na elaboragao,
realizacdo e execugao dos procedimentos licitatorios realizados;

7.3.18. Consultoria ao(a) Pregoeiro(a) e equipe de apoio na elaboracdo, realizagdo e
execucado dos Pregdes realizados;

7.3.19. Consultas verbais ou/e formais, com retorno sob forma de pareceres escritos.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1. Executar o objeto desta licitagao nas condigdes estabelecidas, respeitando os prazos
fixados;
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8.2. Indicar, imediatamente a assinatura do CONTRATO, a Camara Municipal de TAPIRA,
um Preposto com plenos poderes para representa-la, administrativa ou judicialmente, assim
como decidir acerca de questdes relativas a entrega dos produtos, e atender aos chamados
da Camara Municipal de TAPIRA, principalmente em situacdes de urgéncia, inclusive nos
finais de semana e feriados, por meio de telefonia mével ou outro meio igualmente eficaz;

8.3. Fornecer numeros telefénicos, ou outros meios igualmente eficazes, para contato da
Camara Municipal de TAPIRA com o Preposto, ainda que fora do hordrio normal de
expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional;

8.4. Providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias apontadas pela Camara
Municipal de TAPIRA com respeito a execucdo do objeto;

8.5. Cumprir todas as condicdes e prazo fixados nesta licitacdo ou outros que venham a
ser fixados pela Camara Municipal de TAPIRA;

8.6. Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execuc¢do do objeto
desta licitacdo, durante toda a sua vigéncia, a pedido da Camara Municipal de TAPIRA;

8.7. Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos durante a sua
execucao;

8.8. Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo patria vigente,
especialmente a indicada nesta licitacdo, de modo a favorecer e a buscar a constante
melhoria da execu¢do do objeto e dos resultados obtidos, preservando a Camara Municipal
de TAPIRA de qualquer demanda ou reivindicagao que seja de exclusiva responsabilidade da
CONTRATADA;

8.9. Manter, durante a vigéncia do CONTRATO, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo ou de qualificacdo exigidas na licitacdo,
devendo comunicar a Camara Municipal de TAPIRA, de imediato, qualquer alteragdo que
possa comprometer a continuidade da execug¢do do objeto;

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.1. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugao do
objeto, fixando-lhe, quando nao pactuado, prazo para corrigi-la.

9.2. Emitir, por meio do Departamento de Compras, a Ordem de Compra/Servigos.

9.3. Atestar a execugao do objeto contratado no documento fiscal correspondente.
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9.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
funcionarios da CONTRATADA, em relacdo a execucdo do objeto desta licitacdo.

9.5. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condi¢cOes estabelecidas.

9.6. Fiscalizar a execucdo do objeto, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade
da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer
danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

9.7. Fiscalizar e acompanhar a execucdo do objeto, por meio da(s) Area(s) Solicitante(s),
permitida a contratacdo de terceiros para assisti-la e subsidia-la de informacées pertinentes
a essa atribuicdo, observando o fiel cumprimento das exigéncias constantes deste Termo de
Referéncia, o que ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da CONTRATADA com a
execucado, fiscalizacdo e supervisdo dos servicos por pessoas habilitadas.

9.8. Efetuar o recebimento provisério, bem como o recebimento definitivo do objeto, por
meio da(s) Area(s) Solicitante(s);

9.9. Sustar, no todo ou em parte, a execucdo do objeto, sempre que a medida for
considerada necessaria.

9.10. Rejeitar todo e qualquer servico de ma qualidade e em desconformidade com as
especificagcdes deste Termo;

9.11. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execu¢ao do objeto;

9.12. Arcar com as despesas de publicacdo do extrato de CONTRATO/ATA, bem como dos
termos aditivos que venham a ser firmados.

10. GESTAO / FISCALIZACAO:

10.1. Observado o disposto no artigo 67 da Lei n2? 8.666/93, a gestdo/fiscalizacdo do
CONTRATO/ATA sera realizada pela(s) Area(s) Solicitante(s).

10.2. O(s) responsavel(is) pela(s) Area(s) Solicitante(s) atuara(3o) como gestor/fiscal do
CONTRATO/ATA.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO:

11.1. O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto sera efetuado pelo
Departamento de Tesouraria, apds a comprovacao da execucdo do objeto nas condi¢des
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exigidas, mediante atestacdo de servidor responsdvel e apresentacdo dos documentos
fiscais devidos, no prazo de até 10 (DEZ) dias apds o recebimento da nota fiscal/fatura;

11.2. Os pagamentos apenas ocorrerdao mediante o envio correto de toda documentagao
abordada neste processo;

11.3. A nota fiscal deverda ser emitida pela fornecedora contratada em inteira
conformidade com as exigéncias legais e contratuais, especificamente as de natureza fiscal;

11.4. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela CONTRATADA devera conter, em local de facil
visualizacdo, a indicacdo do n? do processo, n? do Pregdo e da Ordem de Compra/Servicos,
a fim de se acelerar o tramite de recebimento e posterior liberacdo do documento fiscal
para pagamento;

11.5. Um servidor responsavel atestara, no documento fiscal correspondente, a prestacao
dos servicos nas condi¢Oes exigidas, constituindo tal atestacdo requisito para a liberacdao
dos pagamentos a fornecedora contratada;

11.6. Os Departamentos envolvidos no manuseio com a Nota Fiscal, identificando
qualquer divergéncia na mesma, devera devolvé-la a fornecedora contratada para que
sejam feitas as corre¢des necessarias, sendo que o prazo para pagamento serd contado
somente a partir da reapresentacdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio;

11.7. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a fornecedora contratada
dard a Camara Municipal de TAPIRA, plena, geral e irretratdvel quitagcdo dos valores nela
discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma;

11.8. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido serd objeto
de ajuste nos pagamentos futuros ou cobrados da CONTRATADA;
12.  VIGENCIA DO CONTRATO:

12.1. O contrato firmado entre a Camara Municipal de TAPIRA e a empresa vencedora,
terd vigéncia até 31 de dezembro de 2023, podendo ser prorrogado na forma do artigo 57,
inciso 11, da Lei n2 8.666/93;

13.  SANCOES:

13.1. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento:

13.1.1.0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execu¢do do objeto, ou por

dia de atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 302
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(trigésimo) dia, calculados sobre o valor estimado neste termo de referéncia, por
ocorréncia;

13.1.2.10% (dez por cento) sobre o valor estimado neste termo de referéncia, no caso de
atraso superior a 30 (trinta) dias na execucdo do objeto ou no cumprimento de
obrigacao contratual ou legal, com a possivel rescisdo contratual;

13.1.3.20% (vinte por cento) sobre o valor estimado neste termo de referéncia, na
hipétese de a CONTRATADA, injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa
a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento contratual,
quando a Camara Municipal de TAPIRA, em face da menor gravidade do fato e
mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa
a ser aplicada.

13.2. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado
dos pagamentos devidos pela Camara Municipal de TAPIRA. Se os valores ndo forem
suficientes, a diferenca deverd ser recolhida pela CONTRATADA no prazo maximo de 3 (trés)
dias Uteis a contar da aplicacdo da sancao;

13.3. As sancgOes previstas, em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas apds
regular processo administrativo em que se garantirda a observancia dos principios do

contraditorio e da ampla defesa.

14. CONDICOES GERAIS:

14.1. A Camara Municipal de TAPIRA e a licitante vencedora poderdao restabelecer o
equilibrio econémico- financeiro da contratagdo, nos termos do artigo 65, inciso Il, letra “d”,
da Lei n? 8.666/93, por repactuacdo precedida de calculo e demonstragdo analitica do
aumento ou diminuicdo dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de
formacgdo de precos e tendo como limite a média dos pregos encontrados no mercado em
geral;

14.1.1. Anualmente, o equilibrio econdmico- financeiro da contratacdo sera restabelecido,
obrigatoriamente com base no IPCA — indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo, sendo que o reequilibrio em percentuais superiores ao IPCA deverd ser
comprovado pela contratada.

14.2. A Camara Municipal de TAPIRA reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem
gue isso implique alteracdo dos precos ofertados, obedecido o disposto no §12 do artigo 65
da Lei n2 8.666/93;

14.3. A Camara Municipal de TAPIRA reserva para si o direito de nao aceitar qualquer
objeto em desacordo com o previsto neste Termo, ou em desconformidade com as normas
legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto.
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15. DEMONSTRATIVO DE RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS:

15.1. EM TERMOS DE ECONOMICIDADE: A economicidade a ser obtida pela Camara, em
relacdo a aquisicdo dos itens em questdo poderd ser conseguida pelo recurso da
competitividade entre empresas do ramo, mediante regular e adequado processo
licitatoério, cujo fato preponderante certamente serd o de menor preco. Assim, mediante tal
critério, necessariamente a Camara obtera economia, ndo obstante seja ela uma
expectativa que dependera diretamente do preco praticado no mercado em relacdo ao
objeto ofertado pela empresa, cuja escolha recaira naquela que cotar o menor preco.

16. DESIGNACAO DO PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO:

16.1. Fica designado o seguinte pregoeiro a promover o pregdo presencial, de acordo com
alein210.520/02 e a respectiva portaria de nomeagdo do pregoeiro e equipe de apoio:

Sra. Mary Marcia Marques — PREGOEIRA

Tapira (MG), 12 de janeiro de 2022.

Ver. Elizeu Daniel Lourengo Mary Marcia Marques
Presidente da Camara Municipal de TAPIRA Pregoeira
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ANEXO Il - PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N2 002/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023

“MENOR PRECO GLOBAL”

DO OBIJETO: “Contratacdao de empresa especializada para Prestacdo de Servicos Técnicos
Profissionais de Consultoria e Assessoria Juridica na drea de Direito Publico a Camara
Municipal de Tapira (MG), com énfase em Direito Constitucional, Administrativo e
Municipal, visando aperfeicoamento e qualidade técnica, de natureza intelectual, na
confeccdo de documentos juridicos e peticdes, no acompanhamento dos processos judiciais
e administrativos da Camara Municipal de Tapira (MG), durante o exercicio de 2023,
consoante termo de referéncia anexo”.

Razdo Social do Licitante:

CNPJ:

Inscricdao Estadual:
Enderego:

Email:

Telefone:

Nome do Responsavel

CPF:
Enderego:
Email:
Telefone:
N VALOR MEDIO VALOR MEDIO
IT. 220 ar. LD UNITARIO TOTAL — DOZE

Contratacdo de empresa especializada para Prestacdo de
Servigos Técnicos Profissionais de Consultoria e Assessoria
Juridica na area de Direito Publico a Camara Municipal de
Tapira (MG), com énfase em Direito Constitucional,
Adm'lnlstratllvo'e Municipal, V|s§ndo aperfelgoamentONe 12 MES RS RS
qualidade técnica, de natureza intelectual, na confeccdo

de documentos juridicos e peti¢cdes, no acompanhamento
dos processos judiciais e administrativos da Camara
Municipal de Tapira (MG), durante o exercicio de 2023,
consoante termo de referéncia anexo.
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o Validade da proposta: 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacdo, com
observancia da possibilidade de reequilibrio econémico financeiro.

o Ao apresentar essa proposta declaro pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
previstas no Edital.

o O preco apresentado inclui os valores de quaisquer gastos ou despesas com transporte,
tributos, fretes, 6nus previdenciarios e trabalhistas, seguros e outros encargos.

TAPIRA (MG), de de

Razdo Social da Empresa:
Nome do representante Legal:
CPF:
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ANEXO Ill - CREDENCIAMENTO ESPECIFICO

PROCESSO LICITATORIO N2 002/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023

“MENOR PRECO GLOBAL”

DO OBIJETO: “Contratacdao de empresa especializada para Prestacdo de Servicos Técnicos
Profissionais de Consultoria e Assessoria Juridica na drea de Direito Publico a Camara
Municipal de Tapira (MG), com énfase em Direito Constitucional, Administrativo e
Municipal, visando aperfeicoamento e qualidade técnica, de natureza intelectual, na
confeccdo de documentos juridicos e peticdes, no acompanhamento dos processos judiciais
e administrativos da Camara Municipal de Tapira (MG), durante o exercicio de 2023,
consoante termo de referéncia anexo”.

Prezado(a),

Pelo presente, a empresa ,

devidamente inscrita no CNPJ/MF sob n@® , heste ato
representada pelo Sr. , que outorga
ao Sr. , R.G. n?

e CPF. n9. amplos poderes para representa-la junto a

Camara Municipal de TAPIRA/MG no processo licitatério acima identificado, inclusive para
interpor ou desistir de recursos, receber citagdes intimag¢des, responder
administrativamente e judicialmente por seus atos, formular ofertas e lances de precos
enfim, praticar todos os atos pertinentes ao certame, em nome do proponente.

TAPIRA (MG), de de

(reconhecer firma)

Razao Social da Empresa:
Nome do representante Legal:
CPF:
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ANEXO IV — DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO A
HABILITAGCAO

PROCESSO LICITATORIO N2 002/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023

“MENOR PRECO GLOBAL”

DO OBIJETO: “Contratacdo de empresa especializada para Prestacdo de Servicos Técnicos
Profissionais de Consultoria e Assessoria Juridica na drea de Direito Publico a Camara
Municipal de Tapira (MG), com énfase em Direito Constitucional, Administrativo e
Municipal, visando aperfeicoamento e qualidade técnica, de natureza intelectual, na
confeccdo de documentos juridicos e peticdes, no acompanhamento dos processos judiciais
e administrativos da Camara Municipal de Tapira (MG), durante o exercicio de 2023,
consoante termo de referéncia anexo”.

Prezado(a),

A empresa , devidamente inscrita no CNPJ/MF sob
ne , neste  ato representada pelo  Sr.

, declara sob as penas da lei, que até a presente

data, inexiste fato superveniente impeditivo para sua habilitacdo no presente processo
licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

TAPIRA (MG), de de

Razao Social da Empresa:
Nome do representante Legal:
CPF:
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ANEXO V — MODELO DE DECLARAGCAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

PROCESSO LICITATORIO N2 002/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023

“MENOR PRECO GLOBAL”

DO OBIJETO: “Contratacdao de empresa especializada para Prestacdo de Servicos Técnicos
Profissionais de Consultoria e Assessoria Juridica na area de Direito Publico a Camara
Municipal de Tapira (MG), com énfase em Direito Constitucional, Administrativo e
Municipal, visando aperfeicoamento e qualidade técnica, de natureza intelectual, na
confeccdo de documentos juridicos e peticdes, no acompanhamento dos processos judiciais
e administrativos da Camara Municipal de Tapira (MG), durante o exercicio de 2023,
consoante termo de referéncia anexo”.

Prezado(a),

A empresa , inscrito no CNPJ n?

por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) , portador(a) do CPF n@ ,
DECLARA, para fins do disposto no inciso V, do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de
1993, acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndao emprega menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis
anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).
(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

TAPIRA (MG), de de

Razao Social da Empresa:

Nome do representante Legal:
CPF:
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ANEXO VI- MODELO DE DECLARAGCAO ME E EPP

PROCESSO LICITATORIO N2 002/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023

“MENOR PRECO GLOBAL”

DO OBIJETO: “Contratacdao de empresa especializada para Prestacdo de Servicos Técnicos
Profissionais de Consultoria e Assessoria Juridica na drea de Direito Publico a Camara
Municipal de Tapira (MG), com énfase em Direito Constitucional, Administrativo e
Municipal, visando aperfeicoamento e qualidade técnica, de natureza intelectual, na
confeccdo de documentos juridicos e peticdes, no acompanhamento dos processos judiciais
e administrativos da Camara Municipal de Tapira (MG), durante o exercicio de 2023,
consoante termo de referéncia anexo”.

Prezado(a),

A empresa , inscrita
no CNPJ sob n? , por intermédio de seu representante legal
o(a) Sr.(a) , portador(a) do CPF ne

, DECLARA sob as penas da Lei, que ndo esta sujeita a quaisquer dos
impedimentos do § 42 do art. 32 da Lei Complementar n.2 123/2006, estando apta a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei e que cumpre os

requisitos legais para qualificagdo como:

() Microempresa, ME ou ( ) Empresa de Pequeno Porte, EPP, definida no art. 32 da Lei
Complementar n.2 123/2006. ( ) Declaro que a empresa possui restricdo fiscal no(s)
documento(s) de habilitacdo e pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 19, da Lei
Complementar n2. 123/06, para regularizacdo, estando ciente que, do contrario, decaira o
direito a contratacdo, estando sujeita as sanc¢des previstas no art. 81, da Lei Federal n2
8.666/93. (Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

TAPIRA (MG), de de

Razdo Social da Empresa:
Nome do representante Legal:
CPF:
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ANEXO VII - MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE E FATO IMPEDITIVO

PROCESSO LICITATORIO N2 002/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023

“MENOR PRECO GLOBAL”

DO OBIJETO: “Contratacdao de empresa especializada para Prestacdo de Servicos Técnicos
Profissionais de Consultoria e Assessoria Juridica na drea de Direito Publico a Camara
Municipal de Tapira (MG), com énfase em Direito Constitucional, Administrativo e
Municipal, visando aperfeicoamento e qualidade técnica, de natureza intelectual, na
confeccdo de documentos juridicos e peticdes, no acompanhamento dos processos judiciais
e administrativos da Camara Municipal de Tapira (MG), durante o exercicio de 2023,
consoante termo de referéncia anexo”.

Prezado(a),
A empresa , inscrita no CNPJ sob
ne , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr.(a) , portador(a) do CPF ne

, DECLARA sob as penas da Lei, que nao foi declarada inidonea nem
suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administra¢ao Publica, nos termos do inciso
IV do artigo 87 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragbes e que inexiste
qualquer fato impeditivo da habilitacdo de nossa empresa, bem como INFORMO que
comunicarei qualquer fato ou evento superveniente a entrega dos documentos para
habilitacdo, que venha alterar a atual situacdo quanto a capacidade juridica, técnica,
regularidade fiscal e econémico-financeira.

TAPIRA (MG), de de

Razao Social da Empresa:

Nome do representante Legal:
CPF:
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ANEXO VIII - MODELO DE DECLARACAO DE QUADRO SOCIETARIO

PROCESSO LICITATORIO N2 002/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023

“MENOR PRECO GLOBAL”

DO OBIJETO: “Contratacdao de empresa especializada para Prestacdo de Servicos Técnicos
Profissionais de Consultoria e Assessoria Juridica na drea de Direito Publico a Camara
Municipal de Tapira (MG), com énfase em Direito Constitucional, Administrativo e
Municipal, visando aperfeicoamento e qualidade técnica, de natureza intelectual, na
confeccdo de documentos juridicos e peticdes, no acompanhamento dos processos judiciais
e administrativos da Camara Municipal de Tapira (MG), durante o exercicio de 2023,
consoante termo de referéncia anexo”.

Prezado(a),
A empresa , inscrita no CNPJ sob
ne , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr.(a) , portador(a) do CPF ne

, DECLARA sob as penas da Lei, que ndao possui em seu quadro
societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de
economia mista.

TAPIRA (MG), de de

Razao Social da Empresa:

Nome do representante Legal:
CPF:
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ANEXO IX - MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO

PROCESSO LICITATORIO N2 002/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023

“MENOR PRECO GLOBAL”

DO OBIJETO: “Contratacdao de empresa especializada para Prestacdo de Servicos Técnicos
Profissionais de Consultoria e Assessoria Juridica na drea de Direito Publico a Camara
Municipal de Tapira (MG), com énfase em Direito Constitucional, Administrativo e
Municipal, visando aperfeicoamento e qualidade técnica, de natureza intelectual, na
confeccdo de documentos juridicos e peticdes, no acompanhamento dos processos judiciais
e administrativos da Camara Municipal de Tapira (MG), durante o exercicio de 2023,
consoante termo de referéncia anexo”.

Prezado(a),
A empresa , inscrita no CNPJ sob
ne , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr.(a) , portador(a) do CPF ne

, DECLARA cumprir plenamente os requisitos de habilitagao
definidos no Edital de Licitagdao acima referenciado, a teor do art. 42, VIl da Lei Federal n?
10.520/02, sob pena de responsabilizagcdo nos termos da lei, inclusive aplicacdo das san¢des
previstas.

TAPIRA (MG), de de

Razao Social da Empresa:

Nome do representante Legal:
CPF:
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ANEXO X — MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO N2 002/2023
PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023

“MENOR PRECO GLOBAL”

Camara Municipal de Tapira, 6rgdo detentor de personalidade judiciaria, inscrito no CNPJ
sob n° 72.540.578/0001-41, com sede na rua Egidio Ribeiro de Rezende, n? 83, Centro,
Tapira (MG), neste ato representada por seu Presidente, Vereador Elizeu Daniel Lourenco,,
doravante denominado CONTRATANTE, e, de outro lado

, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas

Juridicas sob n , com sede na

, neste ato por seu representante legal
, doravante denominada CONTRATADA,
celebram o presente contrato para Prestacdo de Servicos Técnicos Profissionais de

Consultoria e Assessoria Juridica na area de Direito Publico a Camara Municipal de Tapira
(MG), com énfase em Direito Constitucional, Administrativo e Municipal, visando
aperfeicoamento e qualidade técnica, de natureza intelectual, na confec¢ao de documentos
juridicos e peticdes, no acompanhamento dos processos judiciais e administrativos da
Camara Municipal de Tapira (MG), durante o exercicio de 2023, consoante termo de
referéncia anexo ao Edital do presente processo licitatério de n2 001/2023, pregio

presencial n? 001/2023. Observadas as clausulas e condi¢bes a seguir enunciadas:

1. DO OBJETO

3.1. O presente contrato tem por objeto Prestacdo de Servicos Técnicos Profissionais de
Consultoria e Assessoria Juridica na drea de Direito Publico a Camara Municipal de Tapira
(MG), com énfase em Direito Constitucional, Administrativo e Municipal, visando
aperfeicoamento e qualidade técnica, de natureza intelectual, na confeccao de documentos
juridicos e peticdes, no acompanhamento dos processos judiciais e administrativos da
Camara Municipal de Tapira (MG), durante o exercicio de 2023; tudo em conformidade com
as especificagbes técnicas constantes no termo de referéncia anexo ao edital do presente
processo licitatorio de n2 001/2023, pregdo presencial n2 001/2023, que passa a fazer parte,
para todos os efeitos, deste contrato.
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4. DA VIGENCIA

4.1. O presente contrato possui validade a partir de sua assinatura até 31/12/2023,
podendo ser prorrogado na forma do artigo 57, inciso Il, da Lei n? 8.666/93

5. DO PRECO, ESPECIFICACAO E CONSUMO:

5.1. Os precos, especificacdo, marca do produto, empresa e representante legal,
encontram-se na forma da proposta apresentada, especificamente:

Razdo Social do Licitante:

CNPJ:

Inscrigdao Estadual:
Enderego:

Email:

Telefone:

Nome do Responsavel:
CPF:

Enderego:

Email:

Telefone:

VALOR MEDIO VALOR MEDIO

IT. DESCRIGAO oo || 1BAe UNITARIO TOTAL - DOZE

Contratacdo de empresa especializada para Prestacdo de
Servigos Técnicos Profissionais de Consultoria e Assessoria
Juridica na area de Direito Publico a Camara Municipal de
Tapira (MG), com énfase em Direito Constitucional,
Adm.lnlstratllvo.e Municipal, V|s¢j:\ndo aperfelgoamentONe 12 MES RS RS
qualidade técnica, de natureza intelectual, na confeccao

de documentos juridicos e peti¢cdes, no acompanhamento
dos processos judiciais e administrativos da Camara
Municipal de Tapira (MG), durante o exercicio de 2023,
consoante termo de referéncia anexo.

6. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO:

6.1. O Departamento Requisitante ndo aceitara o servico em desacordo com as
especificagdes e condi¢des constantes do Termo de Referéncia ou em desconformidade com
as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a CONTRATADA efetuar as
substituicdes e adequagdes necessarias em prazo a ser determinado, sob pena de aplicacao
das sang¢des previstas.
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7. PRESTACAO DE SERVICOS:

7.1. A empresa prestara os servicos até 31.12.2023, podendo ser prorrogado a critério da
Administracdo, nos termos do Art. 57, Il, da Lei Federal n® 8.666/93.

7.2. O prazo para inicio da prestacdo dos servicos, sera de no maximo 24 (vinte e quatro)
horas contados do recebimento da Ordem de Servicos.

7.3. Os servicos serdo prestados na sede da licitante, mediante visitas técnicas
semanalmente nas seguintes condicdes:

7.3.1. Visita técnica obrigatoriamente nas segundas-feiras, durante o horario de
funcionamento administrativo da Camara Municipal de Tapira;

7.3.2. Visita técnica em outro dia da semana, que podera ser negociado e acordado pelos
contratantes, durante o horario de funcionamento administrativo da Camara
Municipal de Tapira;

7.3.3. Visita técnica - acompanhamento de todas as reunides ordindrias da respectiva
sessdo legislativa da Camara Municipal de Tapira:

7.3.3.1. A visita técnica devera perdurar durante todo o periodo da reunido ordinaria,
gue acontece as segundas-feiras, com inicio as 19h (dezenove) horas e
duragdao maxima de até 04h (quatro) horas;

7.3.3.2. Durante a visita técnica na reunido ordindria, caberd ao representante
prestar Assessoria e Consultoria do objeto da presente licitagdao a todos os
Edis, Mesa Diretora e Presidéncia da Camara, esclarecendo eventuais duvidas
juridicas, sustentando na tribuna, inclusive, quando solicitado;

7.3.3.3. Na hipdtese de feriado na segunda-feira ou, havendo remarcagao da reuniao
ordindria para dia diverso, alterar-se-d o dia da visita técnica para
atendimento da reunido ordindria da Camara.

7.3.4. Visita técnica - acompanhamento de todas as reunides extraordinarias da respectiva
sessao legislativa da Camara Municipal de Tapira:

7.3.4.1. A visita técnica devera perdurar durante todo o periodo da reunido
extraordinaria, que acontecera mediante designacdo de dia e hora na forma
do Regimento Interno, podendo perdurar por até 04h (quatro) horas;
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7.3.4.2. Durante a visita técnica na reunido extraordinaria, caberd ao representante
prestar Assessoria e Consultoria do objeto da presente licitacdo a todos os
Edis, Mesa Diretora e Presidéncia da Camara, esclarecendo eventuais duvidas
juridicas, sustentando na tribuna, inclusive, quando solicitado;

7.3.5. Visita técnica - acompanhamento de Audiéncias Publicas, quando designadas e
mediante solicitacdo da Presidéncia da CAmara Municipal de Tapira;

7.3.6. A empresa contratada devera ser comunicada com 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia para encaminhar responsdvel técnico para o acompanhamento das
reunides extraordinarias designadas e, ordinarias redesignadas, assim como em
relacdo as audiéncias publicas;

7.3.7. As visitas técnicas deverdo ser realizadas pelo(s) responsavel(is) técnico(s)
indicado(s) pela contratada, que deve deter a capacitacdo técnica contida no edital,

qual seja:

7.3.7.1. O responsavel técnico pela execucdo dos servicos deve deter formacdo
juridica (graduacao em direito) e inscricao nos quadros da ordem (advogado);

7.3.7.2. O responsavel técnico pela execucdo dos servicos deve possuir notérios
conhecimentos, comprovados por meio de Diploma de especializacdo (pds-
graduacdo lato sensu), com minimo de 360 (trezentos e sessenta) horas, em
Direito Publico ou Administrativo/Constitucional com énfase em
administragao publica, devidamente reconhecida pelo MEC;

7.3.7.3. O responsdvel pela execugdao dos servicos deverd possuir capacidade técnica
no objeto da contratacgao, devidamente atestado por
orgdo/departamento/setor da Administragdo Publica, pelo periodo minimo
de 03 (trés) anos.

7.3.8. O responsavel técnico devera permanecer a disposicdao via e-mail, WhatsApp ou
ligacdo nos demais dias Uteis da semana;

7.3.9. Consultoria e Assessoria Juridica a Presidéncia, contabilidade, tesouraria, licitacdes e
compras da Camara Municipal de Tapira;

7.3.10. Emissao de Pareceres Juridicos aos departamentos da Camara Municipal de Tapira;
7.3.11. Andlise e Emissdo de Pareceres Juridicos nos Projetos de Lei (Ordindrio e

Complementar), Propostas de Emenda a Lei Organica, Resolugdes, Decretos
Legislativos;
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7.3.12. Anédlise e Emissdo de Pareceres Juridicos nos Procedimentos Administrativos
internos do 6rgao;

7.3.13. Assessoria e consultoria junto aos responsaveis no que diz respeito para adotar
medidas indispensaveis a realizacdo do procedimento licitatéorio, conforme
estabelece a Lei Federal n? 8.666/93, de 21 de junho de 1993;

7.3.14. Assessoria e consultoria na elaboracado de editais, incluindo fornecimento de minutas
e termo de referéncia quando solicitado;

7.3.15. Acompanhamento e orientacdo durante todas as fases dos procedimentos
licitatorios em todas as modalidades;

7.3.16. Assessoria e Consultoria para funcionamento dos setores de Licitacdes e Compras
com estudo e normatizacdo de procedimentos, para melhoria, regularizacdo e
racionalizacdo do fluxo de informacgdes internas, propondo correcdes e melhorias
nos expedientes;

7.3.17. Assessoria e Consultoria na elaboracdo de atas de julgamento das fases de
habilitacdo, de proposta, de recursos e demais documentos relativos aos
procedimentos licitatorios com base em parecer da comissdo de licitacdo e

pregoeiro;

7.3.18. Consultoria ao Presidente da Comissdao Permanente de Licitagdes na elaboragao,
realizagdo e execugdo dos procedimentos licitatdrios realizados;

7.3.19. Consultoria ao(a) Pregoeiro(a) e equipe de apoio na elaboracgdo, realizagdo e
execucado dos Pregdes realizados;

7.3.20. Consultas verbais ou/e formais, com retorno sob forma de pareceres escritos.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1. Executar o objeto desta licitagdao nas condi¢es estabelecidas, respeitando os prazos
fixados;

8.2. Indicar, imediatamente a assinatura do CONTRATO, a Camara Municipal de TAPIRA,
um Preposto com plenos poderes para representa-la, administrativa ou judicialmente, assim
como decidir acerca de questdes relativas a entrega dos produtos, e atender aos chamados
da Camara Municipal de TAPIRA, principalmente em situacdes de urgéncia, inclusive nos
finais de semana e feriados, por meio de telefonia mével ou outro meio igualmente eficaz;
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8.3.  Fornecer numeros telefénicos, ou outros meios igualmente eficazes, para contato da
Camara Municipal de TAPIRA com o Preposto, ainda que fora do hordrio normal de
expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional;

8.4. Providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias apontadas pela Camara
Municipal de TAPIRA com respeito a execucdo do objeto;

8.5.  Cumprir todas as condicOes e prazo fixados nesta licitacdo ou outros que venham a
ser fixados pela Camara Municipal de TAPIRA;

8.6. Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo do objeto
desta licitacdo, durante toda a sua vigéncia, a pedido da Camara Municipal de TAPIRA;

8.7. Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos durante a sua
execucgao;

8.8. Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo patria vigente,
especialmente a indicada nesta licitacdo, de modo a favorecer e a buscar a constante
melhoria da execuc¢do do objeto e dos resultados obtidos, preservando a Camara Municipal
de TAPIRA de qualguer demanda ou reivindicacdo que seja de exclusiva responsabilidade da
CONTRATADA;

8.9. Manter, durante a vigéncia do CONTRATO, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo ou de qualificacdo exigidas na licitagdo,
devendo comunicar a Camara Municipal de TAPIRA, de imediato, qualquer alteragdo que
possa comprometer a continuidade da execugdao do objeto;

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.1. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo do
objeto, fixando-lhe, quando nao pactuado, prazo para corrigi-la.

9.2.  Emitir, por meio do Departamento de Compras, a Ordem de Compra/Servigos.
9.3. Atestar a execugao do objeto contratado no documento fiscal correspondente.

9.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
funcionarios da CONTRATADA, em relacao a execucdo do objeto desta licitacdo.

9.5. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condi¢cdes estabelecidas.
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9.6. Fiscalizar a execucdo do objeto, o que ndo fard cessar ou diminuir a responsabilidade
da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer
danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

9.7. Fiscalizar e acompanhar a execucdo do objeto, por meio da(s) Area(s) Solicitante(s),
permitida a contratacdo de terceiros para assisti-la e subsidia-la de informacées pertinentes
a essa atribuicdo, observando o fiel cumprimento das exigéncias constantes deste Termo de
Referéncia, o que ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da CONTRATADA com a
execucao, fiscalizacdo e supervisdo dos servicos por pessoas habilitadas.

9.8. Efetuar o recebimento provisério, bem como o recebimento definitivo do objeto, por
meio da(s) Area(s) Solicitante(s);

9.9. Sustar, no todo ou em parte, a execucdo do objeto, sempre que a medida for
considerada necessaria.

9.10. Rejeitar todo e qualquer servico de ma qualidade e em desconformidade com as
especificacOes deste Termo;

9.11. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucdo do objeto;
9.12. Arcar com as despesas de publicagdo do extrato de CONTRATO/ATA, bem como dos

termos aditivos que venham a ser firmados.

10. GESTAO / FISCALIZACAO:

10.1. Observado o disposto no artigo 67 da Lei n? 8.666/93, a gestdo/fiscalizagcdo do
CONTRATO/ATA sera realizada pela(s) Area(s) Solicitante(s).

10.2. O(s) responsavel(is) pela(s) Area(s) Solicitante(s) atuara(3o) como gestor/fiscal do
CONTRATO/ATA.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO:

11.1. O pagamento decorrente da concretizacdo do objeto sera efetuado pelo
Departamento de Tesouraria, apdés a comprova¢ao da execug¢ao do objeto nas condicdes
exigidas, mediante atestacdao de servidor responsdvel e apresentacdao dos documentos
fiscais devidos, no prazo de até 10 (DEZ) dias apds o recebimento da nota fiscal/fatura;

11.2. Os pagamentos apenas ocorrerdao mediante o envio correto de toda documentacao
abordada neste processo;
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11.3. A nota fiscal devera ser emitida pela fornecedora contratada em inteira
conformidade com as exigéncias legais e contratuais, especificamente as de natureza fiscal;

11.4. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela CONTRATADA deverd conter, em local de facil
visualizacdo, a indicacdo do n? do processo, n? do Pregdo e da Ordem de Compra/Servicos,
a fim de se acelerar o tramite de recebimento e posterior liberacdo do documento fiscal
para pagamento;

11.5. Um servidor responsavel atestard, no documento fiscal correspondente, a prestacao
dos servicos nas condicOes exigidas, constituindo tal atestacdo requisito para a liberacdo
dos pagamentos a fornecedora contratada;

11.6. Os Departamentos envolvidos no manuseio com a Nota Fiscal, identificando
qgualquer divergéncia na mesma, deverd devolvé-la a fornecedora contratada para que
sejam feitas as correcGes necessarias, sendo que o prazo para pagamento serd contado
somente a partir da reapresentacdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio;

11.7. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a fornecedora contratada
dara a Camara Municipal de TAPIRA, plena, geral e irretratavel quitacdo dos valores nela
discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma;

11.8. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido serd objeto

de ajuste nos pagamentos futuros ou cobrados da CONTRATADA;

12. DO CANCELAMENTO OU RESCISAO:

12.1. O presente CONTRATO podera ser rescindido de pleno direito:

12.1.1. Pelo Setor de Compras e licitagdes, mediante comunica¢ao da unidade
requisitante, quando:

a. Adetentora ndo cumprir as obrigacdes constantes do contrato;

b. A detentora der causa a rescisio administrativa de CONTRATO/ATA
decorrente deste instrumento de registro de precos, em algumas hipdteses
previstas no art. 78, inciso | a Xll ou XVII da Lei Federal 8.666/1993, com as
respectivas alteracdes posteriores.

c. Em qualquer das hipdteses de inexecugao total ou parcial de CONTRATO/ATA
decorrente deste instrumento de registro.

d. Os pregos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;

e. Porrazdes de interesse publico devidamente demonstradas e justificadas pela
Administracao.
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12.1.2. Pela detentora, quando mediante solicitacdo por escrito, comprovar estar
impossibilitada de cumprir as exigéncias nela contidas ou quando ocorrer
alguma das hipéteses contidas no art. 78, incisos XIV e XVI da Lei Federal
8.666/1993.

12.1.3. A solicitacdo da detentora para cancelamento dos precos registrados
deverd ser dirigida ao Setor de Compras e Licitacdes da Camara, facultada
a ele a aplicagdo das penalidades previstas, caso nao aceitas as razdes do
pedido.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

13.1. As despesas decorrentes deste processo licitatério para o ano de 2023, correrdo por
conta de dotac¢do orcamentaria vigente, especificamente:

2.0001- Manutencgdo das atividades do Legislativo
33.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiro - Pessoa Juridica
2.0002- Servigos Secretaria da Camara

33.90.35.00- Servigos de Consultoria.

14. DAS ALTERACOES:

14.1. Todas as alteragdes que se fizerem necessarias serao registradas por meio de Termo
Aditivo ao presente contrato.

14.2. A Camara Municipal de TAPIRA e a licitante vencedora poderdo restabelecer o
equilibrio econémico- financeiro da contratagao, nos termos do artigo 65, inciso Il, letra “d”,
da Lei n2 8.666/93, por repactuacao precedida de célculo e demonstragdo analitica do
aumento ou diminui¢do dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de
formacado de precos e tendo como limite a média dos precos encontrados no mercado em
geral;

14.2.1. Anualmente, o equilibrio econémico- financeiro da contratacdo sera
restabelecido, obrigatoriamente com base no IPCA — indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo, sendo que o reequilibrio em percentuais
superiores ao IPCA devera ser comprovado pela contratada.

14.3. A Camara Municipal de TAPIRA reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem
gue isso implique alteracdo dos precos ofertados, obedecido o disposto no §12 do artigo 65
da Lei n2 8.666/93;
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14.4. A Camara Municipal de TAPIRA reserva para si o direito de nao aceitar qualquer
objeto em desacordo com o previsto neste Termo, ou em desconformidade com as normas
legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS:

15.1. Integram este contrato, o Edital e anexos do Pregdo presencial, as propostas com
precos, especificacdo por item na ordem classificatdria das empresas.

15.2. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal 8.666/1993 e suas
modifica¢des subsequentes, bem como Lei Federal 10.520/02 e demais normas aplicaveis.

15.3. Subsidiariamente, aplicar-se-do os principios gerais e especiais do direito.

15.4. Fica eleito o foro da Comarca de Araxa/MG, para dirimir quaisquer duvidas
provenientes do presente contrato, que de outra forma ndo sejam solucionadas, com
expressa renuncia das partes a qualquer outro que tenham ou venham a ter por mais
privilegiado que este seja.

15.5. E por estarem plenamente acordes com todas as clausulas e condi¢Ges aqui
consignadas, assinam o presente instrumento, que apds lido, conferido e achado conforme
vai assinado, pelas partes, na presenca das testemunhas abaixo.

TAPIRA (MG), de de 2023.
Camara Municipal de TAPIRA (MG) EMPresa ....ccceeeeeeeceeeernnnnennceenns
Ver. Elizeu Daniel Lourengo CNPJ N2 ....ciireniiirreeccnneneneenans
Presidente da Camara Municipal de TAPIRA Representante legal.................
Testemunhas:
Nome Nome
CPF CPF

Rua Egidio Ribeiro de Resende, 83 - CEP 38185-000
Fone/Fax: 34 3633.1161 - Tapira - Minas Gerais

www.camaratapira.mg.gov.br | camaratapira2013@gmail.com




MUNICIPAL DE TAPIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N2 002/2023

PREGAO PRESENCIAL N2 001/2023

DO OBIJETO: “Contratacdo de empresa especializada para Prestacdo de Servicos Técnicos
Profissionais de Consultoria e Assessoria Juridica na area de Direito Publico a Camara
Municipal de Tapira (MG), com énfase em Direito Constitucional, Administrativo e
Municipal, visando aperfeicoamento e qualidade técnica, de natureza intelectual, na
confeccdo de documentos juridicos e peticdes, no acompanhamento dos processos judiciais
e administrativos da Camara Municipal de Tapira (MG), durante o exercicio de 2023,
consoante termo de referéncia anexo”.

Razdo Social:

CNPJ N2

Endereco:

Cidade: Estado Telefone:

E-mail:

Pessoa para contato:

Recebemos da Camara Municipal de Tapira/MG, nesta data, cépia do instrumento
convocatério da licitacdo acima identificada.

Local: , de de 2023.

Assinatura

Rua Egidio Ribeiro de Resende, 83 - CEP 38185-000
Fone/Fax: 34 3633.1161 - Tapira - Minas Gerais

www.camaratapira.mg.gov.br | camaratapira2013@gmail.com




MUNICIPAL DE TAPIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

Senhor Licitante,

Visando comunicacdo futura entre a Cadmara Municipal de Tapira e essa
empresa, solicito de Vossa Senhoria preencher o recibo de entrega do Edital e remeter ao
Departamento de Compras e LicitagOes por meio do e-mail:

<camaratapira2013@gmail.com>.

A ndo remessa do recibo exime ao Departamento de Compras e LicitagOes
retificacOes ocorridas no instrumento convocatdrio, bem como de quaisquer informagoes

adicionais.

Tapira (MG), 12 de janeiro de 2023

Mary Marcia Marques
Pregoeira

Rua Egidio Ribeiro de Resende, 83 - CEP 38185-000
Fone/Fax: 34 3633.1161 - Tapira - Minas Gerais
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