CAMARA

MUNICIPAL DE TAPIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

MINUTA DO EDITAL DE PREGAO ELETRONICO

PREGAO ELETRONICO N2 01/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 17/2025

A CAMARA MUNICIPAL DE TAPIRA/MG, 6rgdo publico, inscrito no CNPJ sob o ne
23.369.515/0001-69, com sede na Rua Egidio Ribeiro de Resende, n2 83, Centro,
Tapira/MG, por meio de sua Agente de Contrata¢do e equipe de apoio, torna publico,
para conhecimento dos interessados, que realizard licitagdo na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, com critério de julgamento de MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE
UNICO, objetivando a CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO
DE SERVICOS DE TRANSFORMAGCAO DE DOCUMENTO FiSICO EM FORMATO DIGITAL,
conforme especificacdes detalhadas no Termo de Referéncia (Anexo I). O procedimento
sera conduzido pela Agente de Contratacdo, Sra. Mary Marcia Marques, e reger-se-a pela
Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislacGes aplicaveis, bem como

pelas condi¢des estabelecidas neste Edital.

« INICIO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS: Dia 01.10.2025, a partir
das 17 horas.

e LIMITE ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS: Dia 15.10.2025 as 09:00
horas.

« ABERTURA DA SESSAO E INiCIO DA DISPUTA: Dia 15.10.2025, as 09:05 horas.

e PLATAFORMA ELETRONICA (SITE): www.licitanet.com.br

o ENDERECO DO DEPARTAMENTO DE LICITACAO DA CAMARA MUNCIPAL DE
TAPIRA: Rua Egidio Ribeiro de Resende, n° 83, Centro, Tapira/MG, cep. 38.185-
000.

o REFERENCIA DE TEMPO: Hordrio de Brasilia (DF).
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A integra do Edital e seus anexos podera ser obtida no portal da Camara Municipal de

Tapira: https://www.tapira.mg.leg.br, na plataforma Licitanet: www.licitanet.com.br,

PNCP.

1. DO OBIJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitacdo a contratacdo de empresa especializada para
a prestacdo de servicos de transformacdo de documento fisico em formato digital,
incluindo preparo/higienizacdo, digitalizacdo com OCR, indexagdo, e a implantacdo,
customizacdo e operacdo de sistema de Gestdo Eletrénica de Documentos (GED), com
treinamento, suporte técnico (SLA) e posto de trabalho dedicado, conforme

especificacoes e condicdes detalhadas no Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

1.2. O valor total estimado para a contratacdo é de R$ 153.138,00 (cento e cinquenta e

trés mil, cento e trinta e oito reais).

2. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

2.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar os termos deste Edital ou solicitar
esclarecimentos, mediante peticdo a ser encaminhada exclusivamente por meio

eletrénico, em campo préprio da plataforma Licitanet, https://licitanet.com.br/.

2.2. Cabera a Agente de Contratacdo, auxiliada pelos setores responsaveis pela
elaboracdo do Edital, decidir sobre a impugnacao ou responder aos esclarecimentos no

prazo de até 02 (dois) dias Uteis. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é

medida excepcional e deverd ser motivada.
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2.3. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame, exceto se, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das

propostas.

2.4. As respostas serao divulgadas no sistema e vinculardo os participantes e a

Administracdo.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo as pessoas juridicas cujo ramo de atividade seja
pertinente ao objeto, que atendam a todas as exigéncias deste Edital e que estejam

devidamente credenciadas na plataforma Licitanet, https://licitanet.com.br/.

3.2. Serd concedido tratamento favorecido para as Microempresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP), para as Sociedades Cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei
n2 11.488, de 2007 e para o Microempreendedor Individual - MEI, nos limites previstos

da Lei Complementar n2 123, de 2006 e Lei 14.133/2021.

3.2.1. As disposicGes a que se referem os artigos 42 a 49 da Lei Complementar 123/2006
nado sdo aplicadas: a) no caso de licitacdo para aquisicdo de bens ou contratacdo de
servicos em geral, ao item cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima

admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte;

3.2.2- A obtencdo de beneficios a que se refere o caput deste artigo fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendadrio de realizagao
da licita¢do, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos

valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
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enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo o 6rgdo ou entidade exigir
do licitante declaragdo de observancia desse limite na licitagao.

3.3- A participagdo nesta licitacdo importa a proponente na irrestrita aceitacdo das
condicdOes estabelecidas no presente Edital, bem como, a observancia dos regulamentos,
normas administrativas e técnicas aplicdveis, inclusive quanto a recursos. A nao
observancia destas condicdes ensejard no sumario impedimento da proponente, no
referido certame.

3.4- N3o cabe as(aos) licitantes, ap6s sua abertura, alegacdo de desconhecimento de
seus itens ou reclamacgdes quanto ao seu conteudo. Antes de elaborar suas propostas,
os licitantes deverdao ler atentamente este Edital e seus Anexos, devendo estar em
conformidade com as especificacdes do Termo de Referéncia — Anexo I.

3.5. Como requisito para participacao neste Pregdo Eletronico o(a) licitante devera

manifestar, em campo préprio do Sistema Eletronico, de agora em diante denominado

apenas Sistema, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta

de precos estd em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério, bem
como a descri¢do técnica constante do Termo de Referéncia - Anexo I.

3.6. O(A) licitante devera encaminhar por meio do Sistema, junto com os documentos
de habilitacdo, a Declaracdao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacao,
podendo ser utilizado o modelo do Anexo Il deste Edital.

3.7. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitara o licitante as san¢Oes previstas no edital e sang¢des previstas na Lei n?
14.133/2021 e neste Edital.

3.8- Independentemente de declaragao expressa, a simples apresentagao de proposta
implica submissdo a todas as condicOes estipuladas neste Edital e seus Anexos, sem

prejuizo da estrita observancia das normas contidas na legislacdo mencionada em seu

preambulo.
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3.9. Todos os custos decorrentes da elaboragdo e apresentagao de propostas serao de
responsabilidade exclusiva do(a) licitante.

3.10. O licitante também é o Unico responsdvel pelas transagdes que forem efetuadas
em seu nome no Sistema, ou pela sua eventual desconexao.

3.11. Os (As) licitantes interessados(as) deverao proceder ao credenciamento antes da
data marcada para inicio da sessdo publica via internet.

3.12. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao Sistema Eletrobnico, no site
https://licitanet.com.br/

3.13. O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal
Unica e exclusiva do(a) licitante, ou de seu(ua) representante legal e na presuncado de
sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes a este Pregdo
Eletrénico.

3.14. O uso da senha de acesso pelo(a) licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu(ua) representante, ndo
cabendo ao provedor do Sistema, ou ao 6rgao publico promotor da licitacao,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que,
por terceiros

3.15. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverao ser comunicadas ao provedor do

Sistema para imediato bloqueio de acesso.

3.16. NAO PODERAO PARTICIPAR DO PREGAO ELETRONICO:

3.16.1. As empresas que estejam reunidas em consércio e sejam controladas, coligadas
ou subsidiarias entre si, qualquer que seja a sua forma de constituicao, assim entendidas

aquelas que tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem
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recursos materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que

ndo agem representando interesse econémico em comum.

JUSTIFICATIVA/MOTIVACAO: Considerando que é ato discricionario da Administra¢do
diante da avaliagdo de conveniéncia e oportunidade no caso concreto; Considerando
gue o objeto licitado ndo possui nenhuma complexidade ou sdo de grandes dimensdes;
Considerando que existem no mercado diversas empresas com potencial técnico,
profissional e operacional, suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias
previstas neste Edital; Considerando as caracteristicas do mercado, as empresas podem
sozinhas participar da licitacdo e posteriormente fornecer o objeto licitado;
Considerando que a admissdo do consodrcio na licitagdo podera ocasionar dificuldades
de gestdo do contrato; Considerado que ao contrario, permitir o consorciamento traria
potencial risco de restricdo a competi¢do. Ademais, os Acérddos n2 1.305/2013 - TCU -
Plenario, n? 1.636/2007 - TCU - Plenario e n? 566/2006 - TCU - Plenario, sdo no sentido
de que a permissdo de empresas participarem da licitacdo publica reunidas em
consdrcio recai na discricionariedade da Administracao. Enfim, ndao sera admitida a

participacdo de consorcios.

3.16.2. Empresas com faléncia ou insolvéncia, judicialmente decretadas, ou em
processo de recuperacao judicial ou extrajudicial, em dissolucdo ou em liquidagao,
estrangeiras que ndo funcionem no pais, salvo as amparadas por Certiddo emitida pela
instancia judicial competente que indique expressamente sua aptiddo econémica e
financeira para participar do procedimento licitatério nos termos da lei de regéncia (Ac.

8.271/2011-22 Camara. TCU. DOU n2 191, terca-feira, 4 de outubro de 2011. Pag. 157).

3.16.3- Empresario/empresa que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou

contratar com a Administracdo Publica;
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3.16.4. empresario/empresa com o direito suspenso de participar de licitacdo e

impedida de contratar com o Municipio de Tapira/MG.

3.16.5. empresario/empresa cujos diretores, gerentes, sdcios e responsaveis técnicos
sejam servidores ou dirigentes da Camara Municipal de Tapira/MG, membro efetivo ou
substituto da Comissdao Permanente de Licitacdo, bem como Agente de Contratacdo ou

Membro da Equipe de Apoio, conforme § 12 do art. 92 da Lei n2 14.133/2021.

3.17. A observancia das vedagdes do item anterior é de inteira responsabilidade do(a)

licitante, que pelo descumprimento, se sujeita as penalidades previstas neste Edital.

3.18. A participacdo na sessdo publica da internet dar-se-a pela utilizacdo da senha

privativa do(a) licitante.

3.19. Os documentos necessarios a participacdo na presente licitacdo, compreendendo
os documentos referentes a proposta de preco e a habilitagdo (e seus anexos), deverao
ser apresentados no idioma oficial do Brasil, com valores cotados em moeda nacional

do pais.

3.20. Quaisquer documentos necessarios a participacao no presente certame, quando
apresentados em lingua estrangeira, deverdo ser autenticados pelos respectivos
consulados e traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor juramentado neste

pais.

3.21. Os (As) licitantes devem estar cientes das condi¢des para participagao no certame

e assumir a responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados.
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3.22. A(O) CONTRATADA(O) devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, as

mesmas condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

3.23. Os (As) licitantes interessados(as) em usufruir dos beneficios estabelecidos pela
Lei Complementar n? 123/2006 deverdo atender as regras de identificacdo, atos e
manifestacdo de interesse, bem como aos demais avisos emitidos pelo(a) Agente de

Contratagdo ou pelo Sistema, nos momentos e tempos adequados.

3.24. Considerando que o objeto desta contratacao possui valor de referéncia acima dos
RS 80.000,00 (oitenta mil reais); considerando o disposto no artigo 42 da Lei n2 14.133,
de 12 de abril de 2021; considerando o disposto nos artigos 47 e 48, inciso | da Lei
Complementar n? 123/06; considerando que o item objeto desta licitacdo ndo é
divisivel, ndo sendo possivel a reserva e destinacdo exclusiva de itens no monte de RS
80.000,00 (oitenta mil reais) 8 ME e EPP; CONCLUI-SE QUE NAO HAVERA DESTINACAO
EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS (ME), EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP) E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI).

4. DA REPRESENTACAO E CREDENCIAMENTO

4.1. Para participar deste Pregdo Eletronico, o(a) licitante devera estar credenciado no

Sistema “PREGAO ELETRONICO” através do site https://licitanet.com.br/.

4.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,

pessoal e intransferivel, para acesso ao Sistema.
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4.3. O credenciamento junto ao provedor do Sistema implica na responsabilidade legal
do(a) licitante ou de seu(ua) representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica

para realizacdo das transagdes inerentes a este Pregao.

4.4. O(A) licitante que deixar de assinalar o campo da Declara¢do de ME/EPP ndo tera
direito a usufruir do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de
2006, mesmo que Microempresa (ME), Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou Sociedade
Cooperativa.

4.5. O(A) licitante deverd encaminhar por meio do Sistema, junto com os documentos
de habilitacdo, a Declaracdo de Enquadramento como Microempresa (ME) ou Empresa

de Pequeno Porte (EPP), podendo ser utilizado o modelo do Anexo Ill deste Edital.

4.6. O(A) licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagées efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu(ua) representante, excluida a
responsabilidade do provedor do Sistema ou do érgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,

ainda que por terceiros.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema Licitanet

(https://licitanet.com.br/), a Proposta de Precos e os Documentos de Habilitacdo até a

data e o hordrio limites para acolhimento.

5.2. A proposta devera ser preenchida diretamente no sistema eletronico, indicando o
valor unitario para cada item e o valor global do lote, em moeda corrente nacional (RS),

com no maximo 03 (trés) casas decimais, observado o modelo disposto no Anexo IV
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5.3. Descrigao detalhada do objeto, contendo as informacgdes similares a especificagdo
do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou
de garantia, nimero do registro ou inscricdo do bem no érgdao competente, quando for

O Caso.

5.4. Serd desclassificada a proposta que ndo atender o disposto no item 5.2 e 5.3 deste

Edital e a Lei n2 14.133/2021.

5.5. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a(o)

CONTRATADA(O).

5.6. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do(a) licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear

qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.7. Os pregos propostos serao considerados completos, objeto desta licitagao, sendo
desconsiderada qualquer reivindicagdo de pagamento adicional devido a erro ou ma

interpretacdo de parte da licitante.

5.8. Na Proposta de Precos registrada/inserida no Sistema deverdo estar incluidos além
do lucro, quaisquer vantagens, abatimentos, descontos, despesas com mao de obra,
materiais, equipamentos, fretes, impostos, taxas e contribui¢cdes sociais, obrigacdes
previdenciarias, fiscais, comerciais, trabalhistas, tarifas, seguros, responsabilidade civil e
demais despesas que incidam direta ou indiretamente ou que venham a incidir sobre o

objeto desta licitacao.

5.9. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da

data de sua apresentacdo.

Rua Egidio Ribeiro de Resende, 83 - CEP 38185-000
Fone/Fax: 34 3633.1161 - Tapira - Minas Gerais
www.camaratapira.mg.gov.br | camaratapira2013@gmail.com



P CAMARA

MUNICIPAL DE TAPIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

5.10. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha. As Microempresas (ME’s) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP’s) deverdo encaminhar a documentagdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos

termos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

5.11. Nesta etapa do certame, ndo haverd ordem de classificacdio das propostas
apresentadas, o que ocorrerd somente apds a realizacdo dos procedimentos de

negociagao e julgamento da proposta.

5.12. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do(a) licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliacdo do(a) Agente de

Contratacdo(a) e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

5.13. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste edital e ja apresentados, deverdao ser
encaminhados pelo(a) licitante mais bem classificado apdés o encerramento do envio
de lances, dentro do prazo de 02 (duas) horas, contado da solicitacdo do(a) Agente de
Contratacdo(a) no Sistema, para envio da proposta, adequada ao ultimo lance ofertado

apos a realizacdo da negociacao.

5.14. O(A) licitante serd inteiramente responsavel por todas as transa¢des assumidas em
seu nome no Sistema Eletrénico, assumindo como verdadeiras e firmes suas propostas
e subsequentes lances, bem como acompanhar as operacdes no sistema durante a
sessdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da

inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo Sistema ou de sua desconexao.
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5.15. O(A) licitante declarard em campo préprio do Sistema que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo e que sua proposta de precos estd em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatdrio. A falsidade da declaragdo, sujeitard o(a)
licitante as sangdes previstas neste edital, no art. 49 do Decreto Federal n2 10.024/2019

e na Lein?14.133/2021.

5.16. Os documentos de habilitacdo e proposta de precos inseridos no sistema na forma
digital, preferencialmente em formato PDF ou outro equivalente, deverdo estar legiveis
e vdlidos para todos os efeitos legais, sob pena de inabilitacdo ou desclassificacdo. Sé
serdo aceitos documentos legiveis, que oferecam condicGes de andlise por parte do
Agente de Contratagdo e Equipe de Apoio ou Por Comissdao Permanente de LicitagOes

guando se tratar de outra modalidade.

5.17. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei

14.133/2021.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO E FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema

eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital

6.2. O (a) Agente de Contratacdo verificara as propostas apresentadas, desclassificando
desde logo aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos
neste Edital, que contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes

técnicas exigidas no Termo de Referéncia

6.3- Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
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6.4. A desclassificacdao serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.5. A n3o desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em

sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

6.6. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que

somente estas participardo da fase de lances.

6.7. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o (a) Agente

de Contratacdo (a) e os licitantes.

6.8. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do

seu recebimento e do valor consignado no registro

6.9. O lance deverad ser ofertado pelo valor global do lote.

6.10. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para

abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.11. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele

ofertado e registrado pelo sistema.

6.12. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em

relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor

oferta deverd ser de RS 0,01 (um centavo).
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6.13. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com

prorrogagoes.

6.14. A etapa de lances da sessdo publica tera dura¢do de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos

dois minutos do periodo de duracao da sessdo publica.

6.15. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse

periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.16. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo

publica encerrar-se-a automaticamente.

6.17. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorroga¢ao automatica pelo sistema,
poderd o (a) Agente de Contratacdo, assessorado pela equipe de apoio,
justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da consecucdo

do melhor preco.

6.18. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que

for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.19. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdao informados, em tempo

real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.
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6.20. No caso de desconexdao com o (a) Agente de Contratagdo, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes

para a recepgao dos lances.

6.21. Quando a desconexdao do sistema eletrénico para o (a) Agente de Contratagao
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada
somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicac¢do do fato pelo (a) Agente

de Contratagdo aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

6.22. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL DO LOTE, observado o
valor maximo global e os valores maximos unitdrios para cada item, definidos no Termo
de Referéncia anexo. Apds a disputa, os precos unitdrios serdao ajustados
proporcionalmente ao global final, sem ultrapassar os tetos definidos no TR. A ndo

observancia implicara inaceitabilidade.

6.23. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta

inicial.

6.24. Observado o disposto no item 3.24, uma vez encerrada a etapa de lances, serd
efetivada a verificacdo automadtica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como com as demais classificadas,

para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006.

6.25. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou

melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
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6.26. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a

comunicac¢do automatica para tanto.

6.27. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo

estabelecido no subitem anterior.

6.28. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro

podera apresentar melhor oferta.

6.29. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

6.30. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd

aquele previsto no art. 60 da Lei 2 14.133/2021, nesta ordem:

a) disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;

b) avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de

cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;
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¢) desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento; (Vide Decreto n? 11.430, de
2024).

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos drgaos de controle.

e) em igualdade de condicbes, se ndo houver desempate, serd assegurada

preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

-Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao
ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso
de licitacdo realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado

em que este se localize;
-Empresas brasileiras;
-Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

-Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2 12.187,

de 29 de dezembro de 2009.

6.31. As regras previstas no item anterior ndo prejudicarao a aplicacdao do disposto no
art. 44 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

6.32. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto
definido para contracdo, o Agente de Contratacdo poderd negociar condicdes mais
vantajosas apds definido o resultado do julgamento.

6.33. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de

classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apods a
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negociacdo, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administragdo.

6.34- A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.35. O resultado da negociagao serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatdrio.

6.36. O(A) Agente de Contratacdo solicitara ao(a) licitante mais bem classificado(a) que,
no prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds
a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,

quando necessarios a confirmacgao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.37. E permitido ao Agente de Contratagdo prorrogar o prazo pré-estabelecido, a partir

da solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.38. Apds a negociacdo do preco, o Agente de Contratacdo iniciard a fase de aceitacao

e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

7.1. Encerrada a etapa de negociacao, o(a) Agente de Contratagdo verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes da participacdo no
certame, conforme art. 14 da Lei 14.133/2021, legislacdo correlata e neste Edital,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou

a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ou Suspensas — CEIS, mantido pela

Controladoria Geral da Unido - https://portaldatransparencia.gov.br/ceis, e
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b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria Geral da

Unido - https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/cnep.

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e de sécio

majoritario.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Agente de Contratacdo diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncia Impeditivas

Indiretas.

7.4. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual

desclassificagado.

7.5. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de

condic¢des de participacao.

7.6. Caso atendidas as condi¢des de participacao, sera iniciado o procedimento de

habilitacao.

7.7. O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO GLOBAL DO LOTE, observado o
valor maximo global e os valores maximos unitarios para cada item, definidos no Termo

de Referéncia anexo.

7.8. Serdo desclassificadas as propostas que, mesmo tendo o menor valor global,
apresentem qualquer de seus pregos unitarios acima do valor maximo de referéncia

admitido para aquele item, conforme a tabela de estimativa de precos constante no

Termo de Referéncia (Anexo ).
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7.9. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitérios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio
da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalacdes de propriedade do(a) préprio(a) licitante, para os quais ele(a)

renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

7.10. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da proposta, desde que
ndao contrariem instrumentos legais, ndo caracteriza motivo suficiente para a

desclassificacdo da proposta.

7.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia para
efeito de comprovacdo de sua exequibilidade, podendo-se adotar, dentre outros, os

seguintes procedimentos:

a. questionamentos junto ao(a) proponente para a apresentacdo de
justificativas e comprovacbes em relacdo aos custos com indicios de

inexequibilidade;

b. pesquisas em érgaos publicos ou empresas privadas;

c. verificagdo de outros contratos que o(a) proponente mantenha com a

Administragdo ou com a iniciativa privada;

d. pesquisa de preco com CONTRATADAS dos insumos utilizados;

e. verificagdo de notas fiscais de servigos prestados pelo(a) proponente;
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f. consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;

g. analise de solugbes técnicas escolhidas e/ou condi¢des excepcionalmente

favordveis que a proponente disponha para a prestacao dos servicos;

h. demais verificagGes que porventura se fizerem necessarias.

7.12. N3ao havendo a comprovacdao da exequibilidade da proposta, esta serd

desclassificada.

7.13. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios

que fundamentam a suspeita.

7.14. Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdao publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdao publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro)

horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

7.15. O(A) Agente de Contratacdo podera convocar o(a) licitante para enviar documento
digital complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02
(duas) horas, sob pena de n3o aceitagdo da proposta.

7.16. O prazo estabelecido poderd ser prorrogado pelo(a) Agente de Contratacdo por
solicitacdo escrita e justificada do(a) licitante, formulada antes de findo o prazo, e
formalmente aceita pelo(a) Agente de Contratacao.

7.17. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo(a) Agente de Contratacdo,
destacam-se os que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca,

modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a
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exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletronico, ou, se
for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo(a) Agente de Contratacdo, sem prejuizo
do seu ulterior envio pelo Sistema Eletronico, sob pena de ndo aceita¢do da proposta.
7.18. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Agente de Contratacdo
examinard a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagao.

7.19. Havendo necessidade, o Agente de Contratacao suspendera a sessao, informando
no “chat” a nova data e hordrio para a sua continuidade.

7.20. O(A) Agente de Contratacdo podera encaminhar, por meio do Sistema Eletrénico,
contraproposta ao(a) licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de
negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a negociacdo em condices diversas das
previstas neste Edital.

7.21. Também nas hipdteses em que o(a) Agente de Contratacdo ndo aceitar a proposta
e passar a subsequente, poderd negociar com o(a) licitante para que seja obtido preco
melhor. A negociacdo serd realizada por meio do Sistema, podendo ser acompanhada

pelos(as) demais licitantes.

7.22. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o(a) Agente de Contratacao

verificard a habilitacdo do(a) licitante, observado o disposto neste Edital.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Serd analisada a documentacdo de habilitacdo apenas do licitante cuja proposta for

aceita.
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8.2. Os documentos necessarios a habilitacdo sdo os especificados no item 7 do Termo
de Referéncia (Anexo 1) e deverdo ser enviados via sistema Licitanet

(https://licitanet.com.br/).

8.3. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessdrios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para

fim de habilitagcdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2 14.133/2021.

8.4. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do(a) licitante
detentor(a) da proposta classificada em primeiro lugar, o(a) Agente de Contratacao
verificard o eventual descumprimento das condi¢Ges de participacdo, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura

contratagdo, mediante a consulta ao seguinte cadastro:
8.4.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas-CEIS;

8.4.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e de seu(ua)
sécio(a) majoritario(a), por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

8.4.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do CONTRATADA a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.4.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.
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8.4.5. Constatada a existéncia de sangao, o(a) Agente de Contratagdo reputard o(a)
licitante inabilitado(a), por falta de condicdo de participagao.

8.5. No caso de inabilitagdo, haverd nova verificagdo, pelo Sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta

subsequente.

8.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o(a)
licitante serd convocado(a) para encaminhd-los, em formato digital, via sistema, no

prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo.

8.7. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida

em relacdo a integridade do documento digital.

8.8. A verificacdo pelo(a) Agente de Contratacdo da entidade promotora do certame nos
sitios eletronicos oficiais de érgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio

legal de prova, para fins de habilitagao.

8.9. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Sob pena de inabilitagao, todos os documentos apresentados para habilitagao

deverdo estar em nome do(a) licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e

endereco respectivos, observando-se que:
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8.10.1. se o(a) licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da

matriz;
8.10.2. se o(a) licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

8.10.3. se o(a) licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverdo ser

apresentados tanto os documentos da matriz quanto os da filial.

8.10.4. Serao dispensados da filial agueles documentos que, pela prépria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes a Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, por constar no préprio
documento que é valido para matriz e filiais, bem assim quanto ao Certificado de
Regularidade do FGTS, quando o(a) licitante tenha o recolhimento dos encargos
centralizado, devendo, desta forma, apresentar o documento comprobatério de

autorizacdo para a centralizacdo.

8.12. Os documentos para habilitacdo que ndo possuirem prazo de validade, somente
serdo aceitas com data de emissdo ndo superior a 180 (cento e oitenta) dias
consecutivos de antecedéncia da data de abertura da sessdo deste Pregao, com excec¢ao
dos atestados de capacidade técnica e de demais documentos que ndo possuem prazo

de validade.

8.13. Ndo serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos,

filmes ou cépias em fac-simile, mesmo autenticadas, salvo quando expressamente
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permitidos no Edital. Admitem-se fotos, gravuras, desenhos, graficos ou catdlogos

apenas como forma de ilustracdo da proposta de precos.

8.14. O(A) Agente de Contratagdo podera consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades

emissores de certidOes, para verificar as condi¢des de habilitagcdo dos(as) licitantes.

8.15. Os documentos necessarios a participacdo neste Pregdao poderao ser solicitados
em original ou por cdpia autenticada a qualquer momento, em prazo a ser estabelecido

pelo(a) Agente de Contratagao.

8.16. Os originais ou copias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdo ser
encaminhados ao(a) Agente de Contrata¢do, no Setor de Licitagao, situado no prédio da

Camara Municipal de Tapira, endereco pagina 01 deste edital.

8.17. Os (As) licitantes devem estar cientes das condi¢des para participacdo no certame

e assumir a responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados.

8.18. HABILITACAO JURIDICA:
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes,
acompanhado de documentos de elei¢cdo de seus administradores.

¢) Inscricdao do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhado de

prova da diretoria em exercicio;
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d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento
expedido pelo 6rgao competente, quando as atividades assim o exigir

e) Emsetratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicado
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

f) No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELIl: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado

de documento comprobatdério de seus administradores;

g) No caso de cooperativa: ata de fundacgio e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o

registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

8.19. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ)
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante.
c) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS).
d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa (CNDT).

8.20. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
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a) Certiddao negativa de faléncia ou recuperacao judicial, expedida pelo distribuidor

da sede da pessoa juridica.

8.21. QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Alicitante deverd comprovar sua aptidao para o desempenho da atividade por meio
da apresentacdo de, no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, emitido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que certifique a execucdo de
servicos compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta
licitagdo, contemplando, de forma indissociavel, a digitalizacio de acervo, a
implantacdo de sistema de Gestdo Eletronica de Documentos (GED) em ambiente

web e a capacitacdo de usuarios."

8.22. DECLARAGOES EXIGIDAS:

a) Declaracdo de que a empresa ndo se acha declarada inidénea para licitar e
contratar com a Administracao Publica ou suspensa do direito de licitar ou
contratar com o Municipio de Tapira/MG, podendo ser utilizado o modelo do
Anexo V deste Edital, na forma do art.63, | da Lei n? 14.133/2021;

b) Declaracdo de que a empresa n3o possui trabalhadores menores de 18 anos
realizando trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres e de qualquer trabalho a
menores de 16 anos, segundo art. 68, da Lei n2 14.133/2021, salvo na condicdo
de aprendiz, a partir de 14 anos, na forma da Lei, podendo ser utilizado o modelo
do Anexo VI deste Edital;

c) Declaragdo atestando que a empresa licitante ndo possui em seu quadro

societdrio servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de
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sociedade de economia mista, podendo ser utilizado o modelo do Anexo VI

deste Edital.

d) Declaragdo atestando que a empresa licitante cumpre as exigéncias de reserva
de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas, podendo ser utilizado o modelo

do Anexo VIII deste Edital, na forma do art.63,IV da Lei n? 14.133/2021.

8.23. Qualquer informacdo incompleta ou inveridica constante dos documentos
apresentados apurada pelo(a) Agente de Contratacdo, mediante simples conferéncia ou
diligéncia, implicara na inabilitacdo do(a) respectivo(a) licitante e envio dos documentos
para o MPMG (Ministério Publico do Estado de Minas Gerais), para apuracdo, se
possivel, de prdatica delituosa, conforme art. 337-Ee seguintes Do Cddigo Penal

Brasileiro, com altera¢des promovidas pela Lei Federal 14.133/2021.

8.24. N3o serdo aceitos protocolos de pedidos ou solicitacbes de documentos, em

substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital.

8.25. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o(a)
Agente de Contratacdo suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e

horario para a continuidade da mesma.

8.26. Sera inabilitado o(a) licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo

apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o

estabelecido neste Edital.
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8.27. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas neste Edital, o(a)

licitante serd declarado(a) vencedor(a).

8.28. Na hipdtese de a proposta vencedora ndo for aceitavel ou o(a) licitante ndo
atender as exigéncias para habilitacdo, o(a) Agente de Contratacdo examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a

apuracado de uma proposta que atenda ao Edital.

8.29. Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar a documentagao
de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que contenha restricdo. Caso sejam
declaradas vencedoras, terdo o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogdveis por igual

periodo, para a devida regularizacdo, sob pena de decadéncia do direito a contratacao.

8.30. O(A) Agente de Contratagao poderd, no julgamento da habilitacdo e das propostas,
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e
sua validade juridica, mediante decisdao fundamentada, registrada em ata e acessivel
aos(as) licitantes, e lhes atribuird validade e eficacia para fins de habilitacdo e

classificagdo, observado o disposto na Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

8.31. Na hipdtese de necessidade de suspensao da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento, a sessdo publica somente podera ser reiniciada
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro horas) de

antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata.

09. DOS RECURSOS
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9.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observard o disposto no

art. 165 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag¢dao ou de

lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de

habilitacdao ou inabilitagdo do licitante:
a) aintencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

b) o prazo para apresentacdo das razoes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou

de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao.

9.4. Na hipétese de adoc¢do da inversdo de fases prevista no §12 do art. 17 da Lei n2
14.133, de 2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais serd iniciado na data de
intimacdo da ata de julgamento.

9.5. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.6. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera

proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

9.7. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.
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9.8. O prazo para apresentac¢ao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da
interposi¢ao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensdveis a

defesa de seus interesses.

9.9. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da

decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.10. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.

9.11. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no

sitio eletronico - www.licitanet.com.br.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do(a) licitante declarado(a) vencedor(a) devera ser encaminhada
no prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitacdo do(a) Agente de Contrata¢cdo no

Sistema Eletronico e devera:

a) ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as

demais rubricadas pelo(a) licitante ou seu representante legal.

b) conter a indicacdo do banco, nUmero da conta e agéncia do(a) licitante vencedor(a),

para fins de pagamento.
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10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos, e sera levada em consideragao
no decorrer da execucdo do contrato e aplicacio de eventual sancdo a(ao)

CONTRATADA(O), se for o caso.

10.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo,

tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a(o) CONTRATADA(O).

10.4. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em

algarismos e o valor global em algarismos e por extenso.

10.5. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por

extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.6. A oferta deverad ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condicdo que induza o

julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

10.7. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificagcbes ali contidas ou que

estabeleca vinculo a proposta de outro(a) licitante.

11. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

a) Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdao publica precedente ou em que seja anulada a prdpria sessao

publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.
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b) Quando houver erro na aceitagdo do pre¢o mais bem classificado ou quando o(a)
licitante declarado(a) vencedor(a) ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§12 da LC n2 123/2006. Nessas hipdteses, serdo adotados os procedimentos

imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

11.2. Todos(as) os(a) licitantes remanescentes deverdo ser convocados para

acompanhar a sessao reaberta.

11.3. A convocacao se dara por meio do Sistema Eletronico (“chat”).

12.DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO.

12.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao(a) licitante declarado(a) vencedor(a), por
ato do(a) Agente de Contratacdo, caso ndo haja interposicdo de recurso, ou pela

Autoridade Competente, apds a regular decisdao dos recursos apresentados.

12.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade

Competente homologara o procedimento licitatério.

13. DA SUBCONTRATACAO

13.1.E vedada a subcontratac3o total dos servigos objeto deste Pregdo Eletrénico nos

termos do art. 78 da Lei n2 14.133/2021.

Rua Egidio Ribeiro de Resende, 83 - CEP 38185-000
Fone/Fax: 34 3633.1161 - Tapira - Minas Gerais
www.camaratapira.mg.gov.br | camaratapira2013@gmail.com



P CAMARA

MUNICIPAL DE TAPIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

13.2. Justificativa/Motivagdo: O contrato administrativo €, em regra, por sua natureza,
pessoal, dai por que cumprindo preceito constitucional, através da licitacdo, a
Administracdo Publica examina a capacidade e a idoneidade do(a) contratado(a),
cabendo-lhe executar pessoalmente o objeto do contrato, sem transferir as
responsabilidades ou subcontratar, a ndo ser que haja autoriza¢do do(a) contratante.
Suas clausulas e as normas de direito publico regem-no diretamente, aplicando-se,
supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢cdes de direito
privado, numa perfeita miscigenagdo e sincronia. A Lei n? 14.133/2021 autoriza que a
Administracdo avalie a conveniéncia de se permitir a subcontratacdo, respeitados os
limites predeterminados, nos termos do art. 117, verbis: Art. 117. O(A) contratado(a),
na execucao do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais,
poderd subcontratar partes da obra, servico ou fornecimento, até o limite admitido, em
cada caso, pela Administracdo. Depreende-se do dispositivo supra que a subcontratacado
sé é admitida quando autorizada no edital de licitagdo ou no contrato. A Camara
Municipal de Tapira/MG, em consonancia com o art. 117 da Lei n? 14.133/2021,
entendeu pela conveniéncia de n3do se permitir a subcontratacdao. O objeto licitado é
uma contratacdo simples. Assim sendo, considerando que a prerrogativa de se admitir,
ou nao, a subcontratacdao, bem como seus limites, compete a Administracao Publica;
Considerando que a admissdao da subcontratacdao podera ocasionar dificuldades de
gestdo da aquisicdo do objeto licitado; Considerando as caracteristicas da contratacdo e
gue existem inumeras empresas no mercado atuando no ramo do objeto licitado;
Considerando que a permissdao de subcontratacdo da execucdo do contrato recai na
discricionariedade da Administracdo, entende-se que é conveniente a vedacdo da

subcontratacdo total da execucdo do objeto deste edital, permitindo-se apenas a

subcontratacdo parcial dos servigos.
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13.3. A subcontratagao parcial do objeto licitado sé sera admitida mediante autorizagao
prévia e expressa do(a) CONTRATANTE, nos seguintes limites: exclusivamente nos casos

de notdria especializagdo, execute atividade-meio e/ou servico em atraso.

13.4. Autorizagao de subcontratagdo estara condicionada ao exame e aprovagao, pelo(a)
CONTRATANTE, da documentacdo do pretendente subcontratado, que deverd ser
apresentada com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data prevista para inicio

da aquisicao do objeto.

13.5. Devera ser exigido da(s) empresa(s) contratada(s) a apresentacao dos documentos
de habilitacdo exigidos neste Edital de Pregdo Eletrénico, especialmente quanto a
habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo econémico-financeira

e qualificacdo técnica.

13.6. A(O) CONTRATADA(O) ndo podera transferir ou ceder, ainda que parcialmente, os

direitos ou obrigacdes decorrentes do contrato.

13.7. A responsabilidade total da execucdo do objeto contratado, no caso de
subcontratacdo continuard sempre a cargo da(o) CONTRATADA(O), seja qual for a forma,

o volume ou a natureza da subcontratacao.

14. DO PRAZO E CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO.

14.1. Apds a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo, o(a)
representante legal da proposta vencedora sera convocado(a) para firmar o Termo de

Contrato ou instrumento equivalente, conforme minuta Anexa e proposta aceita.
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14.2. O(a) adjudicatdrio(a) tera o prazo de 05(cinco) dias Uteis, contados a partir da data
de sua convocacdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢do), sob pena

de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital.

14.3. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o rgao ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a
Administracdo poderd encaminhd-lo para assinatura ou aceite do(a) adjudicatario(a),
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico,
para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de

seu recebimento.

14.4. O prazo de vigéncia da contratacdo e a possibilidade de sua prorrogacdao é
conforme previsdao neste edital, no instrumento contratual ou no Termo de Referéncia —

Anexo .

14.5. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprova¢dao das condi¢cdes de
habilitacdo consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo(a) licitante durante

a vigéncia do contrato.

14.6. Na hipotese de o(a) vencedor(a) da licitagdo ndo comprovar as condi¢Ges de
habilitagao consignadas neste Edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de
registro de precos, a Administracao, sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des das demais
cominacdes legais cabiveis a esse(a) licitante, poderd convocar outro(a) licitante,
respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a comprovacdo dos requisitos para
habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a

negociac¢do, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.
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15. DO PAGAMENTO, DO CONTROLE E ALTERACAO DE PRECOS E CONDICOES DE
EXECUCAO.

15.1. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias apds a execucdo dos servicos
mediante a apresentacdo da nota Fiscal/Fatura, e o visto do setor responsavel da Camara

Municipal de Tapira/MG, comprovando a prestacdo dos servicos.

15.2. A Nota Fiscal/Fatura emitida pelo(a) CONTRATADO(A) devera conter, em local de
facil visualizacdo, a indicagdo do n2 do processo, n? do Pregdo e da Ordem de
Fornecimento, a fim de se acelerar o tramite de execucdo dos servicos e posterior

liberacdo do documento fiscal para pagamento.

15.3. Nota fiscal devera ser emitida obrigatoriamente pela forma eletrénica de acordo

com o Inciso |, Clausula Segunda do Protocolo ICMS 42, de 03 de julho de 2009.

15.4. Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte do(a)
CONTRATADO(A) o decurso do prazo de pagamento sera interrompido, reiniciando-se

sua contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

15.5. E vedada a alteracdo do(s) prego(s), exceto nas hipdteses, expressamente, previstas
em lei (art. 124 da Lei Federal n. 2 14.133/2021), de forma a manter e assegurar o
equilibrio econOGmico-financeiro do contrato, em consonancia com os termos e
condicGes da proposta apresentada, mediante requerimento do(a) CONTRATADO(A) e

com comprovacao documental

15.6. O contrato podera sofrer altera¢des, obedecidas as disposicdes contidas no art.

125, da Lein2 14.133/2021, sendo que as quantidades previstas no Termo de Referéncia
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- Anexo | deste Edital poderao sofrer acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco

por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.7. O reajuste do contrato serd efetuado conforme preconiza o artigo 92, §32 da Lei n?

14.133/2021.

15.8. O(s) servico(s) objeto desta licitacdo sera (3o0) executados pelo(a) CONTRATADO(A),
conforme solicitacdo da Secretaria Requisitante, segundo forma, prazos e condicdes
especificadas neste Edital e seus anexos, devidamente acompanhado dos documentos
fiscais respectivos (Nota Fiscal / Fatura), adotando-se os procedimentos previstos na Lei

Federal n.2 14.133/2021.

15.9 As requisicGes a serem emitidas para prestacao do(s) servico(s) descritos neste
Termo, ndo serdo emitidas em datas prévias, ndo serdo obrigatoriamente emitidas
contendo quantidade total dos itens, reservando assim a Camara Municipal de Tapira-
MG o direito de emissdao da requisicdo de servicos de forma parcelada, conforme

necessidade e datas escolhidas pela Administracao.

15.10. A prestacdo do(s) servigo(s) s6 estard caracterizada mediante solicitacdo do

pedido realizado pelo CONTRATANTE.

15.11. A CONTRATADA ficara obrigada a atender todos os pedidos efetuados durante a
vigéncia do contrato, mesmo que a entrega deles decorrente estiver prevista para data

posterior a do seu vencimento.

15.12. Qualquer alteracdo ou modificacdo que importe em diminuicdo da capacidade

operativa da empresa poderd ensejar a extin¢ao do contrato.
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15.13. O gestor/fiscal do contrato ndo aceitard servicos com atraso, defeitos ou
imperfeicdes, em desacordo com as especificacdes e condi¢des constantes nesse Termo
de Referéncia ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao
objeto, cabendo a CONTRATADA efetuar as substituicdes necessdrias no prazo
determinado no presente Termo de Referéncia ou outro definido pelo gestor/fiscal do

contrato, sob pena de aplicacdo das sanc¢des legais ou de extincdo contratual.

16.- EXECUCAO DO CONTRATO.

16.1. Os servicos serao prestados com estrita observancia de todas as condigOes,

prazos e especificagdes técnicas descritas no Termo de Referéncia (Anexo I).

16.2. Os servigos serao prestados na sede da Camara Municipal de Tapira, em local a ser

disponibilizado pela CONTRATANTE.

16. 3- A execucdo dos servicos devera iniciar em até 24 (vinte e quatro) horas apds a

emissdo da Ordem de Servico (OS).

16.4. Marco de Conclusdao do Acervo Pregresso: Fica estabelecido como requisito
obrigatério que todo o acervo documental produzido até 31 de dezembro de 2024 seja
integralmente digitalizado, indexado e inserido no sistema GED no prazo maximo de 03

(trés) meses, contados da data de emissdo da Ordem de Servico (OS).

16.5. Cronograma Fisico-Financeiro: A CONTRATADA devera apresentar, no ato da
assinatura do contrato, um cronograma detalhado que demonstre sua capacidade de
producdo para cumprir a meta do acervo pregresso no prazo definido, além de prever a

continuidade dos servicos para os documentos correntes durante o restante da vigéncia.

Rua Egidio Ribeiro de Resende, 83 - CEP 38185-000
Fone/Fax: 34 3633.1161 - Tapira - Minas Gerais
www.camaratapira.mg.gov.br | camaratapira2013@gmail.com




CAMARA

MUNICIPAL DE TAPIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

16.6. Aplicam-se integralmente os SLA e glosas do TR (Anexo |I) como condicOes

contratuais e de afericao de qualidade

17. DO REAJUSTAMENTO:

17.1. Os precos estipulados poderdo ser reajustados a cada periodo de 12 (doze) meses,
contado da data limite para apresentagdao das propostas, pelo IPCA do Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE ou por outro indice oficial que venha a
substitui-lo ou, na auséncia de substituto, pela média simples dos principais indices

econdmicos que apuram a inflagdo anual acumulada.

17.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

18. DAS OBRIGACOES DA(O) LICITANTE VENCEDOR(A) (CONTRATADA(O):

18.1. Caberd a(ao) CONTRATADA(O), além das responsabilidades resultantes deste

Edital (e anexos), da Lei n® 14.133/2021 e alteragGes posteriores:

18.2. Realizar o objeto desta licitacdo, de acordo com a proposta apresentada e normas
legais, ficando a seu cargo todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus ao(a) CONTRATANTE,

observando sempre as especificacdes do(s) servico(s)a ser(em) executado(s).

18.3. Responder pelos danos causados diretamente ao(a) CONTRATANTE ou a terceiros,

decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucdo do(s) servico(s), ndo excluindo
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ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo(a)

CONTRATANTE.

18.4. Alocar todos os recursos materiais (equipamentos, softwares) e humanos
qualificados e em numero suficiente para a perfeita execugao do objeto, sem qualquer
onus adicional para a CONTRATANTE.

18.5. Responsabilizar-se integralmente pela segurancga, sigilo e integridade dos
documentos manuseados, devendo apresentar apodlice de seguro para cobertura de
riscos (extravio, danos) e fazer com que seus prepostos assinem Termo de
Confidencialidade.

18.6. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢es de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo.

18.7. Assumir total responsabilidade por todos os encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e quaisquer outros decorrentes da execu¢dao do
contrato.

18.8. Reprocessar, sem custo adicional e no prazo a ser determinado pelo Fiscal do
Contrato, qualquer lote de documentos cuja qualidade da digitalizacdo ou do OCR seja
reprovada.

18.9. Apresentar, no ato da assinatura do contrato, um cronograma fisico-financeiro
detalhado que demonstre sua capacidade de produgdo para cumprir a meta do acervo
pregresso no prazo definido.

18.10. Prestar suporte técnico continuo, cumprindo o Acordo de Nivel de Servico (SLA)
estabelecido.

18.11. Garantir a interoperabilidade e a portabilidade dos dados, permitindo a

exportagao em lote de todos os documentos e seus metadados a qualquer momento.
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18.12. Atender prontamente a todas as solicitacdes e determinag¢des do Gestor e do
Fiscal do Contrato.

18.13. Comunicar ao(a) CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

18.14. N3o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem subcontratar qualquer parte
do contrato, sem prévio consentimento, por escrito, do(a) CONTRATANTE.

18.15. Comunicar ao(a) CONTRATANTE os eventuais casos fortuitos e de for¢ca maior,
gue comprometam a execucdo do contrato, dentro do prazo de 02 (dois) dias Uteis apds
a verificacdao do fato e apresentar os documentos para a respectiva aprovagdo, em até
5 (cinco) dias consecutivos, a partir da data de sua ocorréncia, sob a pena de ndo serem

considerado.

19. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE- CAMARA MUNICIPAL DE TAPIRA

19.1. Disponibilizar o acervo documental a ser digitalizado e o espaco fisico adequado
para a instalacao do posto de trabalho.

19.2. Designar, por meio de portaria, os servidores que atuardo como Gestor e Fiscal do
Contrato.

19.3. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que se fizerem necessarios a boa
execucao dos servigos.

19.4. Efetuar os pagamentos devidos, desde que cumpridas todas as condicOes
contratuais.

19.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, o que ndo exclui ou reduz a
responsabilidade da CONTRATADA.

19.6. Efetuar o recebimento provisério, bem como o recebimento definitivo do objeto,

por meio da(s) Area(s) Solicitante(s)
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19.7. Sustar, no todo ou em parte, a execug¢dao do objeto, sempre que a medida for
considerada necessaria.

19.8. Rejeitar todo e qualquer servigco de ma qualidade e em desconformidade com as
especificacdes deste Termo.

19.9. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugdo do objeto;
Arcar com as despesas de publicacdo do extrato de CONTRATO/ATA, bem como dos

termos aditivos que venham a ser firmados.

20. DO PRAZO CONTRATUAL E PRORROGACAO.

20.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da sua
assinatura, facultando-se ao(a) CONTRATANTE rescindi-lo a qualquer época, nas
hipdéteses legais contidas no estatuto licitatério, mediante aviso por escrito com

antecedéncia de 30 (trinta) dias, isento de indenizacdo de qualquer natureza.

20.2 O contrato podera ser prorrogado, se isto interessar as partes, desde que

devidamente justificado nos termos do art. 106, da Lei n? 14.133/2021.

21. DA EXTINCAO DO CONTRATO

21.1. O contrato podera ser extinto nas hipdteses previstas nos artigos 137 a 139 da Lei
n? 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa. A extingdo serd
formalmente motivada nos autos do processo.

21.2.0 contrato se extingue quando cumpridas as obrigacGes de ambas as partes, ainda

gue isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
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21.3. Se as obrigacdes ndao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracao providenciar
a readequacao do cronograma fixado para o contrato.

21.4. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
do contratado:

a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
administrativas; e

b) poderd a Administracdo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

21.5. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n?
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

21.6. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extincdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

21.7 Se a operagcao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, deverd ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

21.8. A extingdo do contrato ndo configura oébice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por
meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

21.9- Dos casos omissos: Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo

as disposicdes contidas na Lei n2 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis.

22. DA GESTAO/FISCALIZACAO DO CONTRATO.
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22.1. Nos termos do Art. 117 da Lei n? 14.133/2021, a execugdo do contrato serd
acompanhada e fiscalizada por um Gestor e um Fiscal do contrato, designados pela
Diretoria Geral da Camara Municipal de Tapira.

22.2. Ao Fiscal do Contrato competira anotar em registro préprio todas as ocorréncias,
determinar a regularizacao de falhas, atestar as medi¢Oes dos servicos e comunicar ao
Gestor do Contrato qualquer descumprimento por parte da contratada.

22.3. Ao Gestor do Contrato competird coordenar e comandar o processo de
fiscalizacdo, tomar as decisGes que ultrapassem a competéncia do fiscal e atuar como

interlocutor oficial junto a contratada para questdes administrativas e sancionatérias.

23. DA ESTIMATIVA E DOTACAO ORCAMENTARIA

23.1. Conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar e no Mapa Comparativo de
Precos, o valor total estimado para a presente contratacdo é de R$ 153.138,00 (cento e
cinquenta e trés mil, cento e trinta e oito reais), composto pela seguinte tabela de

itens, quantidades e precos de referéncia:

Valor Total
. Quantida | Unidad || Valor Unitario | o0 0@
Item Descricao ) Estimado
de e Mediana (R$)
(R$)
Digitalizaca R$
1 250.000 Laud R$ 0,53
0 com OCR auda 3 132.500,00
Treinament R$
2 1 Event R$ 2.090,
o vento $2.090,00 2.090,00
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Valor Total
. Quantida | Unidad || Valor Unitario || oo °@
Item Descrigao ) Estimado
de e Mediana (R$)
(R$)
Implantaca Unidad R$
8 odo GED ! e R$13.880,00 13.880,00
Suporte e R$
4 M t a 12 Mé R
anutenca és $ 389,00 4.668,00
o)
VALOR TOTAL R$
ESTIMADO DA 153.138.00
CONTRATAGAO U

23.2. As despesas decorrentes deste processo licitatdrio correrdo por conta da dotagao
orcamentaria n2 001.001.001.01.031.2002.339039-Servigos da Secretaria da Camara-
Ficha 28

24. DA ASSINATURA DIGITAL

24.1. E permitida a assinatura de documentos, declaragdes, proposta, contrato, ata de
registro de precos, alteracGes contratuais mediante assinatura digital.

24.2. A assinatura digital é gerada a partir do uso do Certificado Digital ICP-Brasil e tem
o mesmo valor juridico da assinatura manuscrita, garantido pela legislacdo brasileira.
Para utiliza-la é preciso subir o documento em um portal de assinaturas e usar um
Certificado e-CPF ou e-CNPJ. Nos casos em que o documento for assinado em nome de
uma empresa, para a assinatura digital ter eficacia juridica, ela deve ser proveniente do

Certificado do(s) representante(s) legal(ais), mencionado(s) no contrato social ou

estatuto da empresa.
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24.3. A licitante que optar pela assinatura digital deve possuir certificado digital préprio.

24.4. A licitante deverd informar a administracdo municipal que assinard os documentos
de forma digital, fornecendo o endereco para verificagdo da autenticidade da
assinatura.

24.5. O documento enviado a empresa no formato PDF ou outro equivalente para
recolhimento da assinatura digital, devera ser assinado no mesmo dia do recebimento,
tendo em vista que o prazo previsto nesses documentos comega a correr na data da sua
assinatura.

24.6. Ndo é permitida no referente processo licitatério a assinatura digitalizada como
forma de documento original, devendo os documentos digitalizados serem

encaminhados os originais ou cdpias autenticadas no prazo estabelecido neste edital.

25. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

25.1. Comete infracdo administrativa, observado o disposto no art. 155 da Lei

14.133/2021, o licitante que, com dolo ou culpa:

25.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a Agente de Contratacdo durante o

certame;

25.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo

mantiver a proposta em especial quando:

a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
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c) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) deixar de apresentar amostra, quando for o caso;

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,

guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a

aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracdo falsa durante a licitacao

i) fraudar a licitacao

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial

guando:

k) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

1) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

m) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

25.2. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdao. Com fulcro na
Lei n2 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos

licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades

civil e criminal:
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a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

25.3. Na aplicacdo das sanc¢Ges serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

25.4. A sancdo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente
pela infracdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando

nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave

25.5. As sangdes retro mencionadas sera calculada na forma do edital ou do contrato,
ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera aplicada
ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n2

14.133/2021.

25.6. A sangdo prevista no item 11 deste edital sera aplicada ao responsavel pelas

infraces administrativas supramencionadas nos incisos e seus subitens, quando ndo se
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justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés)

anos.

25.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada

judicialmente.

25.8. A aplicacdo das sancdes previstas no edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacdo de reparacgdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

25.9. Na aplicacao da sang¢do prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei n?
14.133/2021, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,

contado da data de sua intimagao.

25.10. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 da Lei
n? 14.133/2021, requererd a instaura¢do de processo de responsabilizacdo, a ser
conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara
fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o contratado para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e

especificar as provas que pretenda produzir.

25.11. A comissao processante mencionada no item 25.10., serd formada por 2 (dois)
servidores estatutarios, ou de 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos

seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo

de servico no 6rgao ou entidade.
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25.12. Na hipdtese de deferimento de pedido de produgao de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado
podera apresentar alegagGes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data

da intimagao.

25.13. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,

impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

25.14. A prescricdao ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela

Administracdo, e sera:

a) interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo a que se refere o

caput deste artigo;

b) suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n? 12.846, de 12 de

agosto de 2013;
¢) suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusdo da apurag¢do administrativa.

25.15. Para fins de aplicagao das sang¢des previstas nos incisos |, Il, lll e IV do caput do
art. 156 da Lei n? 14.133/2021, o Poder Executivo regulamentara a forma de computo e
as consequéncias da soma de diversas san¢Oes aplicadas a uma mesma empresa e

derivadas de contratos distintos.

25.16. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado a multa de

mora, na forma prevista em edital ou em contrato.
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25.17. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administracao a converta em
compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada

de outras sang¢des previstas nesta Lei.

25.18. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade

gue aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
a) reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica;
b) pagamento da multa;

¢) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplica¢do da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no

caso de declaragao de inidoneidade;
d) cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos

requisitos definidos neste artigo.

f) A sancdo pelas infragGes previstas nos incisos VIl e Xl do caput do art. 155 da Lei n®
14.133/2021, exigird, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a

implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

26. DAS DISPOSICOES GERAIS

26.1. Da sessdo publica deste Pregao divulgar-se-a Ata no Sistema Eletrénico.
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26.2. Ocorrendo a decretacdao de feriado, ndo havendo expediente ou ocorrendo
qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data marcada, todas
as datas constantes deste Edital, inclusive a sessdo publica, serdo transferidas,
automaticamente, para o primeiro dia util ou de expediente normal subsequentes, no
mesmo hordrio anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja comunica¢do em

contrario pelo(a) Agente de Contratacao.

26.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica

observardo o horario de Brasilia — DF.

26.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o(a) Agente de Contratacdao podera
sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a

todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

26.5. A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacdo.

25.6. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse

da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

25.7. Os (As) licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatdrio.

25.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o

dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S se iniciam e vencem os prazos em dias e

horario de expediente na Administracao.
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25.9. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importarda o
afastamento do(a) licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,

observados os principios da isonomia e do interesse publico.

25.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus Anexos ou demais

pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

25.11. O Edital estd disponibilizado, na integra, nos enderecos eletronicos
www.licitanet.com.br/, https://www.tapira.mg.leg.br/, e poderdo ser lidos e/ou obtidos
das 12:00 horas as 18:00 horas, no Setor de Licitacdes, na Rua Egidio Ribeiro de Resende,
n2 83, Centro, Tapira/MG, SEM ONUS, e maiores informacgGes na sede da Camara no
endereco acima, ou através do Telefone (34) 3356-8710, sendo que os autos do processo

administrativo permanecerao com vista franqueada aos interessados.

25.12. O(A) licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade
de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas
implicard na imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do(a) licitante, ou a extingdo

contratual, sem prejuizo das san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.
25.13. Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento serd devolvido.

25.14. Na andlise da documentacdo e no julgamento das Propostas Comerciais, o(a)

Agente de Contratacdo poderd, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de

drgaos ou de profissionais especializados
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25.15. Toda a documentagdo apresentada neste edital e seus anexos sdo
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um

documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

25.16. O(a) Agente de Contratacdo, no interesse da Administracdo, podera adotar
medidas saneadoras, durante o certame, e relevar omissdes e erros formais, observadas
na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a legislacao vigente, sendo
possivel a promocdo de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer a
instrucdo do processo, conforme disposto no § 2°, do art. 59 da Lei Federal n?

14.133/2021.

25.17. O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificacdo da proposta

ou a inabilitacdo do(a) licitante.

25.18. As decisGes do(a) Agente de Contratacdo serdo publicadas no didrio oficial da
AMM- Associagdo Mineira de Municipios e divulgadas nos sites: www.licitanet.com.br/,

https://www.tapira.mg.leg.br/.

25.19. E facultada ao(a) Agente de Contratagdo, & Comissdo ou autoridade responsével
pelo recebimento da mercadoria a promocao de diligéncia ou solicitacdo de amostra do
material licitado, destinada a esclarecer ou a complementar a instrucao do processo,
vedada a inclusdo posterior de documentos ou informacdo que deveria constar

originariamente da proposta.

25.20. O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara no

afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a

exata compreensdo da sua proposta.
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25.21. A participagao do(a) licitante nesta licitagdo implica no conhecimento integral dos
termos e condig¢des inseridas neste Edital, bem como das demais normas legais que

disciplinam a matéria.

25.22. A presente licitagdo nao importa, necessariamente, em contrata¢dao, podendo a
Camara de Tapira-MG, revogd-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico,
derivadas de fato superveniente comprovado, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou
por provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no Sistema para

conhecimento dos(as) licitantes.

25.23. Para atender a seus interesses, a Camara Municipal de Tapira-MG poderd alterar
guantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos unitarios ofertados,

obedecidos os limites estabelecidos no art. 124, da Lei Federal n 14.133/2021.

25.24. A Camara Municipal de Tapira-MG podera prorrogar, por conveniéncia exclusiva,

a qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.

25.25. Os casos omissos do presente pregdo serdo solucionados pelo(a) Agente de

Contratacdo e pelas leis e decretos aplicaveis a espécie.

25.26. Fica eleito, de comum acordo entre as partes, o Foro da Comarca de Araxa/MG,
para dirimir quaisquer litigios oriundos desta licitacdo e do contrato decorrente, com

expressa renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.
25.27. S3o anexos deste edital:
Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il - Modelo de Declaracdo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo;
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Anexo lll — Modelo de Declaragdo de Enquadramento como Microempresa (ME) ou

Empresa de Pequeno Porte (EPP);

Anexo IV — Modelo de Proposta de Precos;

Anexo V — Modelo de Declaragao de Idoneidade;

Anexo VI — Modelo de Declara¢ao que ndao Emprega Menor;

Anexo VIl — Modelo de Declaragdo que ndo possui em seu Quadro Societdrio Servidor

Publico da Ativa;

Anexo VIl - Modelo de Declaracdo de Regularidade Contratacdo de Aprendizes;

Anexo IX - Modelo de Declaragdao de Regularidade Contratagdo de Pessoas com

Deficiéncia e Reabilitados da Previdéncia Social;

Anexo X — Modelo de Minuta de Contrato;

Tapira (MG), 28 de setembro de 2025.

Luiz Carlos Lira Junior

Presidente da Camara Municipal de Tapira
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Anexo |
TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢ 17/2025- PREGAO ELETRONICO 001/2025.
CONTRATACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO E GESTAO ELETRONICA DE
DOCUMENTOS

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto estabelecer as especificagbes e
condi¢Oes para a contratacao de empresa especializada para a prestagao de servigos de
transformacdo de documento fisico em formato digital (com preparo/higienizacgdo,
digitalizacdo 300 dpi em PDF/A com OCR, indexagdo por metadados e controle de
qualidade), implantacdo, customizacdo e operacdo de sistema de Gestdo Eletronica de
Documentos (GED), treinamento de servidores e suporte técnico com Acordo de Nivel
de Servico (SLA), incluindo a instalacdo de um posto de trabalho dedicado nas

dependéncias da Camara Municipal de Tapira/MG.

2. DEPARTAMENTO SOLICITANTE

Diretoria Geral da Camara Municipal de Tapira (MG).

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A contratacdo é essencial para a modernizacdo administrativa da Camara Municipal
de Tapira, alinhando-a aos principios da eficiéncia, economicidade, seguranca e
transparéncia, em conformidade com a Lei n? 14.133/2021, a Lei do Governo Digital (Lei

n2 14.129/2021) e a Lei de Acesso a Informacdo (Lei n? 12.527/2011).
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3.2. A gestdo de um acervo majoritariamente fisico, estimado em 250.000 (duzentas e
cinquenta mil) laudas, impde severos gargalos operacionais, riscos de perda e
degradacdo de informagdes e dificulta o acesso por parte dos cidadaos e dos 6rgaos de
controle. A auséncia de equipe interna com dedicacdo exclusiva, qualificacdo técnica e
equipamentos de alta performance torna invidvel a execu¢ao de um projeto desta

magnitude com recursos proprios, justificando a contratacao de servico especializado.

4. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

4.1- Escopo Quantitativo: O servico abrange um volume estimado de 250.000 (duzentas
e cinquenta mil) laudas, compreendendo o acervo documental dos ultimos 5 (cinco)
anos e os documentos de tramitagao corrente.

4.2. Preparagao e Higienizagao:

4.2.1. Remocao de todos os elementos metalicos (grampos, clipes), plasticos e outros
que possam danificar os documentos ou os equipamentos.

4.2.2. Execucdo de pequenos reparos em folhas rasgadas que ndo comprometam a
integridade da informacao.

4.2.3. ApOs a retirada dos grampos e plasticos organizadores, os documentos deverao
ser reorganizados para fins de devolugao ao status anterior.

4.3. Digitaliza¢ao e Aplicacao de OCR:

4.3.1. A captura das imagens devera ser realizada com resolucdao minima de 300 dpi.
4.3.2. O formato de saida dos arquivos serd, obrigatoriamente, PDF/A, padrdo para
preservacao digital de longo prazo.

4.3.3. Devera ser aplicado Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) em 100% dos
documentos, de modo a tornar seu conteudo integralmente pesquisavel, com acuracia

aferivel

4.4, Indexacgao:
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4.4.1. Cada documento digitalizado devera receber a indexagao de, no minimo, 04
(quatro) campos de metadados (Tipo de Documento, Ano, N2 do Processo, Assunto), a
serem parametrizados em conjunto com o Fiscal do Contrato.

4.5. Software de Gestdo Eletronica de Documentos (GED/ECM):

4.5.1. A CONTRATADA devera fornecer licenga de uso de plataforma 100% web, com
interface responsiva, acessivel por meio de navegadores de internet modernos.

4.5.2. O sistema devera possuir robusto controle de acesso por perfis de usudrios,
registrar em trilha de auditoria todas as acOes realizadas e garantir a criptografia dos
dados em transito, em total aderéncia a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

4.5.3. A solucdo deverd garantir a interoperabilidade e a portabilidade dos dados,
permitindo a exportacdao em lote de todos os documentos e seus respectivos
metadados a qualquer momento, mitigando o risco de dependéncia tecnoldgica (/ock-
in).

4.6. Posto de Trabalho:

4.6.1. ACONTRATADA deverd instalar e manter, nas dependéncias da Cdmara, um posto
de trabalho contendo, no minimo: 01 scanner profissional de alta capacidade, 01
computador e 01 técnico especializado.

4.7. Do treinamento e do acordo de nivel de servigo (SLA)

4.7.1. Treinamento: Devera ser ministrado treinamento com carga hordria minima de
12 horas para os servidores indicados pela CONTRATANTE, para fins de manuseio e
utilizacdo do sistema GED, com emissao de certificado, entrega de material de apoio e
aplicacdo de avaliacdo de aprendizagem para aferir a eficacia da capacitacao.

4.7.2. Canais de Suporte: A CONTRATADA devera disponibilizar, no minimo, os seguintes

canais de atendimento para suporte técnico: telefone, e-mail e sistema de chamados via

web.
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4.7.3. Niveis de Criticidade e Prazos de Solugao: Os chamados serdo classificados por

criticidade, com os seguintes prazos maximos para solucdo definitiva:

Tempo de Tempo
Nivel de
Descrigao do Problema Resposta Maximo
Criticidade
Inicial de Solucgao
Indisponibilidade geral do
; sistema GED que afete todos os 4  horas
CRITICO 1 hora util
usudrios; Perda ou corrupgao de uteis
dados.
Funcionalidade principal
indisponivel para um ou mais
2 horas 8 horas
ALTO setores (ex: upload, busca,
Uteis uteis
assinatura); lentiddo extrema que
inviabilize o uso.
Funcionalidade secunddria com
i erro ou indisponivel para um ou 4 horas 24 horas
MEDIO
mais usuarios; falhas Uteis uteis
intermitentes.
Duvidas de utilizacao; solicitacoes
8 horas 48 horas
BAIXO de configuragdo de baixa
uteis uteis
complexidade; erros que nao
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Tempo de Tempo
Nivel de
Descrigao do Problema Resposta Maximo
Criticidade
Inicial de Solugao

impedem a continuidade do

trabalho.

4.7.4. Disponibilidade (Uptime): O sistema GED devera ter uma disponibilidade minima
garantida de 99,0% ao més. A disponibilidade sera calculada pela férmula: (Total de
horas no més - Total de horas de indisponibilidade no més) / Total de horas no més) *
100. A CONTRATADA devera fornecer relatérios mensais de disponibilidade, que
poderdo ser auditados pela CONTRATANTE.

4.7.5. Continuidade do Servigo (Backup e Recuperagao): A CONTRATADA devera
garantir:

-RPO (Recovery Point Objective): O objetivo de ponto de recuperacdo maximo sera de
24 horas. Isso significa que, em caso de desastre, a perda maxima de dados aceitavel é

de 24 horas (exigéncia de backups didrios).

-RTO (Recovery Time Objective): O objetivo de tempo de recuperacdo maximo sera de
48 horas. Este é o tempo maximo para que o servico seja completamente restabelecido
apos a ocorréncia de um desastre.

-4.7.6. Mecanismo de Glosas por Descumprimento do SLA: O ndo cumprimento das

métricas estabelecidas implicard em glosa (desconto) no valor da fatura mensal do
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servico de Suporte e Manutengdo, sem prejuizo de outras san¢des, conforme a tabela

abaixo:

Percentual de Glosa

Ocorréncia sobre a Parcela Mensal
de Suporte

Descumprimento do Tempo de Solug¢ao para

; 15%

chamado CRITICO (por ocorréncia)

Descumprimento do Tempo de Solucdo para
10%

chamado ALTO (por ocorréncia)

Disponibilidade mensal entre 98,0% e 98,99% 20%

Disponibilidade mensal abaixo de 98,0% 40%

* A reincidéncia de 3 (trés) ou mais falhas de nivel critico no mesmo més, ou a ocorréncia
de disponibilidade abaixo de 98,0% por 2 (dois) meses consecutivos, poderd ser

considerada causa para rescisd@o contratual por inexecugdo parcial grave.

5. DO MODELO DE EXECUCAO, PRAZOS E CRONOGRAMA

5.1. Local: Os servicos serdo prestados na sede da Camara Municipal de Tapira, em local
a ser disponibilizado pela CONTRATANTE.

5.2. Vigéncia: O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da sua

assinatura.
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5.3. Inicio: A execugado dos servigos devera iniciar em até 24 (vinte e quatro) horas apds
a emissdo da Ordem de Servico (OS).

5.4. Marco de Conclusdao do Acervo Pregresso: Fica estabelecido como requisito
obrigatério que todo o acervo documental produzido até 31 de dezembro de 2024 seja
integralmente digitalizado, indexado e inserido no sistema GED no prazo maximo de 03
(trés) meses, contados da data de emissao da Ordem de Servigo (OS).

5.5. Cronograma Fisico-Financeiro: A CONTRATADA devera apresentar, no ato da
assinatura do contrato, um cronograma detalhado que demonstre sua capacidade de
producdo para cumprir a meta do acervo pregresso no prazo definido, além de prever a

continuidade dos servigcos para os documentos correntes durante o restante da vigéncia.

6. DA ESTIMATIVA DE PRECO E DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

6.1. Conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar e na Tabela abaixo, o valor total
estimado para a presente contratacdo é de R$ 153.138,00 (cento e cinquenta e trés mil,
cento e trinta e oito reais), composto pela seguinte tabela de itens, quantidades e

precos de referéncia:

Valor Total
. Quantida | Unidad || Valor Unitério | oo 0@
Item Descricéao de e (R$) Estimado
(R$)
Digitalizaca R
1 'gitatizaca 506 000 Lauda R$ 0,53 3
ocom OCR 132.500,00
Treinament R$
2 1 Event R$ 2.090,00
o vento 3 2.090,00
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Valor Total
. Quantida | Unidad || Valor Unitario || oo °@
Item Descrigao de e (R$) Estimado
(R$)
Implantaca Unidad R$
8 odo GED ! e R$13.880,00 13.880,00
Suporte e R$
4 Manutenc 12 Mé R
anutenca és $ 389,00 4.668,00
o}
VALOR TOTAL R$
ESTIMADO DA 153.138.00
CONTRATAGAO U

6.2. As despesas decorrentes deste processo licitatério correrdo por conta de dotacdo

orcamentdria vigente, devidamente indicada no Edital e no Contrato.

7. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

7.1. HABILITAGCAO JURIDICA:
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores.

¢) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhado de

prova da diretoria em exercicio;
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d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento
expedido pelo 6rgao competente, quando as atividades assim o exigir

e) Emsetratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicado
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

f) No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELIl: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatdério de seus administradores;

g) No caso de cooperativa: ata de fundacgio e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o

registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

7.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ)
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante.
c) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS).
d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa (CNDT).

7.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
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7.3.1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacgao judicial, expedida pelo distribuidor

da sede da pessoa juridica.

7.4. QUALIFICACAO TECNICA:
7.4.1. Alicitante devera comprovar sua aptiddo para o desempenho da atividade por
meio da apresentacdo de, no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que certifique a execugao
de servicos compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta
licitagdo, contemplando, de forma indissociavel, a digitalizacio de acervo, a
implantacdo de sistema de Gestdo Eletronica de Documentos (GED) em ambiente

web e a capacitacdo de usuarios."

7.5. DECLARAGOES EXIGIDAS:

a) Declaracdo de que a empresa ndo se acha declarada inidonea para licitar e
contratar com a Administracao Publica ou suspensa do direito de licitar ou
contratar com o Municipio de Tapira/MG.

b) Declaracdo de que a empresa ndo possui trabalhadores menores de 18 anos
realizando trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres e de qualquer trabalho a
menores de 16 anos, segundo art. 68, da Lei n2 14.133/2021, salvo na condicdo
de aprendiz, a partir de 14 anos, na forma da Lei.

c) Declaracdo atestando que a empresa licitante ndo possui em seu quadro

societdrio servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de

sociedade de economia mista.
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d) Declaragdo atestando que a empresa licitante cumpre as exigéncias de reserva
de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,

previstas em lei e em outras normas especificas.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servicos em estrita conformidade com as especificacdes deste Termo
de Referéncia, do Edital e da sua proposta, com a maxima qualidade, zelo e eficiéncia.
8.2. Alocar todos os recursos materiais (equipamentos, softwares) e humanos
qualificados e em numero suficiente para a perfeita execucao do objeto, sem qualquer
onus adicional para a CONTRATANTE.

8.3. Responsabilizar-se integralmente pela seguranca, sigilo e integridade dos
documentos manuseados, devendo apresentar apodlice de seguro para cobertura de
riscos (extravio, danos) e fazer com que seus prepostos assinem Termo de
Confidencialidade.

8.4. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacao.

8.5. Assumir total responsabilidade por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais e quaisquer outros decorrentes da execuc¢ao do contrato.

8.6. Reprocessar, sem custo adicional e no prazo a ser determinado pelo Fiscal do
Contrato, qualquer lote de documentos cuja qualidade da digitalizacdo ou do OCR seja
reprovada.

8.7. Apresentar, no ato da assinatura do contrato, um cronograma fisico-financeiro
detalhado que demonstre sua capacidade de produgdo para cumprir a meta do acervo
pregresso no prazo definido.

8.8. Prestar suporte técnico continuo, cumprindo o Acordo de Nivel de Servigo (SLA)

estabelecido.
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8.9. Garantir a interoperabilidade e a portabilidade dos dados, permitindo a exportagao
em lote de todos os documentos e seus metadados a qualquer momento.
8.10. Atender prontamente a todas as solicitagdes e determinagdes do Gestor e do Fiscal

do Contrato.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Disponibilizar o acervo documental a ser digitalizado e o espaco fisico adequado
para a instalacdo do posto de trabalho.

9.2. Designar, por meio de portaria, os servidores que atuarao como Gestor e Fiscal do
Contrato.

9.3. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que se fizerem necessdrios a boa
execugao dos servigos.

9.4. Efetuar os pagamentos devidos, desde que cumpridas todas as condicGes
contratuais.

9.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, o que ndo exclui ou reduz a

responsabilidade da CONTRATADA.

10. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1. Nos termos do Art. 117 da Lei n? 14.133/2021, a execu¢do do contrato sera
acompanhada e fiscalizada por um Gestor e um Fiscal do contrato, designados pela
Diretoria Geral da Camara Municipal de Tapira.

10.2. Ao Fiscal do Contrato competird anotar em registro préprio todas as ocorréncias,
determinar a regularizacdo de falhas, atestar as medicdes dos servicos e comunicar ao

Gestor do Contrato qualquer descumprimento por parte da contratada.
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10.3. Ao Gestor do Contrato competird coordenar e comandar o processo de
fiscalizacdo, tomar as decisGes que ultrapassem a competéncia do fiscal e atuar como

interlocutor oficial junto a contratada para questdes administrativas e sancionatérias.

11. DO RECEBIMENTO DO OBIJETO:

11.1. O objeto desta contratacdo sera recebido conforme o Art. 140 da Lei n?
14.133/2021, da seguinte forma:

11.1.1. Provisoriamente: Ao final de cada medi¢cdo mensal, pelo Fiscal do Contrato, em
até 5 (cinco) dias uteis, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do servico
executado com as especifica¢des.

11.1.2. Definitivamente: Pelo Gestor do Contrato, em até 10 (dez) dias uteis apds o
recebimento provisério, depois de efetuada a verificacdo de qualidade e o teste de
funcionalidade por amostragem.

11.2. Caso sejam constatadas irregularidades ou desconformidades, a CONTRATADA
serd notificada para sanar os problemas em até 5 (cinco) dias uteis, sem qualquer 6nus

para a CONTRATANTE, sob pena de aplicacdao das sancdes cabiveis e rejeicdo do servico.

12. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

12.1. O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO GLOBAL DO LOTE, observado o
valor maximo global e os valores maximos unitarios para cada item, definidos neste
Termo de Referéncia.

12.2. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificacdes técnicas
deste Termo de Referéncia, que apresentarem valor global acima do mdximo admitido,
ou que, mesmo tendo o menor valor global, apresentem qualquer de seus pregos
unitarios acima do valor maximo de referéncia admitido para aquele item, conforme

a tabela de estimativa de precos constante deste documento.
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13. DA EXTINCAO DO CONTRATO

13.1. O contrato podera ser extinto nas hipdteses previstas nos artigos 137 a 139 da Lei
n? 14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa. A extingdo serd

formalmente motivada nos autos do processo.

14. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

14.1. A medigao dos servigos sera realizada mensalmente (término de cada més).

14.2. O critério de medicdo para fins de pagamento serd a quantidade de laudas
efetivamente digitalizadas, com OCR aplicado, indexadas e aprovadas no controle de
qgualidade pelo Fiscal do Contrato durante o més de referéncia.

14.3. Os servigos de Treinamento e Implantacdo serdo medidos por evento, apds sua
conclusdo e aceite. O servico de Suporte e Manutencdo serda medido mensalmente.

14.4. Apds a medicdo e o ateste do Fiscal, a CONTRATADA emitird a Nota Fiscal.

15. DO PAGAMENTO, DO CONTROLE E ALTERACAO DE PRECOS E CONDICOES DE
EXECUCAO.

15.1. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias apds a execucdo dos servigos
mediante a apresentacdo da nota Fiscal/Fatura, e o visto do setor responsavel da Camara
Municipal de Tapira/MG, comprovando a prestacdo dos servicos.

15.2. A Nota Fiscal/Fatura emitida pelo(a) CONTRATADO(A) devera conter, em local de
facil visualizagcdo, a indicacdo do n? do processo, n2 do Pregdo e da Ordem de
Fornecimento, a fim de se acelerar o tramite de execuc¢dao dos servicos e posterior
liberacdo do documento fiscal para pagamento.

15.3. Nota fiscal devera ser emitida obrigatoriamente pela forma eletrénica de acordo
com o Inciso |, Clausula Segunda do Protocolo ICMS 42, de 03 de julho de 2009.
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15.4. Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte do(a)
CONTRATADO(A) o decurso do prazo de pagamento sera interrompido, reiniciando-se
sua contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

15.5. E vedada a alteracdo do(s) preco(s), exceto nas hipéteses, expressamente, previstas
em lei (art. 124 da Lei Federal n. 2 14.133/2021), de forma a manter e assegurar o
equilibrio econO6mico-financeiro do contrato, em consonancia com os termos e
condicOes da proposta apresentada, mediante requerimento do(a) CONTRATADO(A) e
com comprovagao documental

15.6. O contrato podera sofrer alteracdes, obedecidas as disposi¢cdes contidas no art.
125, da Lei n? 14.133/2021, sendo que as quantidades previstas neste Termo de
Referéncia poderdo sofrer acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato.

15.7. O reajuste do contrato sera efetuado conforme preconiza o artigo 92, §32 da Lei n?
14.133/2021.

15.8. O(s) servico(s) objeto desta licitacdo sera (30) executados pelo(a) CONTRATADO(A),
conforme solicitacdo da Secretaria Requisitante, segundo forma, prazos e condicdes
especificadas neste Termo de Referéncia e Edital, devidamente acompanhado dos
documentos fiscais respectivos (Nota Fiscal / Fatura), adotando-se os procedimentos
previstos na Lei Federal n.2 14.133/2021.

15.9 As requisicGes a serem emitidas para prestacdo do(s) servico(s) descritos neste
Termo, ndo serdao emitidas em datas prévias, ndo serdo obrigatoriamente emitidas
contendo quantidade total dos itens, reservando assim a Camara Municipal de Tapira-
MG o direito de emissdao da requisicio de servicos de forma parcelada, conforme
necessidade e datas escolhidas pela Administracao.

15.10. A prestacdo do(s) servico(s) so6 estara caracterizada mediante solicitacdo do
pedido realizado pelo CONTRATANTE.

15.11. A CONTRATADA ficara obrigada a atender todos os pedidos efetuados durante a
vigéncia do contrato, mesmo que a entrega deles decorrente estiver prevista para data
posterior a do seu vencimento.
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15.12. Qualquer altera¢dao ou modificacdao que importe em diminuicdo da capacidade
operativa da empresa poderd ensejar a extincdo do contrato.

15.13. O gestor/fiscal do contrato ndo aceitard servicos com atraso, defeitos ou
imperfeicdes, em desacordo com as especificagées e condigdes constantes nesse Termo
de Referéncia ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao
objeto, cabendo a CONTRATADA efetuar as substituicdes necessdrias no prazo
determinado no presente Termo de Referéncia ou outro definido pelo gestor/fiscal do
contrato, sob pena de aplicagao das san¢des legais ou de extingdo contratual.

16. DA VIGENCIA DO CONTRATO

16.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da sua
assinatura, facultando-se ao(a) CONTRATANTE rescindi-lo a qualquer época, nas
hipdteses legais contidas no estatuto licitatério, mediante aviso por escrito com
antecedéncia de 30 (trinta) dias, observada a legislacdo de regéncia.

16.2. O contrato poderd ser prorrogado, se isto interessar as partes, desde que

devidamente justificado nos termos do art. 106, da Lei n? 14.133/2021.

17. DAS ALTERACOES, ACRESCIMOS E SUPRESSOES

17.1. O contrato poderd ser alterado nos casos previstos em lei. A CONTRATADA fica
obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios no objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor

inicial atualizado do contrato, conforme dispde o Art. 125 da Lei n? 14.133/2021.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Comete infragdo administrativa, observado o disposto no art. 155 da Lei
14.133/2021, o licitante que, com dolo ou culpa:
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18.1.1. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a Agente de Contratacdo durante o
certame;

18.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacgao;
b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) deixar de apresentar amostra, quando for o caso;

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagao

i) fraudar a licitacao

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

k) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

1) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

m) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
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18.2. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo. Com fulcro na
Lei n2 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

18.3. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

18.4. A sancdo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente
pela infracdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando
nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave

18.5. As sanc¢Ges retro mencionadas sera calculada na forma do edital ou do contrato,
nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e serd aplicada
ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n2
14.133/2021.

18.6. A sang¢do prevista no item 11 deste Termo sera aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas supramencionadas nos incisos e seus subitens, quando nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsdavel de licitar ou
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contratar no ambito da Administragao Publica municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

18.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

18.8. A aplicacdo das sangOes previstas no edital ndo exclui, em hipdotese alguma, a
obrigacao de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

18.9. Na aplicacdo da sangdo prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei n?
14.133/2021, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.

18.10. A aplicacdo das sanc¢bes previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156 da Lei
n? 14.133/2021, requerera a instaura¢do de processo de responsabilizacdo, a ser
conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estdveis, que avaliara
fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir.

18.11. A comissdo processante mencionada no item 18.10., sera formada por 2 (dois)
servidores estatutarios, ou de 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos
seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo
de servico no 6rgao ou entidade.

18.12. Na hipdotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado
poderd apresentar alegagées finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
da intimacdo.

18.13. Serado indeferidas pela comissdao, mediante decisdo fundamentada, provasiilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

18.14. A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela
Administracdo, e sera:
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a) interrompida pela instauracao do processo de responsabilizagcdo a que se refere o
caput deste artigo;

b) suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013;

¢) suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusao da apuragao administrativa.

18.15. Para fins de aplicagdo das san¢des previstas nos incisos I, Il, Ill e IV do caput do
art. 156 da Lei n2 14.133/2021, o Poder Executivo regulamentara a forma de computo e
as consequéncias da soma de diversas san¢des aplicadas a uma mesma empresa e
derivadas de contratos distintos.

18.16. O atraso injustificado na execu¢do do contrato sujeitara o contratado a multa de
mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

18.17. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extingao unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada
de outras sang¢des previstas nesta Lei.

18.18. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prdpria autoridade
gue aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparacdo integral do dano causado a Administragao Publica;

b) pagamento da multa;

¢) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no

caso de declaragao de inidoneidade;

d) cumprimento das condi¢Oes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.
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f) A sanc¢do pelas infragGes previstas nos incisos VIl e Xl do caput do art. 155 da Lei n2
14.133/2021, exigird, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a
implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

19. DAS CONDICOES GERAIS

19.1. O presente Termo de Referéncia é parte integrante do Edital de Licitacdo e do
Contrato a ser firmado, independentemente de transcricdo.
19.2. A CONTRATANTE reserva-se o direito de ndo aceitar qualquer servico em

desacordo com o previsto neste Termo.

20.AGENTE DE CONTRATACAO:

20.1. Nos termos da Portaria n2 002, de 2025 — Camara Municipal de Tapira:

MARY MARCIA MARQUES — AGENTE DE CONTRATACAO;

GUSTAVO KAZUHITO RODRIGUES MITAMURA - EQUIPE DE APOIO;

ARLETE OLIVIA VALERIANO - EQUIPE DE APOIO.

Tapira (MG), 22 de setembro de 2025.

Arlete Olivia Valeriano

Diretora Geral

Rua Egidio Ribeiro de Resende, 83 - CEP 38185-000
Fone/Fax: 34 3633.1161 - Tapira - Minas Gerais
www.camaratapira.mg.gov.br | camaratapira2013@gmail.com




CAMARA

MUNICIPAL DE TAPIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO I
MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITAGAO

[nome da empresa], [endere¢o completo], inscrita no CNPJ sob 0 n.2 [xxxxxxxxx], neste
ato representada pelo [cargo] [nome do representante legal], portador da Carteira de
Identidade n? [xxxxxxxxx], inscrito no CPF sob o n2 [xxxxxxx], para fins do disposto no
EDITAL PREGAO ELETRONICO N2 001/2025, DECLARA a Camara Municipal de Tapira, que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta de precos estd em
conformidade com as exigéncias do referido Edital, se comprometendo a entregar os
objetos e/ou a prestar os servicos que lhe forem adjudicados conforme a descri¢do do
Termo de Referéncia - Anexo | deste edital, desconsiderando qualquer erro que

porventura houver cometido na elabora¢ao da proposta.

O signatario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

, de de 2025.

Nome da empresa

Nome do representante legal da empresa

Assinatura representante legal da empresa
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO DE
ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA (ME) OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP)

[nome da empresa], [endereco completo], inscrita no CNPJ sob o n.2 [xxxxxxxxx], neste ato
representada pelo [cargo] [nome do representante legal], portador da Carteira de Identidade n?
[xxxxxxxxx], inscrito no CPF sob o n2 [xxxxxxx], para fins do disposto no EDITAL PREGAO
ELETRONICO N2 001/2025, DECLARA a Camara Municipal de Tapira-MG, sob as penas da Lei, que
cumpre os requisitos legais para a qualificagdo como Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP) estabelecidos pela Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006,
em especial quanto ao seu art. 39, estando apta a usufruir o tratamento favorecido estabelecido
nessa Lei Complementar.

Declara, ainda, que a empresa esta excluida das vedacdes constantes do pardgrafo 42 do artigo
32 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, e que se compromete a promover
a regularizagdo de eventuais defeitos ou restri¢des existentes na documentagdo exigida para
efeito de regularidade fiscal e trabalhista, caso seja declarada vencedora do certame.

Declara, mais, sob as penalidades desta Lei, ser:

() MICROEMPRESA - Receita bruta anual igual ou inferior a RS 360.000,00 e estando apta a fruir
os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das
vedacgoes legais.

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE - Receita bruta anual superior a RS 360.000,00 e igual ou

inferior a RS 4.800.000,00, estando apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas
por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacdes legais.

() Declaramos possuir restrigdo fiscal no(s) documento(s) de habilitagdo e pretendemos utilizar
0 prazo previsto no art. 43, § 12 da Lei Complementar 123/2006, para regularizacdo, estando
ciente que, do contrdrio, decaira o direito a contratacdo, estando sujeita as san¢des previstas
sangdes previstas na Lei n2 14.133, de 2021.

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

O signatario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

, de de 2025.
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ANEXO IV
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
A
CAMARA MUNICIPAL DE TAPIRA-MG
PROCESSO LICITATORIO N2 017/2025
MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N2 001/2025

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de transformacao
de documento fisico em formato digital (com preparo/higienizacdo, digitalizacdo 300 dpi em
PDF/A com OCR, indexacdo por metadados e controle de qualidade), implantagdo, customizacdo
e operacdo de sistema de Gestdo Eletronica de Documentos (GED), treinamento de servidores
e suporte técnico com Acordo de Nivel de Servigo (SLA), incluindo a instalagdo de um posto de
trabalho dedicado nas dependéncias da Camara Municipal de Tapira/MG.

Razdo Social do(a) Licitante:

CNPJ: Endereco: Cidade:
Estado: Telefone/fax:
E-mail:

InformacGes para pagamentos (quando por sistema bancario): Banco: Agéncia: Conta:
Representante Legal para fins de Assinatura do Contrato:

Nome Completo:

Identidade: Orgdo expedidor:

CPF: Estado Civil:

Endereco: E-mail:
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ltem Descricio Quantida Unidad Valor Unitéario Valor Total
¢ de e (R$) (R$)

Digitalizaca

1 o com OCR 250.000 Lauda R$ R$
Trei t

2 orelnamen 1 Evento R$ R$
Implantaca Unidad

3 1 R R
odo GED e 3 3
Suporte e

4 Manutencé 12 Més R$ R$
o}

VALOR TOTAL R$
O valor global da presente proposta é de RS ( ).

Apresentamos nossa proposta para a execugao do objeto do referido Processo licitatdrio, pelos
prec¢os unitarios e total aqui definidos, declarando que neles encontram-se incluidas além do
lucro, quaisquer vantagens, abatimentos, descontos, despesas com mdo de obra, materiais,
equipamentos, fretes, impostos, taxas e contribui¢des sociais, obrigacdes previdencidrias, fiscais,
comerciais, trabalhistas, tarifas, seguros, responsabilidade civil e demais despesas que incidam
direta ou indiretamente sobre o objeto desta licitagdo;

Declaramos que o prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados
da data para a entrega das propostas conforme art. 90, § 39, da Lei n2 14.133/2021;

Declaramos para todos os efeitos legais que, ao apresentar esta proposta, com os pregos e prazos
acima indicados, estamos de pleno acordo com as exigéncias, condi¢Ges gerais e especiais

Rua Egidio Ribeiro de Resende, 83 - CEP 38185-000
Fone/Fax: 34 3633.1161 - Tapira - Minas Gerais
www.camaratapira.mg.gov.br | camaratapira2013@gmail.com




MUNICIPAL DE TAPIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

estabelecidas no Edital para a presente licitacdo, as quais nos submetemos incondicional e
integralmente;

Declaramos que até a presente data inexistem fatos impeditivos a participacdo desta empresa
ao presente certame licitatério, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

Declaramos que ndo possuimos em nosso quadro funcional servidor publico ou dirigente de
orgdo ou entidade contratante ou responsavel pela licitagdo (Conforme Lei 14.133/2021), e ndo
possuimos em nosso quadro societdrio servidor publico da ativa, ou empregado de empresa
publica ou de sociedade de economia mista;

Declaramos, ainda, sob as penas da lei, que ndo estamos cumprindo pena de inidoneidade para
licitar e contratar com a Administracao Publica, em qualquer de suas esferas Federal, Estadual e

Municipal, inclusive no Distrito Federal, conforme art. 156 da Lei n2. 14.133/2021;

Depois de homologado o resultado, nos comprometemos a assinar o CONTRATO, no prazo
determinado no documento de convocacao;

Propomo-nos a cumprir o prazo de execuc¢do dos servigos de forma parcelada e aceitamos as
condicGes de pagamento conforme determina o Edital;

, de de 2025.

Nome da empresa
Nome do dirigente da empresa

Assinatura do dirigente da empresa
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ANEXO V
MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE

[nome da empresa], [endereco completo], inscrita no CNPJ sob o n2 [xxxxxxxxx], neste ato
representada pelo [cargo] [nome do representante legal], portador da Carteira de Identidade
n2 [xxxxxxxxx], inscrito no CPF sob o n2 [xxxxxxx], para fins do disposto no EDITAL PREGAO
ELETRONICO N2 001/2025, DECLARA a Camara Municipio de Tapira-MG, sob as penas da Lei, que
nao foi declarada inidonea nem suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administracdo
Pudblica, nos termos do inciso Ill do artigo 156 da 14.133, de 1 de abril de 2021 e suas alteragdes,
bem como comunicara qualquer fato ou evento superveniente a entrega dos documentos para
cadastramento, que venha alterar a atual situacdo quanto a capacidade juridica, técnica,
regularidade fiscal e econ6mico-financeira.

O signatario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

, de de 2025.

Nome da empresa
Nome do dirigente da empresa

Assinatura do dirigente da empresa
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARAGAO QUE NAO EMPREGA MENOR

[nome da empresa], [endereco completo], inscrita no CNPJ sob o n2 [xxxxxxxxx], neste ato
representada pelo [cargo] [nome do representante legal], portador da Carteira de Identidade
n2 [xxxxxxxxx], inscrito no CPF sob o n2 [xxxxxxx], para fins de participacio no PREGAO
ELETRONICO N2 001/2025, DECLARA a Camara Municipal de Tapira-MG, sob as penas da Lei,
para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021, acrescido
pela Lei n2 9.854, de 27 de outubro de 1999, referente ao cumprimento do disposto no inciso
XXXIl do art. 72 da Constituicdo Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condig¢do de aprendiz ().
O signatario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

, de de 2025.

Nome da empresa
Nome do dirigente da empresa

Assinatura do dirigente da empresa
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO QUE NAO POSSUI EM SEU QUADRO SOCIETARIO SERVIDOR
PUBLICO DA ATIVA

[nome da empresa], [endereco completo], inscrita no CNPJ sob o n2 [xxxxxxxxx], neste ato
representada pelo [cargo] [nome do representante legal], portador da Carteira de Identidade
n2 [xxxxxxxxx], inscrito no CPF sob o n2 [xxxxxxx], para fins do disposto no EDITAL PREGAO
ELETRONICO N2 001/2025, DECLARA a Camara Municipal de Tapira- MG, sob as penas da Lei,
gue ndo possui em seu quadro funcional servidor publico ou dirigente de érgdo ou entidade
contratante ou responsavel pela licitacdo (conforme Lei n? 14.133/2021) e que ndo possui em
seu quadro societdrio servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de
sociedade de economia mista, em atendimento a vedacdo disposta no art. 18, Xll da Lei
12.708/2012.

O signatario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

, de de 2025.

Nome da empresa
Nome do dirigente da empresa

Assinatura do dirigente da empresa
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ANEXO Vi
MODELO DE DECLARAGAO DE REGULARIDADE
CONTRATAGAO DE APRENDIZES

A empresa , cadastrada no CNPJ sob n¢ , com endereco narua
ou situada na , por intermédio do seu representante
ou procurador DECLARA a Camara Municipal de Tapira, e para fins do disposto nos artigos, 63,
inc. I, Il e IV, 92, inc. XVIl e 116, todos da Lei 14.133/21, que na data de apresentacdo de sua

documentacdo de habilitacdo ao presente Processo licitatério, encontra-se Regular no tocante a
Contratacdo de Aprendizes.

O signatario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

, de de 2025.

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
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ANEXO IX
MODELO DE DECLARAGAO DE REGULARIDADE
CONTRATAGAO DE PESSOAS COM DEFICIENCIA E REABILITADOS DA PREVIDENCIA SOCIAL

A empresa , cadastrada no CNPJ sob n¢ , com endereco narua
ou situada na , por intermédio do seu representante
ou procurador DECLARA a Camara Municipal de Tapira (MG), e para fins do disposto nos artigos,
63,inc. 1, 1l eV, 92, inc. XVIl e 116, todos da Lei 14.133/21, que que na data de apresentacdo de
sua documentacdo de habilitacdo ao presente Processo licitatério, encontra-se Regular no
tocante a Contratagao de Pessoas com Deficiéncia e Reabilitados da Previdéncia Social.

O signatario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

, de de 2025.

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
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ANEXO X

MODELO DE MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N@ /2025
PROCESSO N2 /2025
PREGAO ELETRONICO N2

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS QUE ENTRE Si CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE
TAPIRA E A EMPRESA

Pelo presente instrumento particular, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE TAPIRA, é6rgao
publico inscrito no CNPJ sob o n? 23.369.515/0001-69, com sede na Rua Egidio Ribeiro de
Resende, n2 83, Centro, Tapira/MG, representado neste ato pelo seu Presidente, o Sr. LUIZ
CARLOS LIRA JUNIOR, brasileiro, agente politico, inscrito no CPF sob o n? ..., residente e
domiciliado em Tapira, doravante denominado(a) CONTRATANTE e de outro lado a empresa

, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n?

, com sede na cidade de a

Rua/Avenida , nQ , Bairro , CEP: ,

neste ato representada pelo seu sécio administrador, Sr. ,

inscrito no C.P.F. sob o n2 , doravante denominada(o) CONTRATADA(O),

considerando o resultado do PROCESSO LICITATORIO N2 017/2025, na modalidade PREGAO
ELETRONICO N2 001/2025, resolvem celebrar o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS, conforme objeto abaixo e a proposta apresentada pela(o) CONTRATADA(O) no
referido certame, atendendo as condi¢Bes previstas no Instrumento Convocatério, sujeitando-
se as partes contratantes as normas constantes da Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de

2006 e suas alteragdes, Lei n? 14.133/2021 e demais normas pertinentes, e em conformidade

com as clausulas e condicGes seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO:

1.1. Constitui objeto da presente licitacdo a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos de transformacdo de documento fisico em formato digital, incluindo
preparo/higienizacdo, digitalizacdo com OCR, indexa¢do, e a implantacdo, customizacdo e
operacdo de sistema de Gestdo Eletrénica de Documentos (GED), com treinamento, suporte
técnico (SLA) e posto de trabalho dedicado, conforme especificacdes e condi¢Ges detalhadas no

Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

1.2. Vinculam-se ao presente Contrato ao PROCESSO LICITATORIO N2 017/2025, na modalidade
PREGAO ELETRONICO N2 001/2025, seus anexos, bem como a proposta da(o) CONTRATADA(O),
os quais constituem parte deste instrumento para todos os fins e efeitos de direito,

independentemente de transcrigdo.

CLAUSULA SEGUNDA — FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

2.1. Os servigos serao prestados com estrita observancia de todas as condi¢Ges, prazos e

especificacoes técnicas descritas no Termo de Referéncia (Anexo ).

2.2. Os servigos serdo prestados na sede da Camara Municipal de Tapira, em local a ser
disponibilizado pela CONTRATANTE.

2. 3- A execugdo dos servigos devera iniciar em até 24 (vinte e quatro) horas apds a emissdo da
Ordem de Servico (OS).

2.4. Marco de Conclusdo do Acervo Pregresso: Fica estabelecido como requisito obrigatério que
todo o acervo documental produzido até 31 de dezembro de 2024 seja integralmente
digitalizado, indexado e inserido no sistema GED no prazo maximo de 03 (trés) meses, contados
da data de emissdo da Ordem de Servico (OS).

2.5. Cronograma Fisico-Financeiro: A CONTRATADA devera apresentar, no ato da assinatura do

contrato, um cronograma detalhado que demonstre sua capacidade de produgdo para cumprir
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a meta do acervo pregresso no prazo definido, além de prever a continuidade dos servicos para
os documentos correntes durante o restante da vigéncia.
2.6. Aplicam-se integralmente os SLA e glosas do TR (Anexo |) como condicGes contratuais e de

afericdo de qualidade

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO, FORMA DE PAGAMENTO, DO REAJUSTAMENTO E DO

REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO:

3.1. O preco global do presente contrato é de RS ( ) no qual ja

estdo incluidas todas as despesas especificadas na proposta da(o) CONTRATADA(O), sendo os

seguintes pregos por item:

e Quantidad ) Valor Unitario Valor Total
Item Descricao Unidade
e (RS) (RS)
Digitalizacdo
1 'sftatizag 250.000 Lauda RS RS
com OCR
2 Treinamento 1 Evento RS RS
Implantagdo .
3 1 Unidad R R
do GED nidade ? ?
S t
4 uporte Ne 12 Més RS RS
Manutengao
VALOR TOTAL RS
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3.2. Os pagamentos serdo feitos da seguinte forma:

3.2.1. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias apds a execugdo dos servicos mediante a
apresentacdo da nota Fiscal/Fatura, e o visto do setor responsavel da Camara Municipal de
Tapira/MG, comprovando a prestacdo dos servigos.

3.2.2 A Nota Fiscal/Fatura emitida pelo(a) CONTRATADO(A) devera conter, em local de facil
visualizacdo, a indicagdo do n2 do processo, n? do Pregdo e da Ordem de Fornecimento, a fim de
se acelerar o tramite de execuc¢do dos servicos e posterior liberagdo do documento fiscal para
pagamento.

3.2.3 Nota fiscal devera ser emitida obrigatoriamente pela forma eletronica de acordo com o
Inciso I, Cldusula Segunda do Protocolo ICMS 42, de 03 de julho de 2009.

3.2.4 Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte do(a)
CONTRATADO(A) o decurso do prazo de pagamento serd interrompido, reiniciando-se sua
contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

3.3. E vedada a alteracdo do(s) preco(s), exceto nas hipdteses, expressamente, previstas em lei
(art. 124 da Lei Federal n. 214.133/2021), de forma a manter e assegurar o equilibrio econémico-
financeiro do contrato, em consonancia com os termos e condi¢cdes da proposta apresentada,
mediante requerimento do(a) CONTRATADO(A) e com comprovagdo documental

3.4 O contrato podera sofrer alteragdes, obedecidas as disposi¢des contidas no art. 125, da Lei
n? 14.133/2021, sendo que as quantidades previstas neste Termo de Referéncia poderao sofrer
acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

3.5. O reajuste do contrato serd efetuado conforme preconiza o artigo 92, §32 da Lei n?
14.133/2021.

3.6. O(s) servico(s) objeto desta licitagdo sera (do) executados pelo(a) CONTRATADO(A),
conforme solicitagdo da Secretaria Requisitante, segundo forma, prazos e condicGes
especificadas neste Termo de Referéncia e Edital, devidamente acompanhado dos documentos
fiscais respectivos (Nota Fiscal / Fatura), adotando-se os procedimentos previstos na Lei Federal
n.2 14.133/2021.

3.7 As requisicGes a serem emitidas para prestacdo do(s) servico(s) descritos neste Termo, ndo
serdo emitidas em datas prévias, ndo serdo obrigatoriamente emitidas contendo quantidade
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total dos itens, reservando assim a Camara Municipal de Tapira-MG o direito de emissdo da
requisicao de servigos de forma parcelada, conforme necessidade e datas escolhidas pela
Administragao.

3.8. A prestacdo do(s) servico(s) s estara caracterizada mediante solicitacdo do pedido realizado
pelo CONTRATANTE.

3.9. A CONTRATADA ficard obrigada a atender todos os pedidos efetuados durante a vigéncia do
contrato, mesmo que a entrega deles decorrente estiver prevista para data posterior a do seu
vencimento.

3.10. Qualquer alteracdo ou modificacdo que importe em diminuicdo da capacidade operativa
da empresa podera ensejar a extingdo do contrato.

3.11. O gestor/fiscal do contrato ndo aceitara servigos com atraso, defeitos ou imperfeicGes, em
desacordo com as especificacdes e condi¢cdes constantes nesse Termo de Referéncia ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a
CONTRATADA efetuar as substituicGes necessarias no prazo determinado no presente Termo de
Referéncia ou outro definido pelo gestor/fiscal do contrato, sob pena de aplicacdo das sanc¢des
legais ou de exting¢do contratual.

CLAUSULA QUARTA — DOS ENCARGOS:

4.1. No preco proposto deverdao estar incluidos além do lucro, quaisquer vantagens,
abatimentos, descontos, despesas com mao de obra, materiais, equipamentos, fretes,
impostos, taxas e contribuicdes sociais, obrigacdes previdenciarias, fiscais, comerciais,
trabalhistas, tarifas, seguros, responsabilidade civil e demais despesas que incidam

direta ou indiretamente ou que venham a incidir sobre o objeto desta licitacao.

CLAUSULA QUINTA - DA FISCALIZACAO

5.1. Nos termos do Art. 117 da Lei n? 14.133/2021, a execucgdo do contrato serd acompanhada

e fiscalizada por um Gestor e um Fiscal do contrato, designados pela Diretoria Geral da Camara

Municipal de Tapira.
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5.2. Ao Fiscal do Contrato competird anotar em registro préprio todas as ocorréncias,
determinar a regularizacao de falhas, atestar as medi¢des dos servicos e comunicar ao Gestor
do Contrato qualquer descumprimento por parte da contratada.

5.3. Ao Gestor do Contrato competira coordenar e comandar o processo de fiscalizacdo, tomar
as decisdes que ultrapassem a competéncia do fiscal e atuar como interlocutor oficial junto a

contratada para questdes administrativas e sancionatérias.

CLAUSULA SEXTA: DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

6.1. Caberd a(ao) CONTRATADA(O), além das responsabilidades resultantes deste Edital (e

anexos), da Lei n® 14.133/2021 e altera¢des posteriores:

6.1.1 Realizar o objeto desta licitacdo, de acordo com a proposta apresentada e normas legais,
ficando a seu cargo todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacGes assumidas, sem qualquer Onus ao(a) CONTRATANTE, observando sempre as

especificages do(s) servigo(s)a ser(em) executado(s).

6.1.2 Responder pelos danos causados diretamente ao(a) CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execuc¢do do(s) servico(s), ndo excluindo ou

reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo(a) CONTRATANTE.

6.1.3 Alocar todos os recursos materiais (equipamentos, softwares) e humanos qualificados e
em numero suficiente para a perfeita execucdo do objeto, sem qualquer 6nus adicional para a
CONTRATANTE.

6.1.4 Responsabilizar-se integralmente pela seguranca, sigilo e integridade dos documentos
manuseados, devendo apresentar apdlice de seguro para cobertura de riscos (extravio, danos)
e fazer com que seus prepostos assinem Termo de Confidencialidade.

6.1.5 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢Ges de habilitacdo e

qualificacdo exigidas na licitagdo.
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6.1.6 Assumir total responsabilidade por todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais,
comerciais e quaisquer outros decorrentes da execucdo do contrato.

6.1.7 Reprocessar, sem custo adicional e no prazo a ser determinado pelo Fiscal do Contrato,
gualquer lote de documentos cuja qualidade da digitalizacdo ou do OCR seja reprovada.

6.1.8 Apresentar, no ato da assinatura do contrato, um cronograma fisico-financeiro detalhado
gue demonstre sua capacidade de producdo para cumprir a meta do acervo pregresso no prazo
definido.

6.1.9. Prestar suporte técnico continuo, cumprindo o Acordo de Nivel de Servigo (SLA)
estabelecido.

6.1.10 Garantir a interoperabilidade e a portabilidade dos dados, permitindo a exportacdo em
lote de todos os documentos e seus metadados a qualquer momento.

6.1.11. Atender prontamente a todas as solicitagdes e determinagdes do Gestor e do Fiscal do
Contrato.

6.1.12. Comunicar ao(a) CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de cardter urgente
e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

6.1.13. N3o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem subcontratar qualquer parte do
contrato, sem prévio consentimento, por escrito, do(a) CONTRATANTE.

6.1.14. Comunicar ao(a) CONTRATANTE os eventuais casos fortuitos e de for¢a maior, que
comprometam a execugdo do contrato, dentro do prazo de 02 (dois) dias Uteis apos a verificagdo
do fato e apresentar os documentos para a respectiva aprovagdo, em até 5 (cinco) dias
consecutivos, a partir da data de sua ocorréncia, sob a pena de ndo serem considerado.

6.2 Caberd a Contratante:

6.2.1 Disponibilizar o acervo documental a ser digitalizado e o espaco fisico adequado para a
instalacdo do posto de trabalho.

6.2.2. Designar, por meio de portaria, os servidores que atuardao como Gestor e Fiscal do
Contrato.

6.2.3. Prestar as informac0es e os esclarecimentos que se fizerem necessarios a boa execucdo

dos servicos.
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6.2.4. Efetuar os pagamentos devidos, desde que cumpridas todas as condi¢des contratuais.
6.2.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, o que ndo exclui ou reduz a

responsabilidade da CONTRATADA.

CLAUSULA SETIMA — DAS ALTERACOES, DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES:

7.1. O contrato poderd ser alterado nos casos previstos em lei. A CONTRATADA fica obrigada a
aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou supressdoes que se fizerem
necessarios no objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do

contrato, conforme disp&e o Art. 125 da Lei n? 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA DO CONTRATO:

8.1. O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da sua assinatura,
facultando-se ao(a) CONTRATANTE rescindi-lo a qualquer época, nas hipdteses legais contidas
no estatuto licitatério, mediante aviso por escrito com antecedéncia de 30 (trinta) dias,

observada a legislacdo de regéncia.

CLAUSULA NONA — DA PRORROGACAO:

9.1. O contrato podera ser prorrogado, se isto interessar as partes, desde que devidamente

justificado nos termos do art. 106, da Lei n? 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

10.1. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:
a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
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e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contrata¢do, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacdo ou a execuc¢do do contrato;

i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

1) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

m) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.2. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo. Com fulcro na Lei n2
14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou
adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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d) os danos que dela provierem para a Administragdao Publica;

10.4. A sancdo prevista no inciso | do caput deste artigo serd aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando n3o se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave.

10.5. As sanc¢des retro mencionadas sera calculada na forma do edital ou do contrato, ndo
podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor do contrato licitado ou celebrado com contrata¢do direta e serd aplicada ao responsavel
por qualquer das infracBes administrativas previstas no art. 155 da Lei n? 14.133/2021.

10.6. A sangdo prevista no item 10 deste edital serd aplicada ao responsdvel pelas infraces
administrativas supramencionadas nos incisos e seus subitens, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administracdo Publica municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.7. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.8. A aplicacdo das sanc¢Ges previstas no edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado a Administra¢do Publica.

10.9. Na aplicagdo da sancdo prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei n? 14.133/2021,
sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacgao.

10.10. A aplicagdao das sang¢les previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n?
14.133/2021, requerera a instaura¢do de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por
comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estdveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

10.11. A comissdo processante mencionada no item 10.10 sera formada por 2 (dois) servidores
estatutarios, ou de 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos seus quadros
permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servico no drgao
ou entidade.
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10.12. Na hipétese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera apresentar
alegacGes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo.

10.13. Serdo indeferidas pela comissdao, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

10.14. A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela
Administracdo, e sera:

a) interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo a que se refere o caput deste
artigo;

b) suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n? 12.846, de 12 de agosto
de 2013;

¢) suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apura¢do administrativa.
10.15. Para fins de aplicacdo das san¢des previstas nos incisos I, Il, Il e IV do caput do art. 156
da Lein?14.133/2021, o Poder Executivo regulamentara a forma de cdmputo e as consequéncias

da soma de diversas san¢des aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de contratos distintos.

10.16. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitard o contratado a multa de mora, na
forma prevista em edital ou em contrato.

10.17. A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatdéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagao cumulada de outras

sangdes previstas nesta Lei.

10.18. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica;

b) pagamento da multa;

¢) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de
declaragdo de inidoneidade;
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d) cumprimento das condig¢Ges de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

f) A sancdo pelas infragdes previstas nos incisos VIl e XIl do caput do art. 155 da Lei n2
14.133/2021, exigira, como condi¢cdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantagdo

ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINCAO DO CONTRATO:

11.1. O contrato podera ser extinto de conformidade com o disposto nos artigos 137 a 139 da
Lei 14.133/21.

11.2. Na ocorréncia de extin¢do do contrato, por conveniéncia administrativa, a contratada sera
notificada.

11.3. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacoes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

11.4. Se as obrigacGes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a conclusao do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagao do
cronograma fixado para o contrato.

11.5. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

11.6. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagGes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa. Nesta hipdtese, aplicam-se
também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.7. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara
a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.
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11.7.1. Se a operac¢do implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracgdo subjetiva.

11.8. A extingdo do contrato nado configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econOmico-financeiro, hipdétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

11.9. Dos casos omissos:

11.9.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes contidas na
Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicOes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor e normas e

principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS:

12.2. As despesas decorrentes deste processo licitatério, no exercicio 2025, correrdo por conta
da dotacdo orcamentdria n? 001.001.001.01.031.2002.339039-Servigos da Secretaria da
Camara- Ficha 28.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA REGENCIA:

13.1. Os casos omissos serdo resolvidos com observancia das disposicdes constantes na Lei
Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006 e pela Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA PUBLICACAO:

14.1. O(A) CONTRATANTE providenciara a publicacdo resumida do presente instrumento, nos
termos do pardagrafo Unico do art. 53 da Lei n2 14.133, de 01 de abril de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO:

15.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Araxd/MG, com renlncia a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, para dirimir as questdes judiciais provenientes deste contrato.

E por estarem justos e contratados, firmam o presente instrumento, em 02 (duas) vias de igual
teor e forma na presenca de duas testemunhas, que também a subscrevem para que produza os
efeitos legais.

Tapira-MG, de de 2025.
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