MUNICIPAL DE TAPIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

INTENCAO DE DISPENSA DE LICITACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS N2 016/2025

DISPENSA DE LICITACAO N2 011/2025

OBJETO: CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA E EXECUGAO NAS AREAS FISCAL E DE RECURSOS HUMANOS, COMPREENDENDO A
ELABORAGCAO DA FOLHA DE PAGAMENTO, CADASTROS, O ENVIO DE INFORMAGOES AO ESOCIAL, A
RECEITA FEDERAL (DBE, DIRF, DCTF, DCTFWEB, EFD-REINF) E AO SICONF, BEM COMO O ENVIO DE
DADOS DE PROCESSOS LICITATORIOS, FOLHAS DE PAGAMENTO E DEMAIS INFORMAGOES
OBRIGATORIAS A CORTE DE CONTAS, CONFORME ORIENTACOES TECNICAS DA CONSULTORIA
ESPECIALIZADA; DIAGNOSTICO PRELIMINAR PARA ANALISE E AVALIAGAO DO CORRETO CADASTRO E
ENVIO DE INFORMAGOES CONSTANTES DO OBJETO, DESDE 01 DE JANEIRO DE 2025; PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE TAPIRA (MG), ATE 31 DE DEZEMBRO DE 2025.

> APRESENTACAO DE PROPOSTAS ADICIONAIS:

A apresentacao de propostas adicionais, nos termos §32, do artigo 75 da Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021 e, artigo 92 da Portaria n2 47, de 02 de dezembro de 2022, da Camara Municipal
de Tapira, deverdo ser encaminhadas para o e-mail: <contabilidade.camara@tapira.mg.leg.br>,

juntamente com a apresentacdo da documentacdo de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e
trabalhista.

> *DATA LIMITE PARA APRESENTAGAO DE PROPOSTAS: 19/09/2025 — SEXTA-FEIRA

> VEICULOS DE PUBLICACAO: Sitio eletronico (https://www.tapira.mg.leg.br/); Didrio Oficial dos
Municipios Mineiros mantidos pela Associagao Mineira de Municipios AMM.

> SOLICITACOES, CONSULTAS, AVISOS E ESCLARECIMENTOS: Endereco de e-mail da Camara
Municipal de Tapira (MG) (<contabilidade.camara@tapira.mg.leg.br>), sitio eletronico
(https://www.tapira.mg.leg.br/) ou mediante solicitagdo escrita ao Agente de Contratagdo,
devidamente protocolada no prédio da Camara Municipal de Tapira (MG).

> ENDERECO DO DEPARTAMENTO DE LICITAGAO DA CAMARA MUNCIPAL DE TAPIRA: Sala de
Licitagdes da Camara Municipal de Tapira, Rua Egidio Ribeiro Resende, 83, Centro, CEP: 38189-
000 - Tapira/MG
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MUNICIPAL DE TAPIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

PREAMBULO

A Camara Municipal de Tapira, 6rgao detentor de personalidade judiciaria devidamente
inscrita no CNPJ n? 23.369.515/0001-69, com sede na rua Egidio Ribeiro de Resende, n° 83,
Bairro Centro, Tapira/MG, cep. 38.185-000, por meio de seu representante legal e Presidente,
Ver. Luiz Carlos Lira Junior, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 e da Portaria n®

44, de 15 de dezembro de 2023, da Camara Municipal de Tapira, que regulamentou a Lei n?
14.133, de 2021, no ambito da Camara Municipal de Tapira, torna publico o PROCESSO
ADMINISTRATIVO DE COMPRAS N2 016/2025 — DISPENSA DE LICITACAO N2 011/2025, do Tipo
“Menor Preco Global”, para contratacdo de pessoa juridica especializada para presta¢do de

servicos de assessoria e execucdo nas areas fiscal e de recursos humanos, compreendendo a
elaboracdo da folha de pagamento, cadastros, o envio de informa¢bes ao E-SOCIAL, a receita
federal (DBE, DIRF, DCTF, DCTFWEB, EFD-REINF) e ao SICONF, bem como o envio de dados de
processos licitatérios, folhas de pagamento e demais informagdes obrigatdrias a corte de
contas, conforme orientacdes técnicas da consultoria especializada; diagndstico preliminar para
analise e avaliagdo do correto cadastro e envio de informagdes constantes do objeto, desde 01
de janeiro de 2025; para atender as necessidades da Camara Municipal de Tapira (MG), até 31
de dezembro de 2025

| - DISPOSIGOES PRELIMINARES

1. O presente processo de compras é disciplinado pela Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021 e, consoante Portaria n2 44, de 15 de dezembro de 2023, da Camara Municipal de Tapira.

2. Os trabalhos serdo conduzidos pelo(a) Agente de Contratacdo da Camara Municipal de
Tapira, Sra. Mary Marcia Marques e respectivos membros da Equipe de Apoio, designados por
meio da Portaria n2 02, de 02 de janeiro de 2025.

Il - OBJETO

1. CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS
DE ASSESSORIA E EXECUCAO NAS AREAS FISCAL E DE RECURSOS HUMANOS,
COMPREENDENDO A ELABORAGAO DA FOLHA DE PAGAMENTO, CADASTROS, O ENVIO DE
INFORMAGCOES AO ESOCIAL, A RECEITA FEDERAL (DBE, DIRF, DCTF, DCTFWEB, EFD-REINF) E
AO SICONF, BEM COMO O ENVIO DE DADOS DE PROCESSOS LICITATORIOS, FOLHAS DE
PAGAMENTO E DEMAIS INFORMAGOES OBRIGATORIAS A CORTE DE CONTAS, CONFORME
ORIENTAGOES TECNICAS DA CONSULTORIA ESPECIALIZADA; DIAGNOSTICO PRELIMINAR PARA
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MUNICIPAL DE TAPIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

ANALISE E AVALIACAO DO CORRETO CADASTRO E ENVIO DE INFORMAGCOES CONSTANTES DO
OBJETO, DESDE 01 DE JANEIRO DE 2025; PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE TAPIRA (MG), ATE 31 DE DEZEMBRO DE 2025

2.  DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

a. Fase |

- Diagndstico Preliminar: Andlise e avaliagdo retroativa da integralidade

da documentacdo e dos procedimentos de cadastro e envio de informacdes
afetas ao objeto, a partir de 01 de janeiro de 2025, com elaboragdao de
relatorio técnico em caso de irregularidades.

b. Fase

Il - Execucdo Continua dos Servicos: Superada a fase diagndstica, a

contratada assumird a execuc¢do continua das seguintes atividades:

e Gesta

o da Folha de Pagamento:

Fone/Fax: 34 3633.1161 - Tapira - Minas Gerais

www.camaratapira.mg.gov.br | camaratapira2013@gmail.com

Rua Egidio Ribeiro de Resende, 83 - CEP 38185-000

Gestdo Cadastral: Realizagdo de cadastro, alteracdo e exoneragdo de
servidores em sistema de gestao de pessoal.

Processamento Mensal: Lancamentos de proventos, descontos e
convénios na folha de pagamento.

Calculo e Fechamento: Processamento, calculo, conferéncia e
fechamento da folha de pagamento mensal.

eSocial: Envio de rubricas, verbas, inclusdes, altera¢des e exclusdes ao
sistema eSocial, garantindo a conformidade com a legislacdo
previdencidria e trabalhista.

Obrigagdes Fiscais: Geracdo e envio da DCTF-Web no portal e-CAC da
Receita Federal e emissdo da guia para recolhimento de INSS.

Prestacdo de Contas (TCE-MG): Geracdo e envio dos médulos "Folha de
Pagamento" e "Cadastro Basico" ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais.

Gestdo Fiscal (SICONF): Envio semestral do Relatdrio de Gestdo Fiscal
(RGF) ao SICONF, para fins de transparéncia e conformidade com os
limites da Lei de Responsabilidade Fiscal.
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MUNICIPAL DE TAPIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

o Execucdo no procedimento de contratacdo:

o Gestao em Sistema: Cadastro de processos licitatérios, fornecedores,
servigos e bens em sistema de gestdo de licitagdes e contratos.

o Execug¢do Orgamentdria: Emissdo de Autorizacdes de Compras e
Servicos (ACS) vinculadas aos processos para a devida emissdo das notas
de empenho.

o Prestagdo de Contas (TCE-MG): Geragdo e envio do arquivo "Edital de
Licitagdes" ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

e Gestdo do Portal da Transparéncia:

o Alimentagdo e Fiscalizagdo: Acompanhamento continuo, alimentacao
de dados da prestagao de contas no site do Portal da Transparéncia da
Camara Municipal, assegurando a publicidade, a tempestividade e a
fidedignidade das informagdes, em estrita observancia a Lei de Acesso a
Informagdo e demais normativos aplicaveis.

Il - DEPARTAMENTO SOLICITANTE

1. Diretoria Geral da Camara Municipal de Tapira, Minas Gerais.

IV — CONSULTAS E ESCLARECIMENTOS

1. Copia da presente Intencdo de Dispensa de Licitacdo se encontra disponivel na internet,
no sitio eletrénico da Camara Municipal de Tapira (https://www.tapira.mg.leg.br/) e, mediante

solicitacdo pelo e-mail: <contabilidade.camara@tapira.mg.leg.br>.

2. As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em apresentar propostas
adicionais, se obrigam a acompanhar as publicacGes referentes ao processo no sitio eletrénico
da Cadmara Municipal de Tapira (https://www.tapira.mg.leg.br/), bem como as publicaces nos

veiculos informados na fl. 01 deste Termo de Intencdo, quando for o caso, com vista a possiveis

alteragdes e avisos.
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3. Os pedidos de esclarecimentos poderdo ser encaminhados para o e-malil
<contabilidade.camara@tapira.mg.leg.br> ou, ainda, para o Departamento de Licitacdo da
Camara Municipal de Tapira.

3.1. As respostas as solicitacGes de esclarecimentos serdo encaminhadas por e-mail,
podendo ser disponibilizadas no endereco https://www.tapira.mg.leg.br/, ficando acessiveis

a todos os interessados.

4, Impugnacdes poderdo ser interpostas por qualquer cidadao, que detenha legitimidade,
nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, mediante peticao a ser enviada,
preferencialmente, para o endere¢o eletronico <contabilidade.camara@tapira.mg.leg.br>

<contabilidade.camara@tapira.mg.leg.br>.

4.1. A Camara Municipal de Tapira ndo se responsabilizard por impugnacdes enderecadas via
postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do mencionado no item acima, e
gue, por isso, ndo sejam protocolizadas no prazo legal.

4.2. Acolhida a impugnacao, serd republicado a inten¢do de dispensa.

V - FUNDAMENTOS

1. E cedico que, em razdo do ordenamento vigente, a licitacdo publica é obrigatédria e, que
essa obrigatoriedade tem por finalidade a protecdo do interesse publico em razdo da
possibilidade da pratica de atos imorais, atos esses eivados pela pessoalidade e, que possam
acarretar a coletividade um tratamento discriminatério ndo previsto em lei.

2. O motivo maior da existéncia da licitagcdo publica é o respeito ao Principio Constitucional
da Isonomia, uma vez que o Contrato Administrativo decorrente da licitagdo publica vem ao
final trazer beneficios econémicos ao contratado e, por esse motivo, todos aqueles
potenciais interessados em contratar com a Administragdo Publica devem, nos termos da
legislacdo vigente, ser tratados de maneira ison6mica por parte da Administragdo Publica.

3. Neste sentido, a regra geral vigente no arcabouco juridico patrio, é que a contratacao
publica deve ser precedida de licitagao publica; assim, a redagdo do art. 37, inciso XXI da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil ndo deixa duvidas quanto ao acima exposto,
entretanto, o proprio art. 37, inciso XXI, da CRFB de 1988 diz que podem existir casos
previstos na legislagdo infraconstitucional em que a Administracao Publica, respeitadas as
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MUNICIPAL DE TAPIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

formalidades legais, pode contratar de forma direta, nesse sentido é o art. 75, inciso Il
combinado com o seu §39, da Lei Federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021, conforme
transcricao a seguir:

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL — CRFB/1988:

Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:

[...]

XX| - ressalvados os casos especificados na legislagéio, as obras,
servigos, compras e alienagbes serdo contratados mediante processo
de licitacdo publica que assegure igualdade de condi¢des a todos os
concorrentes, com cldusulas que estabelegam obrigacdes de
pagamento, mantidas as condi¢Oes efetivas da proposta, nos termos
da lei, o qual somente permitira as exigéncias de qualificagdo técnica
e econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigacdes.

LEI FEDERAL N2 14.133, DE 2021:
Art. 75. E dispensével a licitagdo:

(...) Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras;

[...]

32 As contratagdes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo
serdo preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso em sitio
eletronico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, com a
especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados,
devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

4. Com efeito, as contratacdes diretas constituem excegbes a regra geral e, como tal,
somente podem ser realizadas nos estreitos limites fixados pela legislacdo vigente.

5. No arcabouco juridico patrio, existem duas possibilidades de contratacdo direta, quais
sejam: a) por dispensa de licitagdio; ou b) por inexigibilidade de licitagdo. Especificamente
para o caso em tela, assim dispde o art. 75, inciso Il, c/c § 32 da Lei Federal n? 14.133, de
2021, acima citado.
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MUNICIPAL DE TAPIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

VI — JUSTIFICATIVA / MOTIVAGCAO

1. A contratacdo em tela ndo se afigura como uma mera opg¢ao de conveniéncia
administrativa, mas sim como uma medida de carater imperativo, cuja fundamentagao repousa
na intersec¢do de principios constitucionais, na complexidade do ordenamento juridico patrio e
na busca pela maxima eficiéncia e seguranga na gestdo da coisa publica. A motiva¢do desdobra-
se nos seguintes pilares argumentativos:

e Da |Insuficiéncia Estrutural de Pessoal e da Consagracio do Principio da
Economicidade: O quadro de pessoal desta Camara Municipal é estruturado para o
desempenho das atividades-fim do Poder Legislativo, ndo comportando servidores com
qualificagdo multidisciplinar aprofundada nas areas contabil, fiscal, previdenciadria e de
licitacOes publicas. A contratacdo externa emerge como a solucdo de gestdo mais
racional e eficiente, pois supre a necessidade técnica de forma imediata e direcionada,
sem onerar permanentemente a folha de pagamento.

o Da Elevada Complexidade Normativa e da Imperatividade da Mitigacao de Riscos: A
legislacdo que rege a Administracdo Publica se encontra em um estado de perpétua
evolugdo e crescente complexidade. A operacionalizagdo de sistemas como o eSocial, a
DCTFWeb e o EFD-REINF exige a interpretacdo de leiautes e a parametrizacdo de
sistemas, atividades que tangenciam a tecnologia da informacao e as ciéncias contabeis.
O erro na transmissao de dados pode acarretar graves san¢des e a responsabilizagao
pessoal do gestor. A contratacdo almejada possui, portanto, um cardter eminentemente
preventivo para mitigar riscos.

e Do Dever Fundamental de Transparéncia e do Fortalecimento do Controle Social: A
publicidade, erigida a categoria de principio constitucional, é o pilar que sustenta o
controle social. A alimentacdo correta e tempestiva do Portal da Transparéncia ndo é
uma formalidade, mas uma condi¢do para que o cidad3do fiscalize a aplicagdo dos
recursos publicos. A expertise técnica da contratada sera instrumental para garantir que
esta Casa cumpra seu dever fundamental de transparéncia.

e Da Hermenéutica Teleoldgica da Lei n2 14.133/2021 e da Vantajosidade em Sentido
Amplo: A finalidade da contratagdo publica, sob a égide da Nova Lei de Licita¢des, é
assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais vantajoso
para a Administragao Publica. A vantagem, aqui, deve ser interpretada sob uma ética
ampla. A presente contratacdo gera uma "economicidade reflexa", pois o custo do
servico é significativamente inferior ao custo potencial de multas, juros e retrabalho.
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VIl - DETALHAMENTO DO OBIJETO

1. CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS
DE ASSESSORIA E EXECUCAO NAS AREAS FISCAL E DE RECURSOS HUMANOS,
COMPREENDENDO A ELABORAGCAO DA FOLHA DE PAGAMENTO, CADASTROS, O ENVIO DE
INFORMAGOES AO ESOCIAL, A RECEITA FEDERAL (DBE, DIRF, DCTF, DCTFWEB, EFD-REINF) E
AO SICONF, BEM COMO O ENVIO DE DADOS DE PROCESSOS LICITATORIOS, FOLHAS DE
PAGAMENTO E DEMAIS INFORMACOES OBRIGATORIAS A CORTE DE CONTAS, CONFORME
ORIENTACOES TECNICAS DA CONSULTORIA ESPECIALIZADA; DIAGNOSTICO PRELIMINAR PARA
ANALISE E AVALIACAO DO CORRETO CADASTRO E ENVIO DE INFORMAGCOES CONSTANTES DO
OBJETO, DESDE 01 DE JANEIRO DE 2025; PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE TAPIRA (MG), ATE 31 DE DEZEMBRO DE 2025

2. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

2.1. Fase | - Diagnéstico Preliminar: Andlise e avaliagdo retroativa da

integralidade da documentacdo e dos procedimentos de cadastro e
envio de informagbes afetas ao objeto, a partir de 01 de janeiro de
2025, com elaboragao de relatério técnico em caso de irregularidades.

2.2. Fase Il - Execucdo Continua dos Servicos: Superada a fase diagndstica, a

contratada assumird a execucdo continua das seguintes atividades:

e Gestdo da Folha de Pagamento:

o Gestao Cadastral: Realizacdao de cadastro, alteragcdo e exoneragao de
servidores em sistema de gestao de pessoal.

o Processamento Mensal: Langamentos de proventos, descontos e
convénios na folha de pagamento.

o Calculo e Fechamento: Processamento, calculo, conferéncia e
fechamento da folha de pagamento mensal.

o eSocial: Envio de rubricas, verbas, inclusdes, alteracdes e exclusdes ao
sistema eSocial, garantindo a conformidade com a legislacdo
previdencidria e trabalhista.

o Obrigacoes Fiscais: Geracdo e envio da DCTF-Web no portal e-CAC da
Receita Federal e emissdo da guia para recolhimento de INSS.

o Prestagdo de Contas (TCE-MG): Geracdo e envio dos modulos "Folha de
Pagamento" e "Cadastro Basico" ao Tribunal de Contas do Estado de
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Minas Gerais.

o Gestdo Fiscal (SICONF): Envio semestral do Relatério de Gestdo Fiscal
(RGF) ao SICONF, para fins de transparéncia e conformidade com os
limites da Lei de Responsabilidade Fiscal.

o Execucao no procedimento de contratacao:

o Gestdao em Sistema: Cadastro de processos licitatérios, fornecedores,
servigos e bens em sistema de gestdo de licitagdes e contratos.

o Execugdo Orgamentdria: Emissdo de Autorizacdes de Compras e
Servigos (ACS) vinculadas aos processos para a devida emissdo das notas
de empenho.

o Prestacdo de Contas (TCE-MG): Geracdo e envio do arquivo "Edital de
Licitagdes" ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

e Gestdo do Portal da Transparéncia:

o Alimentagao e Fiscalizagdo: Acompanhamento continuo, alimentagdo
de dados da prestagdao de contas no site do Portal da Transparéncia da
Camara Municipal, assegurando a publicidade, a tempestividade e a
fidedignidade das informagdes, em estrita observancia a Lei de Acesso a
Informacgdo e demais normativos aplicaveis.

VIIl - PESQUISA MERCADOLOGICA

1. Nos termos da Portaria n2 44, de 15 de dezembro de 2023, da Camara Municipal de
Tapira, o método estatistico para definicdo estimado foi o valor médio da pesquisa balizadora
do preco mercadoldgico, obtidas de fornecedores do mesmo ramo de atividade e/ou contratos
celebrados pela administragao publica.

2. MODALIDADE: DISPENSA DE LICITACAO EM RAZAO DO VALOR - Considerando a
inexisténcia de custos diretos a administracdo publica, a modalidade a ser adotada serd por

meio de compra direta, dispensa de licitacdo em razdo do valor, nos termos do artigo 75, inciso
Il da Lei n? 14.133, de 2021.

3. CRITERIO DE ESCOLHA DA PESSOA JURIDICA A SER CONTRATADA: MENOR PRECO
GLOBAL, consistindo cada item no valor do respectivo equipamento/aparelho e custo de

instalacdo.
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4, O valor da proposta NAO poderd superar o monte estimado para cada item e

respectivos subitens.

4 N

5. MEDIA DOS VALORES PARA FINS DE OBTENCAO DE NOVAS PROPOSTAS:

ASSESSORIA

IT. DESCRICAO Qr UN.

CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA
PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE ASSESSORIA E
EXECUGAO NAS AREAS FISCAL E DE RECURSOS
HUMANOS, COMPREENDENDO A ELABORAGCAO DA
FOLHA DE PAGAMENTO, CADASTROS, O ENVIO DE
INFORMAGOES AO ESOCIAL, A RECEITA FEDERAL (DBE,
DIRF, DCTF, DCTFWEB, EFD-REINF) E AO SICONF, BEM
COMO O ENVIO DE DADOS DE PROCESSOS
01 LICITATORIOS, FOLHAS DE PAGAMENTO E DEMAIS 04 MES R$ 6.650,00 R$ 26.600,00
INFORMAGOES OBRIGATORIAS A CORTE DE CONTAS,
CONFORME ORIENTACOES TECNICAS DA
CONSULTORIA ESPECIALIZADA; DIAGNOSTICO
PRELIMINAR PARA ANALISE E AVALIAGAO DO CORRETO
CADASTRO E ENVIO DE INFORMAGOES CONSTANTES
DO OBIJETO, DESDE 01 DE JANEIRO DE 2025; PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
DE TAPIRA (MG), ATE 31 DE DEZEMBRO DE 2025.

N _4

6. A média estimada total, considerando a pesquisa de mercado, foi de RS 26.600,00
(Vinte e seis mil e seiscentos reais), conforme mapa constante dos autos do processo.

VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO

7 O valor da proposta NAO poderd superar o monte estimado para cada item e
respectivos subitens.

IX - PROPOSTA

1. A(s) Proposta(s) de precos deverd(ao) ser enviada(s) para o e-mail:
contabilidade.camara@tapira.mg.leg.br e, devera conter as seguintes informagdes obrigatdrias:

1.1. Razdo Social;

1.2. Enderego completo;

1.3. CNPJ;

1.4. Valor proposto para cada item;
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1.5. Telefone de contato;
1.6. Assinatura do responsavel.
2. O valor da proposta ndao podera superar o monte estimado para cada item, sob pena

de inadequacao do respectivo item da proposta;

3. O valor da proposta ndo podera superar o monte estimado para cada item e
respectivos subitens.

4, As propostas de precos que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste
Aviso serdo desconsideradas julgando- se pela desclassificacdo.

X - HABILITAGAO

O licitante devera apresentar a documentagdo abaixo relacionada para habilitacdo juridica e
comprovacgao de regularidade fiscal no certame:

1. HABILITACAO JURIDICA:

1.1. registro comercial, no caso de empresa individual;

1.2. ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragdes em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por acgdes,
acompanhado do documento de elei¢ao de seus administradores;

1.3. inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

1.4. decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

1.5. prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

1.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do participante, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual.
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2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

2.1. prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
participante mediante apresentacdao de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Municipio;

2.2.prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
participante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Estado;

2.3. prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddao de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;

2.4. prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
emitida pela Caixa Econdmica Federal;

2.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo, nos termos do Titulo VII-A da Constituicdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-lei n2 5452, de 01 de maio de 1943. (CNDT);

2.6. certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

3. DECLARACOES:

3.1. declaragdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador nas situacdes previstas
no inciso XXXIII, do art. 72 da Constituicdo da Republica, assinada pelo representante legal;

3.2. declaragdo expressa de que o licitante ndo se acha declarado inidoneo para licitar e
contratar com o Poder Publico ou suspenso do direito de licitar ou contratar com a
Administracdo Municipal, bem como a inexisténcia de fato impeditivo de sua habilitacdo,
assinada pelo representante legal;

3.3. declaracdo expressa de que o licitante ndo possui em seu quadro societario servidor
publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista,

assinada pelo representante legal;
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4, Qualificacao Técnica Minima:

4.1. O responsavel técnico indicado pela contratada deverd possuir graduagdo em Ciéncias
Contabeis.

4.2. A pessoa juridica deverd apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica
emitido por pessoa juridica de direito publico, comprovando experiéncia em objeto de
natureza analoga.

Xl — DA ENTREGA DO OBIJETO

1.1. A pessoa juridica prestara os servicos até 31 de dezembro de 2025, podendo ser
prorrogado a critério da Administragdo e mediante aceite da contratada, nos termos
da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

1.2. O prazo para inicio da prestacdo dos servicos, sera de no maximo 24 (vinte e quatro)
horas contados do recebimento da Ordem de Servigos.

1.3. Os servicos serao prestados de forma presencial e telepresencial.

1.4. Os servicos prestados pela metodologia remota -telepresencial-, serdo realizados por
meio dos seguintes canais de atendimento, cujo prazo de resposta prévia devera ser
de até 24 (vinte e quatro) horas:

1.4.1.E-mail - solicitagdo;

1.4.2. WhatsApp — mensagem;
1.4.3.Skype — video chamada;
1.4.4.Google Meet — video chamada;
1.4.5.Telefone — ligagdo.

1.5. Os atendimentos presenciais ocorrerdo mediante UMA visita técnica semanal,

preferencialmente as segundas-feiras ou dia diverso previamente agendado entre os

contratantes.
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XIl — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

1. O pagamento decorrente da concretiza¢gdo do objeto sera efetuado pelo Departamento
de Tesouraria, ap6s a comprovacdo da execucdo do objeto nas condi¢Bes exigidas, mediante
atestacao de servidor responsavel e apresentacdo dos documentos fiscais devidos, no prazo de
até 30 (trinta) dias apds o recebimento da nota fiscal/fatura;

2. Ao final de 30 (trinta), a CONTRATADA devera encaminhar ao e-mail da Camara
Municipal de Tapira (<contabilidade.camara@tapira.mg.leg.br>);

3. Os pagamentos apenas ocorrerdo mediante o envio correto de toda documentagdo
abordada neste processo de compras.

4, A nota fiscal devera ser emitida pela fornecedora contratada em inteira conformidade
com as exigéncias legais e contratuais, especificamente as de natureza fiscal;

5. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela CONTRATADA deverd conter, em local de facil
visualizac¢do, a indicacdo do n2 do processo, a fim de se acelerar o tramite de recebimento e
posterior liberacdo do documento fiscal para pagamento. A Nota fiscal deverd ser emitida
obrigatoriamente pela forma eletronica de acordo com o Inciso |, Cldusula Segunda do
Protocolo ICMS 42, de 03 de julho de 2009.

6. Um servidor responsdvel atestard, no documento fiscal correspondente, a prestacao
dos servigos nas condi¢des exigidas, constituindo tal atestacao requisito para a liberagdo dos
pagamentos a fornecedora contratada;

7. Os Departamentos envolvidos no manuseio com a Nota Fiscal, identificando qualquer
divergéncia na mesma, devera devolvé-la a fornecedora contratada para que sejam feitas as
corregdes necessarias, sendo que o prazo para pagamento sera contado novamente.

8. mente a partir da reapresentacdo do documento, desde que devidamente sanado o
vicio;
9. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a fornecedora contratada dara

a Camara Municipal de Tapira, plena, geral e irretratavel quitacdo dos valores nela
discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma;

10. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera objeto de
ajuste nos pagamentos futuros ou cobrados da CONTRATADA;
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11. Cabera ao gestor do contrato, antes de autorizar e determinar o pagamento, realizar
consultas acerca da regularidade fiscal e social da empresa, por meio das seguintes consultas:

e Cartao CNPJ
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva solicitacao.asp

e CND FEDERAL
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/EmitirPGFN
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir

e CND ESTADUAL
https://www?2.fazenda.mg.gov.br/sol/ctrl/SOL/CDT/SERVICO 829?ACAO=INICIAR

e CND MUNICIPAL — MUNICIPIO SEDE DA EMPRESA — DILIGENCIAS

e CNDTST
https://www.tst.jus.br/certidaol / https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

e CERTIDAO FGTS REGULARIDADE
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

XIll - DOTACOES ORCAMENTARIAS

1. Conforme exigéncia legal, o Departamento de Compras realizou pesquisa de pregos de
mercado e estimativa de custos do objeto licitado para apura¢dao do prego estimado para a
despesa.

2. A média estimada total, considerando a pesquisa de mercado, foi de RS 26.600,00
(Vinte e seis mil e seiscentos reais), conforme mapa constante dos autos do processo.

3. As despesas deste processo licitatorio para o ano de 2025, correrdo por conta de
dotacdo orcamentaria vigente, 2.0001.8.01.031.0001.3.3.90.39.00.00 — outros servicos de
terceiros — Pessoa Juridica.

XIV - FISCALIZAGAO

1. Nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133, de 2021, ficam designados como Gestor e fiscal
da contratacdo o DIRETORA GERAL DA CAMARA MUNICIPAL DE TAPIRA, para acompanhar e
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fiscalizar a entrega, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao e determinando o que for necessdrio a regularizagdo de falhas ou defeitos
observados;

2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 120 da Lei n2 14.133, de 2021;

3. O Gestor/Fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao das

falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

4. O Gestor/Fiscal do contrato informara ao requisitante, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao requisitante.

6. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema.

7. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.  N&o produzir os resultados acordados;

7.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou deixar de utilizar materiais e recursos humanos
exigidos para a execugao do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou
guantidade inferior a demandada.

8. A afericdo da execuc¢do contratual para fins de pagamento considerard os documentos
apresentados pelo fiscal e gestor do contrato.
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9. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

10. O fiscal deverd comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal, com o valor exato
dimensionado.

11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

XV - SANCOES
1. O licitante ou a contratada serd responsabilizado(a) administrativamente pelas
seguintes infragdes:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) dar causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratac¢do, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdo falsa durante a contrata¢do ou a execugdo do contrato;

i) fraudar a contratac¢do ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013.

2. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacdo. Com fulcro na Lei

n? 14.133, de 2021, a Administra¢cdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes
e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
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a) adverténcia;

b)  multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

3. Na aplicagdo das san¢des serao considerados:
a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
b)  as peculiaridades do caso concreto;
c)  ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
d) osdanos que dela provierem para a Administragdo Publica;

4, A sancdo prevista no inciso | do caput deste artigo serd aplicada exclusivamente pela
infragdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave.

5 As sangbes retro mencionadas sera calculada e ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratagao direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
administrativas previstas no art. 155 da Lei n? 14.133/2021.

6. A sancdo prevista no item 5 sera aplicada ao responsavel pelas infragcbes administrativas
supra mencionadas nos incisos e seus subitens, quando ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

7. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8. A aplicacdo das sang¢des previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado a Administragao Publica.

9. Na aplicacdo da sanc¢do prevista no inciso |l do caput do art. 156 da Lei n? 14.133/2021,
sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimagao.

10. A aplicacdo das sanc¢bes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n2
14.133/2021, requerera a instauragdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por
comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
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conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

11. A comissdo processante mencionada no item 10 serd formada por 2 (dois) ou mais
empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no
minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigo no 6rgao ou entidade.

12. Na hipdtese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensdveis pela comissdo, o licitante ou o contratado poderd apresentar
alegacGes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacgao.

13. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

14. A prescricdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela
Administracdo, e sera:

a) interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo a que se
refere o caput deste artigo;

b)  suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n? 12.846, de
12 de agosto de 2013;

c) suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuracao
administrativa.

15. Para fins de aplicacdo das sangdes previstas nos incisos I, Il, Ill e IV do caput do art. 156
da Lei n?2 14.133/2021, o Poder Executivo regulamentard a forma de cOmputo e as
consequéncias da soma de diversas san¢des aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de
contratos distintos.

16. O atraso injustificado na execuc¢do do contrato sujeitara o contratado a multa de mora.

17. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras san¢Oes previstas nesta Lei.

18. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparacgdo integral do dano causado a Administracdo Publica;
b) pagamento da multa;
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c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no
caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da
penalidade, no caso de declaracdo de inidoneidade;

d) cumprimento das condi¢Ses de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

f) A sangdo pelas infragdes previstas nos incisos VIl e Xl do caput do art. 155 da
Lei n? 14.133/2021, exigira, como condi¢do de reabilitacdo do licitante ou
contratado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade
pelo responsdvel.

XVI — MANIFESTAGAO DA ADMINISTRACAO NA BUSCA EM OBTER PROPOSTAS ADICIONAIS
DE EVENTUAIS INTERESSADOS:

1. Conforme disposto no §39, do artigo 75 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021 e,
Portaria n? 44, de 15 de dezembro de 2023, da Camara Municipal de Tapira, o érgao publico
podera obter propostas adicionais de eventuais interessados, inclusive das empresas que ja
apresentaram orgamentos, com o objetivo de selecionar a proposta mais vantajosa para a
Camara Municipal de Tapira — Minas Gerais.

2. Ressalte-se que a dispensa de licitagdo, agora prevista no art. 75 da Lei n. 14.133/2021,
notadamente quanto a hipdtese do inciso Il (valor reduzido) visa, em sintese, atender aos
principios da economicidade e da eficiéncia administrativa, evitando que os custos econémicos
do processo de licitacdo ultrapassem os beneficios que serdo alcancados com a futura
contratagao.

3. O valor da contrata¢do que visa a Camara Municipal de Tapira — Minas Gerais, impde a
observancia das normas da nova Lei de Licitacdes, inclusive, aquelas dos certames licitatoérios,
na forma do art. 72 da Lei n. 14.133/2021, com destaque para a comprovac¢ido de que o
contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificagdo minima necessaria.

XVII - ANEXOS:
1. Constituem anexos desta Intengdo de Dispensa, dele fazendo parte integrante:
1.1 ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL;
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1.2. ANEXO Il — DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE
IMPEDITIVO A HABILITACAO;

1.3. ANEXO IIl - MODELO DE DECLARAGCAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA;

1.4. ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE CONDICAO DE ME OU EPP;

1.5. ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE E FATO IMPEDITIVO;

1.6. ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO DE QUADRO SOCIETARIO;

1.7. ANEXO VIl - MODELO DE TERMO - LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS — LGPD

1.8. ANEXO VIII - MINUTA DO CONTRATO.

1.9. ANEXO IX — TERMO DE REFERENCIA.

XVIII - AGENTE DE CONTRATAGAO

1. Consoante disposto nos artigos 72 e 75 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021 e,
Portaria n? 44, de 15 de dezembro de 2023, da Camara Municipal de Tapira, segue para
deliberacdo da Presidéncia de Instrumento de Intencdo de Dispensa.

Mary Marcia Marques
Agente de Contratagao

XIX — AUTORIZACAO

1. Considerando o exposto, mormente as motivagdes, justificativas, pesquisas de pregos e
outros, 1--AUTORIZO a publicagdo no Sitio Eletronico Oficial pelo prazo de trés dias uteis.
t--REPROVO

Tapira (MG), 15 de setembro de 2025.

Ver. Luiz Carlos Lira Junior
Presidente da Camara Municipal de Tapira
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ANEXO | - PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS N2 016/2025
DISPENSA DE LICITAGAO N2 011/2025

Objeto: Contratacao de pessoa juridica especializada para presta¢ao de servigos de assessoria e
execucdo nas areas fiscal e de recursos humanos, compreendendo a elaboracdo da folha de
pagamento, cadastros, o envio de informacdes ao E-SOCIAL, a receita federal (DBE, DIRF, DCTF,
DCTFWEB, EFD-REINF) e ao SICONF, bem como o envio de dados de processos licitatdrios,
folhas de pagamento e demais informagcGes obrigatérias a corte de contas, conforme
orientagbes técnicas da consultoria especializada; diagndstico preliminar para andlise e
avaliacdo do correto cadastro e envio de informag¢des constantes do objeto, desde 01 de
janeiro de 2025; para atender as necessidades da Camara Municipal de Tapira (MG), até 31 de
dezembro de 2025.

Razao Social do Licitante:

CNPJ:

Inscricao Estadual:
Enderego:

Email:

Telefone:

Nome do Responsavel pela ass.

da Ata:
CPF:
Endereco:
GRAVAGCAO REUNIOES
IT. DESCRIGAO UND | QTD VALOR VALOR

UNITARIO TOTAL

Contratagéo de pessoa juridica especializada para prestagao
de servigos de assessoria e execugao nas areas fiscal e de
recursos humanos, compreendendo a elaboragéo da folha de
pagamento, cadastros, o envio de informagbes ao E-SOCIAL,
a receita federal (DBE, DIRF, DCTF, DCTFWEB, EFD-REINF) e
ao SICONF, bem como o envio de dados de processos
1.1 | licitatérios, folhas de pagamento e demais informacgdes MES
obrigatérias a corte de contas, conforme orientagdes
técnicas da consultoria especializada; diagndéstico preliminar
para analise e avaliagcdo do correto cadastro e envio de
informagdes constantes do objeto, desde 01 de janeiro de
2025; para atender as necessidades da Camara Municipal de
Tapira (MG), até 31 de dezembro de 2025.

R$ R$

04 - QUATRO MESES
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o Validade da proposta: 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo, com
observancia da possibilidade de reequilibrio econémico financeiro.

o Ao apresentar essa proposta declaro pleno conhecimento e atendimento as exigéncias
previstas na intencdo de dispensa

o O prego apresentado inclui os valores de quaisquer gastos ou despesas com transporte,
tributos, fretes, 6nus previdencidrios e trabalhistas, seguros e outros encargos.

Tapira (MG), ___de de 2025.

Razdo Social da Empresa:
CNPJ:

Nome do representante Legal:
CPF:
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ANEXO Il — DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO A
HABILITACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS N2 016/2025
DISPENSA DE LICITACAO N2 011/2025

Objeto: Contratagdo de pessoa juridica especializada para prestagdo de servigos de assessoria e
execucao nas areas fiscal e de recursos humanos, compreendendo a elaboracdo da folha de
pagamento, cadastros, o envio de informacdes ao E-SOCIAL, a receita federal (DBE, DIRF, DCTF,
DCTFWEB, EFD-REINF) e ao SICONF, bem como o envio de dados de processos licitatérios,
folhas de pagamento e demais informagdes obrigatérias a corte de contas, conforme
orientagbes técnicas da consultoria especializada; diagndstico preliminar para andlise e
avaliacdo do correto cadastro e envio de informag¢des constantes do objeto, desde 01 de
janeiro de 2025; para atender as necessidades da Camara Municipal de Tapira (MG), até 31 de
dezembro de 2025.

Prezados Senhores,

A empresa , devidamente inscrita no CNPJ/MF sob
ne , neste ato representada pelo Sr.
, declara sob as penas da lei, que até a presente
data, inexiste fato superveniente impeditivo para sua habilitacdo no presente processo
licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Tapira (MG), ___de de 2025.

Razao Social da Empresa:
CNPJ:

Nome do representante Legal:
CPF:
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ANEXO 1l - MODELO DE DECLARAGAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS N2 016/2025
DISPENSA DE LICITACAO N2 011/2025

Objeto: Contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacdo de servicos de assessoria e
execucao nas areas fiscal e de recursos humanos, compreendendo a elaboracdo da folha de
pagamento, cadastros, o envio de informac&es ao E-SOCIAL, a receita federal (DBE, DIRF, DCTF,
DCTFWEB, EFD-REINF) e ao SICONF, bem como o envio de dados de processos licitatérios,
folhas de pagamento e demais informagdes obrigatérias a corte de contas, conforme
orientagbes técnicas da consultoria especializada; diagndstico preliminar para andlise e
avaliacdo do correto cadastro e envio de informagdes constantes do objeto, desde 01 de
janeiro de 2025; para atender as necessidades da Camara Municipal de Tapira (MG), até 31 de
dezembro de 2025.

Prezados Senhores,

A empresa , inscrito no CNPJ n?
por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) , portador(a) do CPF n? , DECLARA,

gue ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).
(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Tapira (MG), ___de de 2025.

Razdo Social da Empresa:
CNPJ:

Nome do representante Legal:
CPF:
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO ME E EPP

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS N2 016/2025
DISPENSA DE LICITACAO N2 011/2025

Objeto: Contratacao de pessoa juridica especializada para prestacdo de servicos de assessoria e
execugao nas areas fiscal e de recursos humanos, compreendendo a elabora¢do da folha de
pagamento, cadastros, o envio de informagdes ao E-SOCIAL, a receita federal (DBE, DIRF, DCTF,
DCTFWEB, EFD-REINF) e ao SICONF, bem como o envio de dados de processos licitatérios,
folhas de pagamento e demais informagdes obrigatérias a corte de contas, conforme
orientagbes técnicas da consultoria especializada; diagndstico preliminar para analise e
avaliacdo do correto cadastro e envio de informag¢des constantes do objeto, desde 01 de
janeiro de 2025; para atender as necessidades da Camara Municipal de Tapira (MG), até 31 de

dezembro de 2025.
A empresa , inscrita no CNPJ sob
ne , por intermédio de seu representante legal o(a)

Sr.(a) , portador(a) do CPF n® ,
DECLARA sob as penas da Lei, que ndo estd sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 42 do
art. 32 da Lei Complementar n.2 123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei e que cumpre os requisitos legais para qualificacao
como:

() Microempresa, ME ou ( ) Empresa de Pequeno Porte, EPP, definida no art. 32 da Lei
Complementar n.2 123/2006.

() Declaro que a empresa possui restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 19 da Lei Complementar n2.
123/06.(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Tapira (MG), ___de de 2025.

Razdo Social da Empresa:
CNPJ:

Nome do representante Legal:
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ANEXO V — MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE E FATO IMPEDITIVO

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS N2 016/2025
DISPENSA DE LICITACAO N2 011/2025

Objeto: Contratacao de pessoa juridica especializada para prestacdo de servicos de assessoria e
execugao nas areas fiscal e de recursos humanos, compreendendo a elabora¢do da folha de
pagamento, cadastros, o envio de informagdes ao E-SOCIAL, a receita federal (DBE, DIRF, DCTF,
DCTFWEB, EFD-REINF) e ao SICONF, bem como o envio de dados de processos licitatérios,
folhas de pagamento e demais informagdes obrigatérias a corte de contas, conforme
orientagbes técnicas da consultoria especializada; diagndstico preliminar para analise e
avaliacdo do correto cadastro e envio de informag¢des constantes do objeto, desde 01 de
janeiro de 2025; para atender as necessidades da Camara Municipal de Tapira (MG), até 31 de
dezembro de 2025.

Prezados Senhores,

A empresa , inscrita no CNPJ sob
ne , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr.(a) , portador(a) do CPF n® ,

DECLARA sob as penas da Lei, que nao foi declarada inidonea nem suspensa do direito de licitar
ou contratar com a Administragao Publica, que inexiste qualquer fato impeditivo da habilitagdo
de nossa empresa, bem como INFORMO que comunicarei qualquer fato ou evento
superveniente a entrega dos documentos para habilitacdo, que venha alterar a atual situacdo
guanto a capacidade juridica, técnica, regularidade fiscal e econdmico-financeira.

Tapira (MG), ___de de 2025.

Razado Social da Empresa:
CNPJ:

Nome do representante Legal:
CPF:
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARAGCAO DE QUADRO SOCIETARIO

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS N2 016/2025
DISPENSA DE LICITAGAO N2 011/2025

Objeto: Contratacao de pessoa juridica especializada para presta¢ao de servigos de assessoria e
execugdo nas areas fiscal e de recursos humanos, compreendendo a elaboragdo da folha de
pagamento, cadastros, o envio de informacdes ao E-SOCIAL, a receita federal (DBE, DIRF, DCTF,
DCTFWEB, EFD-REINF) e ao SICONF, bem como o envio de dados de processos licitatdrios,
folhas de pagamento e demais informagcGes obrigatérias a corte de contas, conforme
orientagbes técnicas da consultoria especializada; diagndstico preliminar para andlise e
avaliacdo do correto cadastro e envio de informag¢des constantes do objeto, desde 01 de
janeiro de 2025; para atender as necessidades da Camara Municipal de Tapira (MG), até 31 de
dezembro de 2025.

Prezados Senhores,

A empresa , inscrita no CNPJ sob
ne , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr.(a) , portador(a) do CPF n® ,

DECLARA sob as penas da Lei, que ndo possui em seu quadro societdrio servidor publico da
ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista.

Tapira (MG), ___de de 2025.

Razdo Social da Empresa:
CNPJ:

Nome do representante Legal:
CPF:
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ANEXO VII - MODELO DE TERMO - LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LGPD

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS N2 016/2025
DISPENSA DE LICITACAO N2 011/2025

Objeto: Contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacdo de servicos de assessoria e
execucao nas areas fiscal e de recursos humanos, compreendendo a elaboracdo da folha de
pagamento, cadastros, o envio de informac&es ao E-SOCIAL, a receita federal (DBE, DIRF, DCTF,
DCTFWEB, EFD-REINF) e ao SICONF, bem como o envio de dados de processos licitatérios,
folhas de pagamento e demais informagdes obrigatérias a corte de contas, conforme
orientagbes técnicas da consultoria especializada; diagndstico preliminar para andlise e
avaliacdo do correto cadastro e envio de informagdes constantes do objeto, desde 01 de
janeiro de 2025; para atender as necessidades da Camara Municipal de Tapira (MG), até 31 de
dezembro de 2025.

TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS E DECLARACAO DE PLENO
ATENDIMENTO NOS TERMOS DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS — LGPD.

[NOME], pessoa juridica de direito privado, regularmente inscrita no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas sob N° .....ccceeeveeeeinenns P ol0] 0 WY =T (= , heste por seu socio
Lo 1 a1 011 {7=Te [ A ,

1. Cumprimento da LGPD:

A empresa estd em pleno cumprimento das obrigacbes e responsabilidades
previstas na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protec¢do de Dados - LGPD), no
gue tange ao tratamento, guarda e privacidade dos dados pessoais.

2. Tratamento de Dados Pessoais:
A empresa adota todas as medidas necessdarias para garantir a seguranc¢a e a
privacidade dos dados pessoais tratados, conforme as diretrizes estabelecidas pela LGPD.

3. Autoriza¢do para Tratamento de Dados:
A pessoa juridica alhures autoriza a [Nome da Empresa Controladora], inscrita no
CNPJ sob o n? [Numero do CNPJ da Controladora], a promover o gerenciamento, tratamento,
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operacionalizacdo e guarda dos dados pessoais sob sua responsabilidade, em conformidade
com as disposi¢des da LGPD.

Outrossim, autoriza, expressamente, que a CONTROLADORA utilize os dados
pessoais e dados pessoais sensiveis listados neste termo para as seguintes finalidades:

a) compartilhamento de dados junto entre a empresa declarante e
controladora;

b) Para aplicacdo dos critérios de avaliacdo e selec¢do;

c) para procedimentos de gerenciamento de cadastro, tratamento de dados,
compartilhamento de informacgdes e outros;

d) para cumprimento, pela CONTROLADORA, de obrigacGes impostas por orgaos
de fiscalizagao;

e) quando necessdrio, para atender aos interesses legitimos da controladora ou
de terceiros.

4. Medidas de Seguranca:

A empresa implementa medidas técnicas e administrativas adequadas para
proteger os dados pessoais contra acessos ndo autorizados, situa¢des acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteragcdo, comunica¢do ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito.

A CONTROLADORA se responsabiliza por manter medidas de seguranca técnicas
e administrativas suficientes a proteger os dados pessoais, caso aconteca qualquer incidente de

seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante, conforme o artigo 48 da Lei
13.709/2018.

5. Direitos dos Titulares:

A empresa assegura aos titulares dos dados pessoais o pleno exercicio dos
direitos previstos na LGPD, incluindo, mas ndo se limitando, ao acesso, corre¢do, eliminacao e
portabilidade dos dados pessoais.

O presente Termo de Consentimento podera ser revogado, a qualquer tempo,

por carta eletronica ou escrita, conforme o §59, do artigo 82, inciso VI e caput, do artigo 18 e,
artigo 16 da Lei 13.709/2018.
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6. Encarregado de Protegdo de Dados:

A empresa designou um Encarregado de Prote¢do de Dados, responsavel por
atuar como canal de comunicagdo entre a empresa, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD).

Por ser expressdo da verdade, firmamos a presente declaracao.

[Locall], [Data]

[Nome do Representante Legal]

[Cargo]

[Nome da Empresa]
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ANEXO VIIl - CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE TAPIRA E A EMPRESA , NA
QUALIDADE DE CONTRATANTE E CONTRATADA,
RESPECTIVAMENTE, PARA O FIM EXPRESSO NAS
CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

A Camara Municipal de Tapira, 6rgdo detentor de personalidade judiciaria devidamente
inscrita no CNPJ n? 23.369.515/0001-69, com sede na rua Egidio Ribeiro de Resende, n° 83,
Bairro Centro, Tapira/MG, cep. 38.185-000, por meio de seu representante legal e Presidente,
Ver. Luiz Carlos Lira Junior, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas sob n?, brasileiro,
Agente Politico, residente e domiciliado no Municipio de Tapira (MG), doravante denominado
CONTRATANTE, e de outro lado, a Empresa , pessoa juridica de direito privado, com
sede na Rua , n? _, Bairro, Cidade/XX, CEP , inscrita no CNPJ n¢
, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr(a).
, portador do CPF n¢? e RG n¢ - Orgdo Expedidor/Estado,
resolvem firmar este Contrato nos termos do PROCESSO DE COMPRAS N2 016/2025, DISPENSA
DE LICITACAO N2 011/2025, que se regera mediante as cldusulas e condi¢des que subseguem:

1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada para prestacdo de servicos de
assessoria e execucao nas areas fiscal e de recursos humanos, compreendendo a
elaboracdo da folha de pagamento, cadastros, o envio de informagdes ao E-SOCIAL,
a receita federal (DBE, DIRF, DCTF, DCTFWEB, EFD-REINF) e ao SICONF, bem como o
envio de dados de processos licitatérios, folhas de pagamento e demais informagdes
obrigatérias a corte de contas, conforme orientagdes técnicas da consultoria
especializada; diagndstico preliminar para analise e avaliagdao do correto cadastro e
envio de informagdes constantes do objeto, desde 01 de janeiro de 2025; para

atender as necessidades da Camara Municipal de Tapira (MG), até 31 de dezembro
de 2025.
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ASSESSORIA

VALOR VALOR

IT. DESCRICAO UND QTD UNITARIO TOTAL

Contratagao de pessoa juridica especializada para prestagéo
de servigos de assessoria e execugao nas areas fiscal e de
recursos humanos, compreendendo a elaboragéo da folha de
pagamento, cadastros, o envio de informagdes ao E-SOCIAL,
a receita federal (DBE, DIRF, DCTF, DCTFWEB, EFD-REINF) e
ao SICONF, bem como o envio de dados de processos
1 licitatérios, folhas de pagamento e demais informagdes MES
obrigatérias a corte de contas, conforme orientagdes
técnicas da consultoria especializada; diagndstico preliminar
para analise e avaliagdo do correto cadastro e envio de
informagdes constantes do objeto, desde 01 de janeiro de
2025; para atender as necessidades da Camara Municipal de
Tapira (MG), até 31 de dezembro de 2025.

R$ R$

04 - QUATRO MESES

1.2. DETALHADA DO OBIJETO

1.2.1. Fase | - Diagndstico Preliminar: Analise e avaliacdo retroativa da integralidade da

documentagdo e dos procedimentos de cadastro e envio de informagdes afetas ao
objeto, a partir de 01 de janeiro de 2025, com elaboracdo de relatério técnico em
caso de irregularidades.

1.2.2. Fase ll - Execucdo Continua dos Servicos: Superada a fase diagndstica, a contratada

assumird a execugdo continua das seguintes atividades:

e Gestdo da Folha de Pagamento:

o Gestao Cadastral: Realizacdo de cadastro, alteracdo e exoneragao de
servidores em sistema de gestdo de pessoal.

o Processamento Mensal: Lancamentos de proventos, descontos e
convénios na folha de pagamento.

o Célculo e Fechamento: Processamento, calculo, conferéncia e
fechamento da folha de pagamento mensal.

o eSocial: Envio de rubricas, verbas, inclusdes, alteracdes e exclusdes ao
sistema eSocial, garantindo a conformidade com a legislagdo
previdencidria e trabalhista.

o Obrigacoes Fiscais: Geragao e envio da DCTF-Web no portal e-CAC da
Receita Federal e emissdo da guia para recolhimento de INSS.

o Prestagdo de Contas (TCE-MG): Geracdo e envio dos modulos "Folha de
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Pagamento" e "Cadastro Basico" ao Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais.

o Gestdo Fiscal (SICONF): Envio semestral do Relatério de Gestdo Fiscal
(RGF) ao SICONF, para fins de transparéncia e conformidade com os
limites da Lei de Responsabilidade Fiscal.

o Execucdo no procedimento de contratacdo:

o Gestao em Sistema: Cadastro de processos licitatorios, fornecedores,
servicos e bens em sistema de gestdo de licitagcdes e contratos.

o Execugdo Orgamentdria: Emissdo de Autorizagbes de Compras e
Servigos (ACS) vinculadas aos processos para a devida emissdo das notas
de empenho.

o Prestagdo de Contas (TCE-MG): Geragdo e envio do arquivo "Edital de
LicitacGes" ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

e Gestdo do Portal da Transparéncia:

o Alimentagao e Fiscalizagdo: Acompanhamento continuo, alimentagdo
de dados da prestacdo de contas no site do Portal da Transparéncia da
Camara Municipal, assegurando a publicidade, a tempestividade e a
fidedignidade das informagdes, em estrita observancia a Lei de Acesso a
Informacdo e demais normativos aplicaveis.

2. DA VIGENCIA

2.1. O presente contrato possui validade/vigéncia da data de sua assinatura até 31 de
dezembro de 2025.

3. DO PRECO, ESPECIFICACAO E CONSUMO:

3.1. Os precos ofertados, especificacdo, marca do produto, empresa e representante legal,
se encontram na proposta da empresa, sendo parte integrante desta, independente de
transcrigao.

3.2. O presente contrato perfaz o montante de RS ........c..cc.........
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4. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO:

4.1. O Departamento Requisitante ndo aceitard o produto em desacordo com as
especificagbes e condigbes constantes na proposta ou em desconformidade com as normas
legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a CONTRATADA efetuar as substituicGes e
adequacbes necessarias em prazo a ser determinado, sob pena de aplicacdo das sancles
previstas.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.1. Executar o objeto desta CONTRATO nas condicdes estabelecidas, respeitando os prazos
fixados;

5.2. Indicar, imediatamente a assinatura deste CONTRATO, a Camara Municipal de Tapira,
um Preposto com plenos poderes para representa-la, administrativa ou judicialmente, assim
como decidir acerca de questdes relativas a entrega dos produtos, e atender aos chamados da
Camara Municipal de Tapira, principalmente em situagdes de urgéncia, inclusive nos finais de
semana e feriados, por meio de telefonia mével ou outro meio igualmente eficaz;

5.3. Fornecer numeros telefénicos, ou outros meios igualmente eficazes, para contato da
Camara Municipal de Tapira com o Preposto, ainda que fora do hordrio normal de expediente,
sem que isto gere qualquer custo adicional;

5.4. Providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias apontadas pela Camara
Municipal de Tapira com respeito a execug¢do do objeto;

5.5.  Cumprir todas as condigbes e prazo fixados nesta licitagao ou outros que venham a ser
fixados pela Camara Municipal de Tapira;

5.6.  Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execu¢ao do objeto desta
licitagdo, durante toda a sua vigéncia, a pedido da Camara Municipal de Tapira;

5.7. Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos durante a sua
execucao;

5.8. Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo patria vigente,
especialmente a indicada nesta licitacdo, de modo a favorecer e a buscar a constante melhoria
da execucdo do objeto e dos resultados obtidos, preservando a Cdmara Municipal de Tapira de
gualquer demanda ou reivindicagdo que seja de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA;

5.9. Manter, durante a vigéncia, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condicOes de habilitacdo ou de qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar a Camara
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Municipal de Tapira, de imediato, qualquer alteracdo que possa comprometer a continuidade
da execugdo do objeto;

5.10. A cada compra e entrega de produtos, a CONTRATADA devera encaminhar ao e-mail da
Camara Municipal de Tapira (contabilidade.camara@tapira.mg.leg.br), documento fiscal -
cupom-comprobatério dos produtos adquiridos e entregues;

5.11. Ao final de 15 (quinze) ou 30 (trinta) dias, a CONTRATADA devera remeter a Camara
Municipal de Tapira, Nota Fiscal acompanhada de uma via de cada cupom fiscal e cépia da
solicitacdo/requisicdo de compra, devidamente assinado pelo servidor que recebeu os
produtos;

5.12. Os pagamentos apenas ocorrerdao mediante o envio correto de toda documentagdo
abordada neste processo de compras.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

6.1. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo do
objeto, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la.

6.2.  Emitir, por meio do Departamento de Compras, a Ordem de Compra/Servigos.
6.3. Atestar a execucdo do objeto contratado no documento fiscal correspondente.

6.4. Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
funcionarios da CONTRATADA, em relagao a execugao do objeto desta licitagao.

6.5. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condic¢Oes estabelecidas.

6.6.  Fiscalizar a execugao do objeto, o que nao fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer
danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

6.7. Fiscalizar e acompanhar a execucdo do objeto, por meio da(s) Area(s) Solicitante(s),
permitida a contratagdo de terceiros para assisti-la e subsidia-la de informagdes pertinentes a
essa atribuicdo, observando o fiel cumprimento das exigéncias constantes deste Termo de
Referéncia, o que ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da CONTRATADA com a
execucao, fiscalizacdo e supervisdao dos servigcos por pessoas habilitadas.

6.8.  Efetuar o recebimento provisério, bem como o recebimento definitivo do objeto, por
meio da(s) Area(s) Solicitante(s);
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6.9. Sustar, no todo ou em parte, a execucdo do objeto, sempre que a medida for
considerada necessdria.

6.10. Rejeitar todo e qualquer servico de ma qualidade e em desconformidade com as
especificacdes deste Termo;

6.11. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugado do objeto;
6.12. Arcar com as despesas de publicagdo do extrato de CONTRATO/ATA, bem como dos

termos aditivos que venham a ser firmados.

7. GESTAO / FISCALIZACAO:

7.1. O(s) responsavel(is) pela(s) Area(s) Solicitante(s) atuard(3o) como gestor/fiscal do
CONTRATO/ATA.

7.2. A FISCALIZACAO TECNICA da presente contratacdo caberd a servidora Arlete Olivia
Valeriano - Diretora Geral;

7.3. A FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA da presente contratacdo caberd a servidora Arlete
Olivia Valeriano - Diretora Geral;

7.4. A GESTAO DO CONTRATO caberd ao Presidente da CAmara Municipal de Tapira, Ver.
Luiz Carlos Lira Junior.

8. CONDICOES DE PAGAMENTO:

8.1. 0O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto sera efetuado pelo Departamento
de Tesouraria, ap6s a comprovacao da execucdo do objeto nas condi¢Bes exigidas, mediante
atestacao de servidor responsavel e apresentacdo dos documentos fiscais devidos, no prazo de
até 15 (quinze) ou 30 (trinta) dias apds o recebimento da nota fiscal/fatura;

8.2. Ao final de 30 (trinta), a CONTRATADA devera remeter a Camara Municipal de Tapira,
Nota Fiscal acompanhada de uma via de cada cupom fiscal e cépia da solicitagdo/requisicdo de
compra, devidamente assinado pelo servidor que recebeu os produtos
(<contabilidade.camara@tapira.mg.leg.br>);

8.3. Os pagamentos apenas ocorrerdo mediante o envio correto de toda documentagao
abordada neste processo de compras.
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8.4. A nota fiscal deverd ser emitida pela fornecedora contratada em inteira conformidade
com as exigéncias legais e contratuais, especificamente as de natureza fiscal;

8.5. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela CONTRATADA deverd conter, em local de facil
visualizacdo, a indicacdo do n2 do processo, a fim de se acelerar o tramite de recebimento e
posterior liberagdao do documento fiscal para pagamento;

8.5.1. A Nota fiscal devera ser emitida obrigatoriamente pela forma eletronica de acordo com
o Inciso I, Cldusula Segunda do Protocolo ICMS 42, de 03 de julho de 2009.

8.6.  Um servidor responsavel atestard, no documento fiscal correspondente, a prestagdo
dos servigcos nas condi¢Oes exigidas, constituindo tal atestacdo requisito para a liberacdo dos
pagamentos a fornecedora contratada;

8.7. Os Departamentos envolvidos no manuseio com a Nota Fiscal, identificando qualquer
divergéncia na mesma, devera devolvé-la a fornecedora contratada para que sejam feitas as
corre¢des necessarias, sendo que o prazo para pagamento sera contado somente a partir da
reapresenta¢do do documento, desde que devidamente sanado o vicio;

8.8. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a fornecedora contratada dard
a Camara Municipal de Tapira, plena, geral e irretratavel quitacdo dos valores nela

discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma;

8.9. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido serd objeto de
ajuste nos pagamentos futuros ou cobrados da CONTRATADA.

9. SANCOES:

9.1. O licitante ou a contratada serd responsabilizado(a) administrativamente pelas
seguintes infracoes:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) dar causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;
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f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratac¢ao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a contratacdo ou a execuc¢do do contrato;

i) fraudar a contratac¢do ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013.

9.2.  Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacdo. Com fulcro na Lei
n? 14.133, de 2021, a Administra¢cdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes
e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;

b)  multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.2. Na aplicagao das san¢des serao considerados:
a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c)  ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
d) osdanos que dela provierem para a Administracdo Publica;

10.3. A sancdo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente pela
infracdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave.

10.4. As sangdes retro mencionadas sera calculada e ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratacdo direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infrages
administrativas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021.

10.5. A sancdo prevista no item 5 serd aplicada ao responsdvel pelas infracdes administrativas
supra mencionadas nos incisos e seus subitens, quando ndo se justificar a imposi¢do de
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penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

10.7. A aplicacdo das sangbes previstas ndao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado a Administragado Publica.

10.8. Na aplicacdo da sangdo prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei n? 14.133/2021,
serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimagao.

10.9. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n?
14.133/2021, requererd a instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser conduzido por
comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

10.10. A comissdo processante mencionada no item 10 serd formada por 2 (dois) ou mais
empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no
minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigo no 6rgdo ou entidade.

10.11. Na hipétese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensdveis pela comissdo, o licitante ou o contratado poderd apresentar
alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

10.12. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

10.13. A prescricdo ocorrerda em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela
Administragdo, e sera:

a) interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo a que se
refere o caput deste artigo;

b)  suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n? 12.846, de
12 de agosto de 2013;
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c) suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuracdo
administrativa.

10.14. Para fins de aplicagdo das sangdes previstas nos incisos I, Il, Ill e IV do caput do art. 156
da Lei n?2 14.133/2021, o Poder Executivo regulamentard a forma de cOmputo e as
consequéncias da soma de diversas sancdes aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de
contratos distintos.

10.15. O atraso injustificado na execugao do contrato sujeitara o contratado a multa de mora.

10.16. A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatéria e promova a extincdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de
outras san¢Oes previstas nesta Lei.

10.17. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparacgdo integral do dano causado a Administracdo Publica;

b) pagamento da multa;

c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no
caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da
penalidade, no caso de declaragao de inidoneidade;

d) cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

f) A sancdo pelas infracdes previstas nos incisos VIl e XIl do caput do art. 155 da
Lei n? 14.133/2021, exigird, como condicdo de reabilitacdo do licitante ou
contratado, a implanta¢do ou aperfeicoamento de programa de integridade
pelo responsavel.

11. DO CANCELAMENTO DA CONTRATO:

11.2. A presente CONTRATO podera ser cancelada de pleno direito:

11.2.1. Pelo Setor de Compras e licitagdes, mediante comunicacdo da unidade requisitante,
guando:
a. A detentora ndo cumprir as obrigagdes constantes da ata;
b. A detentora der causa a rescisdo administrativa de CONTRATO/ATA decorrente
deste instrumento de registro de pregos.
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c. Em qualquer das hipdteses de inexecucdo total ou parcial de CONTRATO/ATA
decorrente deste instrumento de registro.

d. Os pregos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;

e. Por razbes de interesse publico devidamente demonstradas e justificadas pela
Administragdo.

11.2.2. A solicitagao da detentora para cancelamento dos pregos registrados devera ser dirigida
ao Setor de Compras e Licitacdes da Camara, facultada a ele a aplicacdo das penalidades
previstas, caso ndo aceitas as razées do pedido.

11.3. Ocorrendo o cancelamento do registro de precos pela Administracdo, a empresa

detentora serd comunicada por correspondéncia com aviso de recebimento, devendo este ser
anexado ao processo que tiver dado origem ao registro de pregos.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

12.2. As despesas decorrentes deste processo licitatorio para o ano de 2025, correrdo por
conta de dotagao orcamentdria vigente, especificamente:

12.2.1. DOTACAO ORCAMENTARIA: 2.0001.8.01.031.0001.3.3.90.39.00.00 — outros servigos de
terceiros — Pessoa Juridica.

13. DAS ALTERACOES:

13.2. Todas as alteragbes que se fizerem necessarias serdo registradas por meio de Termo
Aditivo a presente CONTRATO.

14.CONDICOES GERAIS:

14.2. A Camara Municipal de Tapira e a licitante vencedora poderao restabelecer o equilibrio
econOmico- financeiro da contratacdo, por repactuagdo precedida de calculo e demonstragdo
analitica do aumento ou diminuicdo dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos em
planilha de formacdo de precos e tendo como limite a média dos precos encontrados no
mercado em geral;

14.3. A Camara Municipal de Tapira reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que
isso implique alteracdo dos precgos ofertados;
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14.4. A Camara Municipal de Tapira reserva para si o direito de ndo aceitar qualquer objeto
em desacordo com o previsto neste Termo, ou em desconformidade com as normas legais ou
técnicas pertinentes ao seu objeto.

14.5. Qualquer tolerdncia por parte da Camara Municipal de Tapira, no que tange ao
cumprimento das obrigacdes ora assumidas pela CONTRATADA, ndo importard, em hipdtese
alguma, em alterag¢do contratual, novagao, transa¢do ou perddo, permanecendo em pleno
vigor todas as condi¢bes do ajuste e podendo a Camara Municipal de Tapira exigir o seu
cumprimento a qualquer tempo;

14.6. A contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a Camara Municipal de Tapira e os agentes, prepostos, empregados ou
demais pessoas da CONTRATADA designadas para a execugao do objeto contratado, sendo a
CONTRATADA a unica responsavel por todas as obrigacGes e encargos decorrentes das
relacdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo
patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra;

14.7. A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer encarregado,
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou
indiretamente, a Camara Municipal de Tapira, seus servidores ou terceiros, produzidos em
decorréncia da execugdo do objeto contratado, ou da omissdao em executa-lo, resguardando-se
a Camara Municipal o direito de regresso na hipdtese de ser compelido a responder por tais
danos ou prejuizos.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS:

15.2. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal 14.133/2021 e suas
modificacdes subsequentes.

15.3. Subsidiariamente, aplicar-se-do os principios gerais e especiais do direito.
15.4. E por estarem plenamente acordes com todas as clausulas e condi¢cbes aqui

consignadas, assinam o presente instrumento, que apés lido, conferido e achado conforme vai
assinada a presente Ata, pelas partes, na presenga das testemunhas abaixo.

Tapira (MG), ___de de 2025
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Camara Municipal de Tapira (MG) Empresa ....ccccceeeeeenceeeeninennnnee.
Ver. Luiz Carlo Lira Junior CNPJ N? iccisusisisanssissnssvsnsvsvenions
Presidente da Camara Municipal de Tapira Representante legal.................
Testemunhas:
Nome Nome
CPF CPF
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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N2 016/2025

DISPENSA DE LICITAGAO N2 011/2025

1. DO OBIJETO: “CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA E EXECUGCAO NAS AREAS FISCAL E DE RECURSOS HUMANOS,
COMPREENDENDO A ELABORAGAO DA FOLHA DE PAGAMENTO, CADASTROS, O ENVIO DE
INFORMAGCOES AO ESOCIAL, A RECEITA FEDERAL (DBE, DIRF, DCTF, DCTFWEB, EFD-REINF) E AO
SICONF, BEM COMO O ENVIO DE DADOS DE PROCESSOS LICITATORIOS, FOLHAS DE PAGAMENTO
E DEMAIS INFORMACOES OBRIGATORIAS A CORTE DE CONTAS, CONFORME ORIENTAGOES
TECNICAS DA CONSULTORIA ESPECIALIZADA; DIAGNOSTICO PRELIMINAR PARA ANALISE E
AVALIACAO DO CORRETO CADASTRO E ENVIO DE INFORMAGCOES CONSTANTES DO OBJETO,
DESDE 01 DE JANEIRO DE 2025; PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE
TAPIRA (MG), ATE 31 DE DEZEMBRO DE 2025.

IT. DESCRIGAO QT. UND. VALOR

CONTRATAGAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA E EXECUCAO NAS AREAS FISCAL E DE RECURSOS
HUMANOS, COMPREENDENDO A ELABORAGAO DA FOLHA DE PAGAMENTO,
CADASTROS, O ENVIO DE INFORMAGOES AO ESOCIAL, A RECEITA FEDERAL
(DBE, DIRF, DCTF, DCTFWEB, EFD-REINF) E AO SICONF, BEM COMO O ENVIO
DE DADOS DE PROCESSOS LICITATORIOS, FOLHAS DE PAGAMENTO E DEMAIS
INFORMACOES OBRIGATORIAS A CORTE DE CONTAS, CONFORME
ORIENTAGOES TECNICAS DA CONSULTORIA ESPECIALIZADA; DIAGNOSTICO
PRELIMINAR PARA ANALISE E AVALIACAO DO CORRETO CADASTRO E ENVIO
DE INFORMAGOES CONSTANTES DO OBJETO, DESDE 01 DE JANEIRO DE 2025;
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE TAPIRA (MG),
ATE 31 DE DEZEMBRO DE 2025.

04 MES RS 6.650,00

2. JUSTIFICATIVA:

2.1, A contratacdo em tela ndo se afigura como uma mera opg¢do de conveniéncia
administrativa, mas sim como uma medida de carater imperativo, cuja
fundamentagdo repousa na intersec¢do de principios constitucionais, na
complexidade do ordenamento juridico patrio e na busca pela maxima eficiéncia e
seguranga na gestdo da coisa publica. A motivagdo desdobra-se nos seguintes

pilares argumentativos:
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Da Insuficiéncia Estrutural de Pessoal e da Consagracdao do Principio da
Economicidade: O quadro de pessoal desta Camara Municipal é estruturado para o
desempenho das atividades-fim do Poder Legislativo, ndo comportando servidores
com qualificacdo multidisciplinar aprofundada nas dreas contabil, fiscal,
previdencidria e de licitagbes publicas. A contratacdo externa emerge como a
solugdo de gestdao mais racional e eficiente, pois supre a necessidade técnica de
forma imediata e direcionada, sem onerar permanentemente a folha de
pagamento.

Da Elevada Complexidade Normativa e da Imperatividade da Mitigagao de Riscos:
A legislacdo que rege a Administracdo Publica se encontra em um estado de
perpétua evolucdo e crescente complexidade. A operacionalizacdo de sistemas
como o eSocial, a DCTFWeb e o EFD-REINF exige a interpretacdo de leiautes e a
parametrizacdo de sistemas, atividades que tangenciam a tecnologia da informacao
e as ciéncias contdbeis. O erro na transmissao de dados pode acarretar graves
sancdes e a responsabilizacdo pessoal do gestor. A contratacdo almejada possui,
portanto, um carater eminentemente preventivo para mitigar riscos.

Do Dever Fundamental de Transparéncia e do Fortalecimento do Controle Social:
A publicidade, erigida a categoria de principio constitucional, é o pilar que sustenta
o controle social. A alimentac¢do correta e tempestiva do Portal da Transparéncia
ndo é uma formalidade, mas uma condi¢cdo para que o cidaddo fiscalize a aplica¢do
dos recursos publicos. A expertise técnica da contratada serd instrumental para
garantir que esta Casa cumpra seu dever fundamental de transparéncia.

Da Hermenéutica Teleoldgica da Lei n2 14.133/2021 e da Vantajosidade em
Sentido Amplo: A finalidade da contratagdo publica, sob a égide da Nova Lei de
LicitacOes, é assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de
contratacdo mais vantajoso para a Administragdo Publica. A vantagem, aqui, deve
ser interpretada sob uma dtica ampla. A presente contratacdo gera uma
"economicidade reflexa", pois o custo do servico é significativamente inferior ao
custo potencial de multas, juros e retrabalho.

3. DEPARTAMENTO SOLICITANTE:

3.1. Diretoria Geral da Camara Municipal de TAPIRA (MG).
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4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS E REQUISITOS TECNICOS
4.1. Detalhamento dos Servigos:

Fase | - Diagnéstico Preliminar: Andlise e avaliacdo retroativa da
integralidade da documentacdo e dos procedimentos de cadastro e
envio de informacdes afetas ao objeto, a partir de 01 de janeiro de
2025, com elaboragdo de relatério técnico em caso de
irregularidades.

Fase Il - Execugao Continua: Abrange a Gestdo da Folha de
Pagamento (cadastro, processamento, eSocial, DCTF-Web, prestagao
de contas ao TCE-MG e SICONF), Assessoria em Processos Licitatdrios
(cadastro em sistema, emissdo de ACS e prestacdo de contas ao TCE-
MG) e Gestdo do Portal da Transparéncia (alimentacao e fiscalizacao
continua).

4.2. Qualificagao Técnica Minima:

O responsavel técnico indicado pela contratada deverd possuir
graduagdao em
Ciéncias Contabeis.

A pessoa juridica deverd apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de
capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico,
comprovando experiéncia em objeto de natureza analoga.

5. ESTIMATIVA DE PRECO E DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A
DESPESA:

5.1. Conforme disposto no artigo 18, §19, inciso VI da Lei n2 14.133, de 12 de abril de
2021, realizou-se levantamento estimativo prévio dos valores para presta¢ao dos
servigos técnicos especializados a serem contratados.

5.2. A média estimada total constante no Estudo Técnico Preliminar foi de RS 30.000,00
(TRINTA MIL REAIS), conforme mapa constante dos autos do processo licitatorio.
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5.3. As despesas deste processo licitatorio para o ano de 2025, correrdo por conta de
dotacdo orgamentaria vigente.

6. PRAZO, LOCAL E PRESTACAO DE SERVICOS:

6.1. A pessoa juridica prestara os servicos até 31 de dezembro de 2025, podendo ser
prorrogado a critério da Administracdo e mediante aceite da contratada, nos
termos da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

6.2. O prazo para inicio da prestacdo dos servicos, sera de no maximo 24 (vinte e quatro)
horas contados do recebimento da Ordem de Servigos.

6.3. Os servicos serao prestados de forma presencial e telepresencial.

6.4. Os servicos prestados pela metodologia remota -telepresencial-, serdo realizados
por meio dos seguintes canais de atendimento, cujo prazo de resposta prévia
deverad ser de até 24 (vinte e quatro) horas:

6.4.1. E-mail - solicitagcdo;

6.4.2. WhatsApp — mensagem;

6.4.3. Skype — video chamada;

6.4.4. Google Meet — video chamada;
6.4.5. Telefone — ligagdo.

6.5. Os atendimentos presenciais ocorrerdo mediante UMA visita técnica _semanal,

preferencialmente as segundas-feiras ou dia diverso previamente agendado entre
os contratantes.

6.6. QUALIFICACAO TECNICA:

6.6.1. O(s) responsavel(is) técnico(s) pela execucdo dos servicos devera(do) deter
formacao (graduacdo em contabilidade);

6.7. DOS SERVICOS:

Fase | - Diagndstico Preliminar: A execucdo dos servicos sera inaugurada por uma

fase de diagndstico, cujo escopo compreende a analise e avaliagdo retroativa da
integralidade da documentacdo e dos procedimentos de cadastro e envio de
informacdes afetas ao objeto, com marco temporal a partir de 01 de janeiro de 2025.
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Havendo a constatacdo de irregularidades, inconsisténcias ou fragilidades
processuais, a contratada devera elaborar relatdrio técnico circunstanciado, a ser
submetido ao setor juridico, a controladoria interna, ao setor contabil e a Presidéncia
desta Casa, para fins de adoc¢do das medidas saneadoras cabiveis.

Fase Il - Execug¢do Continua dos Servigos: Superada a fase diagnéstica, a contratada
assumira a execugdo continua e sistematica das seguintes atividades:

e Gestao da Folha de Pagamento:

o Gestao Cadastral: Realizagdo de cadastro, alteracdo e exoneragao de
servidores em sistema de gestao de pessoal.

o Processamento Mensal: Lancamentos de proventos, descontos e
convénios na folha de pagamento.

o Calculo e Fechamento: Processamento, calculo, conferéncia e
fechamento da folha de pagamento mensal.

o eSocial: Envio de rubricas, verbas, inclusdes, alteracdes e exclusdes
ao sistema eSocial, garantindo a conformidade com a legislacdo
previdencidria e trabalhista.

o Obrigacgoes Fiscais: Geracdo e envio da DCTF-Web no portal e-CAC da
Receita Federal e emissdo da guia para recolhimento de INSS.

o Prestacdo de Contas (TCE-MG): Geracdo e envio dos mddulos "Folha
de Pagamento" e "Cadastro Basico" ao Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais.

o Gestdo Fiscal (SICONF): Envio semestral do Relatério de Gestdo Fiscal
(RGF) ao SICONF, para fins de transparéncia e conformidade com os
limites da Lei de Responsabilidade Fiscal.

e Execucdo no procedimento de contratagao:

o Gestdo em Sistema: Cadastro de processos licitatdrios,
fornecedores, servicos e bens em sistema de gestdo de licitagdes e
contratos.

o  Execu¢do Orgcamentdria: Emissdo de Autorizacdes de Compras e
Servigos (ACS) vinculadas aos processos para a devida emissdao das
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notas de empenho.
o  Prestagdo de Contas (TCE-MG): Geragdo e envio do arquivo "Edital
de Licitagbes" ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

e Gestao do Portal da Transparéncia:

o Alimentagdo e Fiscalizagdo: Acompanhamento continuo,
alimentagao de dados da prestagdo de contas no site do Portal da
Transparéncia da Camara Municipal, assegurando a publicidade, a
tempestividade e a fidedignidade das informagdes, em estrita
observancia a Lei de Acesso a Informacdo e demais normativos
aplicaveis.

PARA COMPROVAR HABILITACAO JURIDICA:

Registro comercial, no caso de empresa individual;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, em vigor, devidamente registrados na
Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias, e no caso de sociedade
por agOes, acompanhadas de documentos de eleicao de seus administradores;

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhado de
prova da diretoria em exercicio;

Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo érgao competente, quando as atividades assim o exigir;

Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de Sociedade Limitada Unipessoal (SLU): ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da

assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de
gue trata o art. 107 da Lei n25.764, de 1971.
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OBSERVACAO: Os documentos em apreco deverdo estar acompanhados de todas
as alteragGes ou da consolidacdo respectiva.

PARA COMPROVAR REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
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Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ/MF;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal se houver
relativo a sede ou domicilio do licitante pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante mediante apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa, emitida pela Secretaria competente do Municipio;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeitos de
negativa, emitida pela Secretaria competente do Estado;

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacdao de Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa de
Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional;

Prova de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), (art. 68, inciso IV da Lei Federal n? 14.133/2021 e alteracdes
posteriores);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do trabalho,
mediante a apresentac¢ao de certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa,

nos termos do Titulo VII-A da Constituicdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-lei n2 5452, de 01 de maio de 1943. (CNDT expedida pelo Tribunal Superior
do Trabalho na Internet (http://www.tst.jus.br), de acordo com a Lei 12440/11 de 7
de julho de 2011).
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PARA COMPROVAR QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

DAS DECLARACOES:

Declaragdo de que a empresa ndao se acha declarada inidonea para licitar e
contratar com a Administracao Publica ou suspensa do direito de licitar ou contratar
com o Municipio, na forma do art.63,| da Lei n® 14.133/2021.

Declaragdo de que a empresa ndo possui trabalhadores menores de 18 anos
realizando trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres e de qualquer trabalho a
menores de 16 anos, segundo art. 68, da Lei n2 14.133/2021, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir de 14 anos, na forma da Lei;

Declaracdo atestando que a empresa licitante ndo possui em seu quadro societario
servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de
economia mista;

Declaracdo atestando que a empresa licitante cumpre as exigéncias de reserva de
cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas, na forma do art.63, IV da Lei n?
14.133/2021.

OBRIGACOES DA CONTRATADA:
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Cumprir e fazer cumprir as especificacdes gerais deste instrumento e do contrato;

Permitir e facilitar a Fiscalizagdo do contratante, a inspecao dos servigos, caso
ocorra, devendo prestar todos os informes e esclarecimentos solicitados;

Durante a execugdo deste contrato ou de suas eventuais prorrogag¢des, Contratada
se obriga a manter todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo, compativeis
com as obriga¢des assumidas, consoante da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de
2021;

Indicar responsdavel técnico pela execucdo dos servigos;
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Indicar, imediatamente a assinatura do CONTRATO, a Camara Municipal de TAPIRA,
um Preposto com plenos poderes para representa-la, administrativa ou
judicialmente, assim como decidir acerca de questdes relativas a entrega dos
servicos, e atender aos chamados da Camara Municipal de TAPIRA, principalmente
em situa¢Oes de urgéncia, inclusive nos finais de semana e feriados, por meio de
telefonia mdvel ou outro meio igualmente eficaz;

Fornecer numeros telefénicos, ou outros meios igualmente eficazes, para contato
da Camara Municipal de TAPIRA com o Preposto, ainda que fora do horario normal
de expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional;

Providenciar, imediatamente, a corre¢do das deficiéncias apontadas pela Camara
Municipal de TAPIRA com respeito a execugao do objeto;

Cumprir todas as condigdes e prazo fixados nesta licitagdo ou outros que venham a
ser fixados pela Camara Municipal de TAPIRA;

Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execuc¢do do objeto
desta licitacdo, durante toda a sua vigéncia, a pedido da Camara Municipal de
TAPIRA;

Assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos durante a sua
execucao;

Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo patria vigente,
especialmente a indicada nesta licitacdo, de modo a favorecer e a buscar a
constante melhoria da execug¢do do objeto e dos resultados obtidos, preservando a
Camara Municipal de TAPIRA de qualquer demanda ou reivindicagdo que seja de
exclusiva responsabilidade da CONTRATADA;

Manter, durante a vigéncia do CONTRATO, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo ou de qualificagdo exigidas na
licitacdo, devendo comunicar a Cdmara Municipal de TAPIRA, de imediato, qualquer
alteragao que possa comprometer a continuidade da execugdo do objeto;

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

12.1.
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Acompanhar e fiscalizar todas as atividades da contratada pertinentes ao objeto a
ser celebrado, o que ndo exime esta da responsabilidade por danos causados;
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Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa realizar a entrega
dos servicos, objeto do contrato;

Efetuar o pagamento nas condi¢des e precos pactuados e de acordo com este
contrato.

Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugao do
objeto, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la.

Emitir, por meio do Departamento de Compras, a Ordem de Compra/Servigos.
Atestar a execugao do objeto contratado no documento fiscal correspondente.

Prestar as informacOes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
funcionarios da CONTRATADA, em rela¢do a execu¢do do objeto desta licitagao.

Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condi¢des estabelecidas.

Fiscalizar a execu¢do do objeto, o que ndo fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas.

Fiscalizar e acompanhar a execucdo do objeto, por meio da(s) Area(s) Solicitante(s),
permitida a contratacdo de terceiros para assisti-la e subsidid-la de informacdes
pertinentes a essa atribuicdo, observando o fiel cumprimento das exigéncias
constantes deste Termo de Referéncia, o que ndo exclui e nem diminui a
responsabilidade da CONTRATADA com a execucao, fiscalizacdo e supervisdo dos
servigos por pessoas habilitadas.

Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugdo do objeto.

13. GESTAO / FISCALIZACAO:

13.1.

13.2.
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O contrato originado do presente procedimento serda gerido e fiscalizado pela
Diretoria Geral da Camara Municipal de Tapira, Sra. Arlete Olivia Valeriano, nos
termos do artigo 18, §19, inciso X da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Observado o disposto na Lei n? 14.133/2021, a gestdo/fiscalizacio do
CONTRATO/ATA seré realizada pela(s) Area(s) Solicitante(s).
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Nos termos do art. 117 Lei n? 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢do e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do(a)
CONTRATADO(A), inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
qgue resultante de imperfeicGes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n? 14.133, de 2021.

A fiscalizacdo da prestacdao de servicos, objeto deste procedimento, ficara a cargo
do Agente alhures designado na forma do art. 140, Il da Lei Federal n? 14.133, de 1
de abril de 2021, competindo-lhe ainda dirimir as possiveis duvidas que surgirem
no curso da entrega deste(s), e de tudo dar ciéncia a Administragdo.

O representante da Administracdo anotarda em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execu¢dao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
gue for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

O Fiscal do Contrato procederd a avaliagcdo das especificagbes do(s) produto(s)
encaminhadas pela licitante vencedora podendo rejeitar, no todo ou em parte, os
servicos que ndo estejam de acordo com as especificacdes deste Termo de
Referéncia.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

O licitante ou a contratada serd responsabilizado(a) administrativamente pelas

seguintes infracoes:

14.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

14.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administragdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

14.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

14.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

14.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
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14.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentac¢do exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagao sem

motivo justificado;

14.1.8. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou

prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execuc¢ao do contrato;

14.1.9. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

14.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacado;
14.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de

14.2.

2013.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo. Com fulcro na Lei

n? 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos

licitantes e/ou adjudicatdrios as seguintes sancdes, sem prejuizo das

responsabilidades civil e criminal:

14.2.1. adverténcia;
14.2.2. multa;

14.2.3. impedimento de licitar e contratar;

14.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
14.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

14.3.1. a natureza e a gravidade da infragao cometida;

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4. os danos que dela provierem para a Administrag¢do Publica;

14.4.

14.5.

A sancdo prevista no inciso | do caput deste artigo serd aplicada exclusivamente

pela infracdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei,

quando nado se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

As sancoes retro mencionadas sera calculada na forma do edital ou do contrato,

ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) hem superior a 30% (trinta

por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e serd
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14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

14.10.

14.11.

14.12.

14.13.
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aplicada ao responsavel por qualguer das infracGes administrativas previstas no art.
155 da Lei n® 14.133/2021.

A sangdo prevista neste item serd aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas supra mencionadas nos incisos e seus subitens, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragao Publica municipal, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos.

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd
cobrada judicialmente.

A aplicacdo das sangbes previstas no edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagao integral do dano causado a Administragao Publica.

Na aplicagdo da sang¢do prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei n?
14.133/2021, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

A aplicacdo das sangdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n?
14.133/2021, requererd a instauracdo de processo de responsabilizacdo, a ser
conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado
para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimagdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

A comissdo processante mencionada serd formada por 2 (dois) servidores
estatutdrios pertencentes aos quadros permanentes, preferencialmente com, no
minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigco no 6rgdo ou entidade.

Na hipdtese de deferimento de pedido de produc¢do de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera
apresentar alegacGes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao.

Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.
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A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela
Administracao, e sera:

14.14.1. interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizacdo a que se

refere o caput deste artigo;

14.14.2. suspensa pela celebragao de acordo de leniéncia previsto na Lei n? 12.846, de

12 de agosto de 2013;

14.14.3. suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdao da apuragao

14.15.

14.16.

14.17.

14.18.

administrativa.

Para fins de aplicagdo das san¢des previstas nos incisos I, Il, lll e IV do caput do art.
156 da Lei n? 14.133/2021, o Municipio regulamentara a forma de computo e as
consequéncias da soma de diversas sang¢des aplicadas a uma mesma empresa e
derivadas de contratos distintos.

O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitard o contratado a multa de
mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administragdo a converta em
compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagao
cumulada de outras san¢Ges previstas nesta Lei.

E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade
gue aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

14.18.1. reparacgdo integral do dano causado a Administragao Publica;

14.18.2. pagamento da multa;
14.18.3. transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagcdo da penalidade, no

caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da
penalidade, no caso de declaracao de inidoneidade;

14.18.4. cumprimento das condi¢Ges de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

14.18.5. andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao

cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

14.18.6. A sancao pelas infragdes previstas nos incisos VIl e XIl do caput do art. 155 da
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15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.
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pelo responsavel.
DA EXTINCAO DO CONTRATO:

O contrato poderd ser extinto de conformidade com o disposto nos artigos 137 &
139 da Lei 14.133/21.

Na ocorréncia de extincdo do contrato, por conveniéncia administrativa, a
contratada serd notificada.

O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

Se as obrigagdes ndao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administracdo
providenciar a readequagao do cronograma fixado para o contrato.

Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

15.5.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sangdes

administrativas; e

15.5.2. poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso,

15.6.

15.7.

adotard as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucdo
contratual.

O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n?
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla
defesa. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

15.7.1. Se a operac¢do implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser
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15.8. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econOmico financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de
termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

16. CONDICOES DE PAGAMENTO:

16.1. O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto sera efetuado pelo
Departamento de Tesouraria, apds a comprovagdao da execugao do objeto nas
condicOes exigidas, mediante atestacdo de servidor responsavel e apresentacdo
dos documentos fiscais devidos, no prazo de até 10 (DEZ) dias apds o recebimento
da nota fiscal/fatura;

16.2. Os pagamentos apenas ocorrerdo mediante o envio correto de toda documentacao
abordada neste processo;

16.3. A nota fiscal devera ser emitida pela fornecedora contratada em inteira
conformidade com as exigéncias legais e contratuais, especificamente as de
natureza fiscal;

16.4. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela CONTRATADA devera conter, em local de facil
visualizagdo, a indicagao do n? do processo, n2 do PROCESSO e da Ordem de
Compra/Servicos, a fim de se acelerar o tramite de recebimento e posterior
liberacao do documento fiscal para pagamento;

16.5. Um servidor responsavel atestard, no documento fiscal correspondente, a
prestagao dos servigos nas condi¢des exigidas, constituindo tal atestagdao requisito
para a liberacdo dos pagamentos a fornecedora contratada;

16.6. Os Departamentos envolvidos no manuseio com a Nota Fiscal, identificando
qualquer divergéncia na mesma, devera devolvé-la a fornecedora contratada para
que sejam feitas as corregdes necessarias, sendo que o prazo para pagamento sera
contado somente a partir da reapresentacdo do documento, desde que
devidamente sanado o vicio;

16.7. Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a fornecedora contratada
dara a Camara Municipal de TAPIRA, plena, geral e irretratavel quitacao dos valores
nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo
ou forma;

16.8. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido serd objeto
de ajuste nos pagamentos futuros ou cobrados da CONTRATADA;
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17. VIGENCIA DO CONTRATO:

17.1. O contrato firmado entre a Camara Municipal de TAPIRA e a empresa contratada,
tera vigéncia até 31 de dezembro de 2025, podendo ser prorrogado na forma do
artigo 110 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021. O contrato poderd ser
prorrogado, se isto interessar as partes, desde que devidamente justificado nos
termos do art. 106, da Lei n2 14.133/2021 e alteragdes.

18. DAS ALTERACOES, ACRESCIMOS E SUPRESSOES:

18.1. As quantidades pactuadas poderdo sofrer acréscimos ou supressées no limite de
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos
moldes estabelecidos pelo art. 125 da Lei n2 14.133/2021.

19. SANCOES:

19.1. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento:

19.1.1. 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execucdo do objeto, ou
por dia de atraso no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 302
(trigésimo) dia, calculados sobre o valor estimado neste termo de referéncia,
por ocorréncia;

19.1.2. 10% (dez por cento) sobre o valor estimado neste termo de referéncia, no
caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na execucdo do objeto ou no
cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, com a possivel rescisdo
contratual;

19.1.3. 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado neste termo de referéncia, na
hipotese de a CONTRATADA, injustificadamente, desistir da Ata ou der causa
a sua rescisdo, bem como nos demais casos de descumprimento contratual,
guando a Camara Municipal de TAPIRA, em face da menor gravidade do fato
e mediante motiva¢do da autoridade superior, poderd reduzir o percentual
da multa a ser aplicada.

19.2. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera
descontado dos pagamentos devidos pela Camara Municipal de TAPIRA. Se os
valores nao forem suficientes, a diferenga devera ser recolhida pela CONTRATADA
no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da aplicagdo da sangao;
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19.3. Assangdes previstas, em face da gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas apds
regular processo administrativo em que se garantira a observancia dos principios
do contraditério e da ampla defesa.

20. CONDICOES GERAIS:

20.1. A Camara Municipal de TAPIRA e a contratada poderdo restabelecer o equilibrio
econOmico- financeiro da contrata¢do, por repactuagao precedida de calculo e
demonstragao analitica do aumento ou diminuigdo dos custos, obedecidos os
critérios estabelecidos em planilha de formacdo de precos e tendo como limite a
média dos precos encontrados no mercado em geral;

20.2. Anualmente, haverd recomposicdio de perdas inflaciondrias do contrato,
independente de solicitagdo da contratada, com base no IPCA - indice de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) do IBGE.

20.3. Quaisquer aumento de valor contratual que supere o percentual de percas
inflaciondrias, sera considerado reequilibrio econémico financeiro ou repactuagao
contratual e devera ser comprovado pelo contratado o aumento de custo superior
aos indices inflacionario.

20.4. A Camara Municipal de TAPIRA reserva para si o direito de ndo aceitar qualquer

objeto em desacordo com o previsto neste Termo, ou em desconformidade com as
normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto.

21. AGENTE DE CONTRATACAO:

21.1. Nos termos da Portaria n2 002, de 2025 — Camara Municipal de Tapira:

21.1.1. MARY MARCIA MARQUES — AGENTE DE CONTRATAGAO;
21.1.2. GUSTAVO KAZUHITO RODRIGUES MITAMURA - EQUIPE DE APOIO;
21.1.3. ARLETE OLIVIA VALERIANO - EQUIPE DE APOIO.

Tapira (MG), 15 de setembro de 2025.

Arlete Olivia Valeriano
Diretora Geral
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