CAMARA

MUNICIPAL DE TAPIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N2 23", DE 04 DE MARCO DE 2026

REGULAMENTA, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE TAPIRA/MG, OS PROCEDIMENTOS
RELATIVOS AS DESPESAS DE PEQUENO VALOR E DE
PRONTO PAGAMENTO, NOS TERMOS DO § 22 DO
ART. 95 DA LEI FEDERAL N¢ 14.133, DE 12 DE ABRIL
DE 2021, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE TAPIRA/MG, no uso de suas atribui¢des legais

€ regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no § 2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
segundo o qual ¢ excepcionalmente admitido o contrato verbal para pequenas compras ou prestagio

de servigos de pronto pagamento, observado o limite legal vigente;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar, no 4mbito do Poder Legislativo Municipal,
procedimento administrativo simplificado, formal, rastreavel e controlavel para a realizagdo de
despesas que, por sua natureza excepcional, urgéncia pontual e reduzido valor, nio comportem a

formalizagdo contratual ordinaria;

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,

eficiéncia, economicidade, motivagio, planejamento, controle e responsabilidade na gestdo dos

recursos publicos;

RESOLVE: %
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Art. 1°. Esta Portaria regulamenta, no 4ambito da Camara Municipal de Tapira/MG, os

procedimentos administrativos referentes as despesas de pequeno valor e de pronto pagamento, nos
termos do § 2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021, estabelecendo critérios, limites,
formalidades e responsabilidades.

§1°. Para os fins desta Portaria, considera-se despesa de pequeno valor e de pronto pagamento
aquela que, cumulativamente:

[ — ndo ultrapasse o limite estabelecido no § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133/2021, conforme
atualizacdo federal vigente;

IT — decorra de necessidade administrativa especifica, excepcional e imediata, incompativel com a
demora inerente a formaliza¢iio contratual ordinaria;

III - tenha por objeto fornecimento ou servigo de execugdo imediata e integral;

IV — nido gere obrigagdes futuras, continuadas, periddicas ou acessorias relevantes;

V — ndo exija garantia contratual, assisténcia técnica permanente, manutencdo continuada ou
suporte duradouro.

§2°. O regime disciplinado nesta Portaria nio se confunde com as hipéteses de dispensa de licitagdo
previstas no art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, devendo ser utilizado apenas nas situagdes estritamente
enquadraveis no § 2° do art. 95 da referida Lei.

§3°. As despesas de que trata esta Portaria serdo processadas sob o regime ordinario de empenho,
liquidagdo e pagamento, observadas as normas or¢amentarias, financeiras, contabeis e de controle

interno aplicaveis.

Art. 2° A realizagdo da despesa dependera, obrigatoriamente:

I'— da existéncia de dotagdo orcamentaria propria e saldo suficiente;

I — da disponibilidade financeira;

IIT - de prévio empenho da despesa;

IV — de autorizagio expressa da Presidéncia da Camara ou da Diretoria Geral da Camara Municipal
de Tapira;

V — de instrugdo minima do procedimento, na forma do art. 3° desta Portaria.
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Parigrafo nico. E vedada a realizagdo de despesa sem prévio empenho, ressalvadas apenas as

hipoteses expressamente previstas em norma federal aplicavel.

Art. 3°. As despesas enquadradas nesta Portaria deverio ser instruidas, no minimo, com os
seguintes elementos:
I - requisi¢do formal do setor demandante, com identificagdo do objeto;
IT - justificativa circunstanciada da necessidade administrativa, com demonstragio:
a) do interesse puiblico envolvido:
b) da excepcionalidade da contratacdo;

~ ¢)dainviabilidade pratica da adogo, naquele caso concreto, da formalizagdo contratual ordinaria;
IIT — demonstragdo simplificada da compatibilidade do prego com os valores de mercado, mediante
um ou mais dos seguintes meios, conforme a viabilidade do caso:
a) consulta a fornecedores;
b) pesquisa eletronica;
¢) contratagdes similares anteriores;
d) consulta a painéis, bancos de pregos ou outros referenciais idoneos;
IV — autorizag¢do da autoridade competente;
V — nota de empenho correspondente;
VI — documento fiscal idoneo emitido em nome da CAmara Municipal de Tapira/MG, contendo

~—  CNPJ, descrigio adequada do objeto e valor efetivo da despesa;

VII - atesto do recebimento do bem ou da execugdo do servigo, subscrito por servidor responsavel;
VIII - demais documentos que o controle interno ou o setor contabil reputarem necessarios a
regularidade da despesa.
§1°. A simplificagio procedimental autorizada por esta Portaria ndo dispensa a motivagdo
administrativa, a rastreabilidade do gasto, a adequada comprovagdo documental, nem o controle
interno e contabil.

§2°. Nas despesas disciplinadas por esta Portaria, a instrugdo serd simplificada, observado sempre o

7

conteudo minimo previsto neste artigo.

Rua Egidio Ribeiro de Resende, 83 - Centro - CEP 38189-000

Fone: (34) 3356-8710 - Tapira - Minas Gerais
www.tapira.mg.leg.br / contato@tapira.mg.leg.br




CAMARA

MUNICIPAL DE TAPIRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

Art. 4°. Poderdo, em carater excepcional ¢ desde que atendidos os requisitos desta Portaria, ser
enquadradas neste regime, entre outras compativeis com o § 2°do art. 95 da Lei n° 14.133/2021:

I — pequenos reparos emergenciais nas dependéncias da Céamara;

I - aquisi¢do imediata e avulsa de materiais de expediente, papelaria ou consumo, em quantidade
estritamente necessaria;

Il — servigos pontuais e indispensaveis a continuidade das atividades administrativas ou
legislativas;

IV — pequenas despesas eventuais com transporte, frete, carreto ou servigo correlato de execugio
imediata;

V — encadernagdes, copias, impressdes e servigos graficos simples e urgentes.

§1°. O rol deste artigo possui cariter exemplificativo, desde que a hipdtese concreta observe,
integralmente, os requisitos materiais ¢ formais estabelecidos nesta Portaria e no §2° do art. 95 da

Lein® 14.133/2021.

§2°. E vedada a utilizagdo deste regime para:

I — contrata¢des continuadas;

I - parcelas de objeto mais amplo; |

III — aquisi¢des ou servigos com potencial de planejamento prévio;

IV — substituigdo indevida de procedimento licitatério ou de contratacdo direta cabivel.

Art. 5°. E expressamente proibido o fracionamento indevido de despesa com o objetivo de
enquadramento artificial nos limites desta Portaria.

§1°. Também €& vedada a utilizagdo reiterada e sucessiva deste regime para atendimento de
necessidade administrativa previsivel, habitual ou relativa a0 mesmo conjunto de bens ou servigos,
quando cabivel planejamento ou contratagdo em procedimento proprio.

§2°. O setor requisitante, o setor contabil e o controle interno deverdo acompanhar a recorréncia das
despesas processadas com fundamento nesta Portaria, a fim de prevenir desvio de finalidade,

fracionamento indevido ou burla ao regime ordinério de contratagio.

Art. 6°. Nenhuma despesa sera considerada regular sem documento fiscal idoneo correspondente ao
p g
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§1°. Serdo admitidos como documentos comprobatorios:

I - nota fiscal eletronica;
II — nota fiscal de consumidor eletronica;
III — cupom fiscal;
IV — outro documento fiscal ou equivalente expressamente admitido pela legislagdo tributaria
aplicavel.
§2°. O recibo somente sera admitido em carater excepcional, quando a legislagdo tributaria
efetivamente dispensar a emissdo de documento fiscal, hipétese em que devera haver justificativa
e€xpressa nos autos.

~  §3° O documento comprobatério devera conter descrigdo suficientemente clara do bem adquirido

ou do servigo prestado, sendo vedadas descrigdes genéricas que prejudiquem o controle da despesa.

Art. 7°. O pagamento somente sera efetuado apos:

I - a emissdo do empenho;

II - a apresentagdo do documento fiscal ou equivalente;

III - o atesto do recebimento do bem ou da execugdo do servigo;

IV — a conferéncia da regularidade formal minima pelo setor competente.

Art. 8°. O servidor requisitante e os demais agentes publicos envolvidos responderdo, na forma da
- lei, administrativa, civil e, se for o caso, penalmente:

I - pela veracidade das informagdes prestadas:

I - pela adequada motivagio da despesa;

III - pelo enquadramento indevido da contratagdo no regime desta Portaria;

IV — pela auséncia ou insuficiéncia de comprovagdo documental;

V — pela pratica de fracionamento indevido ou por qualquer ato que implique burla ao regime legal

de contratagdes publicas.
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Art. 9° Os valores de referéncia previstos nesta Portaria serfio automaticamente observados

conforme as atualizagdes federais aplicaveis aos limites da Lei n® 14.133/2021.

Art. 10. Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia da Camara, com apoio do controle

interno, da contabilidade e da assessoria juridica, quando necessario.
Art. 11. Ficam revogadas as disposig¢des internas em contrario.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Publique-se e cumpra-se.

Tl ez,
Guilherme Jamil Borges
Presidente da Camara Municipal de Tapira/MG
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