CAMARA

MUNICIPAL DE TAPIRA
T ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N2 13/2023

Dispde sobre a designacdo do Pregoeiro e Equipe de
Apoio para realizacdo de processos licitatérios na
modalidade Pregdo Presencial, da Camara Municipal
de Tapira e da outras providéncias.

Elizeu Daniel Lourengo, Presidente da Camara Municipal de Tapira, no uso de suas
atribuigdes legais e constitucionais,

RESOLVE:

Art. 12 - Designar o Pregoeiro e equipe de apoio responsdveis pela realizagdo de
processos licitatérios na modalidade Pregdo Presencial a serem realizados no ambito
da Cadmara Municipal de Tapira, no ano de 2023, da seguinte forma:

Mary Marcia Marques — Pregoeira
Taciane Aparecida Cruvinel — Equipe de apoio
Daniel Freire Carvalho — Equipe de apoio

Art. 22 - Compete ao Pregoeiro:
I. Receber processos licitatérios, devidamente instruidos, para andlise, validagao e
proposta de alteragdes, se necessario, na minuta do edital e seus anexos;
Il. Redigir editais e anexos imprescindiveis a consecugdo do processo licitatorio;
Il. Redigir minutas de contratos e anexos, bem como quaisquer outros documentos
necessarios a formalizagdo do procedimento
IV. Conduzir a sessdo publica do pregdo presencial ou eletrénico;
V. Receber, examinar e decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pelo
setor responsavel pela sua elaboragao;
VI. Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatorio;
VII. Dirigir a fase de lances;
VIII. Verificar e julgar as condi¢8es de habilitagao;
IX. Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente
guando mantiver sua decisdo;
X. Indicar o vencedor do certame;
XI. Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso; (
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Xll. Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
Xlll. Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a
homologacao.

Art. 32 - Compete a equipe de apoio:

I. Auxiliar o pregoeiro em todas as fases do processo licitatério;

Il. Participar das sessdes de licitagdes (presencias e eletrénicas), auxiliando o
pregoeiro na lavratura de atas, realizando o credenciamento de licitantes,
recebendo envelopes e documentos conforme especificacdes contidas no edital e
auxiliando na organizagdo da fase de lances do pregéo;

lll. Requerer as se¢des competentes, a disponibilizagdo dos recursos fisicos, humanos,
materiais e/ou tecnoldgicos, para realizagdo da sessdo do Pregdo, quando
necessario.

Art. 42 - Revoga-se a Portaria n? 10/2022.

Art. 52 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Tapira, 01 de Fevereiro de 2023

/%Mngo

Presidente da Camara Mun e Tapira/MG

CERTIFICO Oijf PUBLIQUE! ESTE NO QUADRO DE
AVISOS DA CAMARA MUNICIPAL DE TAPIRA/MG
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